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1.1. Tehnicki preduslovi za koristenje sistemom
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1.4. Promjena osobnih podataka






1. Sistem ucenja na daljinu Moodle

Sistem ucenja na daljinu Moodle temelji se na programskome rjesenju otvorenoga koda
Moodle (http://moodle.org) inacice 2.7. Standardna instalacija sistema Moodle doradena je i
izmijenjena u pojedinim dijelovima pa se funkcioniranje pojedinih resursa, aktivnosti ili blokova
mozerazlikovati od standardnih.

1.1. Tehnicki preduslovi za koristenje sistemom

Za koristenje Sistemom ucenja na daljinu Moodle potrebno je imati pristup stolnom ili
prijenosnom racunalu, pametnom telefonu ili tabletu povezanom na internet. Brzina i kvaliteta
pristupa internetu moze biti ogranicavajuéi faktor pri koristenju (preporucena je vrsta i brzina
veze od kuce ADSL, a za mobilniinternet 3G ili brza). Za pristup se moguce koristiti bilo kojim
operativnim sistemom (MS Windows, Linux, MacOS, Android, iOS) i bilo kojim novijim
internetskim preglednikom (Mozilla Firefox, Chrome, Opera, Safari, Internet Explorer). Buduci da
je vecina nastavnih materijala postavljena u obliku datoteka kompatibilnih s MS Office
paketom, za pregled i uredivanje istih potrebno je imati instaliran MS Office, LibreOffice,
OpenOffice ili neki od kompatibilnih uredskih paketa. Jednako tako potrebno je imatiinstaliran
program za pregled PDF-datoteka, kao i program za pregled i slusanje videozapisa i zvucnih
zapisa. Niste prijaviieni u sustav. (Prijava

1.2. Prijava u sistem

Za pristup sistemu Moodle potrebno je u pregledniku PRIJAVA
upisati [N EOSNEE | 2dresnu traku. Rad Korisnicko ime
u sistemu Moodle mogu¢ je nakon prijave u sistem s pomocu

elektronskog identiteta koji posjeduje vecina nastavnika i

studenata, a svim studentima dodjeljuje se automatski pri Lozinka
upisu.

U sistem Moodle prijavljuje se odabirom poveznice Prijava
u gornjem desnom kutu korisnickoga sucelja ili s pomocu
bloka Prijava na naslovnici sistema upotrebom
korisnickog imena i lozinke za e-mail elektronski identitet. Zaboravili ste lozinku?
Kod unosenja

korisni¢kogaimena trebaobratiti paznjunato dase obvezno mora

unijeti i sufiks @untz.ba (dakle: i EIDICEINCOUNIENE -

Nakon uspjesne prijave korisnik ima pristup vlastitoj naslovnici i upisanim e-kolegijima (vazna
napomena: pri prvoj prijavi korisnik nije upisan ni u jedan e-kolegij jer sistem Moodle ne
upisuje automatski korisnike u e-kolegije).

Prijava

Slika 1. Prijava u sistem


mailto:ime.prezime@untz.ba

Slika 2. Ime i prezime korisnika i poveznica za odjavu

Odjaviti se sa sistema Moodle moze s pomocu poveznice Odjava - vidljive u gornjem
desnom kutu ili na dnu stranice (poveznica je vidljiva tek nakon sto se korisnik prethodno
uspjesno prijavi u sistem).

Ako nastavnik u svoj e-kolegij zeli upisati studente s drugih sastavnica Sveucilista, potrebno je
prikupiti njihove podatke, upisati ih u tablicu dostupnu na naslovnici sistema Moodle pod
nazivom Vanjski studenti - obrazac (https://g00.gl/uyPMxT) i poslati na adresu e-poste
cpeu@ffzg.hr.

1.3. Korisnicko sucelje

Korisnicko sucelje sistema Moodle sastoji se od triju stupaca iznad kojih se nalazi navigacijska
traka i podaci o korisnickom racunu pod kojim je korisnik prijavljen sistemu (vidljivo u gornjem
desnom kutu). Lijevi i desni stupac sadrze blokove, dok su u sredisnjem dijelu prikazane sekcije
e-kolegija (tjedni ili teme, ovisno o postavkama e-kolegija). Nakon uspjesne prijave, u gornjem
desnom kutu i na dnu korisnickoga sucelja nalazi se poveznica za odjavu sa sistema.

C‘O Zaglavlje i naslov (kolegija) Navigacijska traka Podaci o korisniku ofa

Naziv kolegija

Moja naslovnica » Moji e-kolegiji » Odsjek » Kratica I

NAVIGACIJA 1 PRETRAZI FORUME

Moja naslovnica ) Kreni
Naslovnica sustava A= Obavijesti )

b Stranice na razini sustava Naprexing prefraziange
Moj profil

¥ Trenutni e-kolegij Korisni resursi NOVE OBAVIJESTI

(Trenutno nema obavijesti)

Kratica
Sudionici
Znatke
Opti dio

BUDUCA DOGADANJA

Korisni resursi

b Tema 2 Nema predstojecih dogadaja
Centar za potporu

Tema 3 o e-uéenju PrikaZi kalendar...

Tema 4 Novi dogadaj...
¥ Temas

Lijevi stupac SSlikaisBirSucetiéasistema Desni stupac

Navigacijska traka prikazuje trenutacni poloZaj u sistemu i e-kolegiju. S pomocu nje
moguce je vracanje na hijerarhijski nadredene stranice te jednostavnije kretanje kroz sistem i
e-kolegij. Ako se korisnik zeli vratiti na naslovnicu e-kolegija, dovoljno je kliknuti na kraticu
e-kolegija u navigacijskoj traci.


mailto:cpeu@ffzg.hr

Moja naslovnica  Moji e-kolegiji ~ Qdsjek ~ Kratica - Tema2 » Pojmovi o e-ufenju  Abecedno

Slika 4. Navigacijskatraka

Slijeve strane sucelja nalazi se blok Navigacija koji sadrzi poveznice na naslovnicu sistema Moodle,
korisnicki profil te popis e-kolegija na koje je korisnik upisan.

NAVIGACIJA =

Moja naslovnica
® MNaslovnica sustava
b Stranice na razini sustava
P Moj profil
~ Moji e-kolegiji
P Teorija-ABC
P Uvod-XY
P Kratica

Slika 5. Blok Navigacija

1.4. Promjena osobnihpodataka

Nakon prijave usistemosobnikorisnickiprofilmozese pregledatiublokuNavigacija > Moj Profil
iliklikomnapoveznicusimenomiprezimenomprijavljenogakorisnikaugornjemdesnomkutu.
Kroz izbornik Moj profil korisnik moze pristupiti svojim porukama na forumu, osobnom blogu,
pregledati arhivu pristiglih poruka preko sistema Moodle, pristupiti osobnim datotekama
(osobne datoteke vidljive susamo korisniku), pregledati svoje znacke i repozitorije.

NAVIGACIJA =

Moja naslovnica
" Naslovnica
P Stranice na razini sustava
 Moj profil
® PrikaZi profil
F Poruke na forumu
P Blogovi
" Poruke
® Osobne datoteke
" Moje znacke
P Moji e-kolegiji

Slika 6. Moj profil

Promjene podataka u profilu dostupne su odabirom poveznice Prikazi profil iz izbornika Moj
profil te potom poveznice Promijeni osobne podatke u bloku Postavke (neki od podataka, poput
imena i prezimena, zakljucani su i moZe ih promijeniti samo administrator AAI@EduHr imenika u
Sluzbi za informatiku).



POSTAVKE =B

* Postavke profila
® Promijeni osobne podatke
" Promijeni lozinku
" Poruke
F Blogovi
P Znatke

Slika 7. Postavke profila

Korisnik moze dodati profilnu sliku, adresu e-poste, adresu vlastite internetske stranice, promijeniti
jezik sucelja, kontaktne informacije te dodati kraci tekst osebi. Napomena: ovdje se ne moze
promijeniti lozinka za AAIREduHr elektronski identitet, vec je to moguce uciniti na adresi:
http:/ /aai.ffzg.hr.

Nastavnica Primjer

Odsjek za XYZ
Prostorija: A404
Primanja: srijedom od 10.00 do 12.00h

Drzava Hrvatska
Grad Zagreb
Profili e-kolegija VjeZbe iz predmeta XY, Teorija ABC, Uvod u XY, Naziv kolegija

Slika 8. Korisnicki profil


http://aai.ffzg.hr/
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2.4. Organizacija e-kolegija
2.4.1. Uredivanje sadrZaja e-kolegija
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Ovo poglavlje dostupno je na adresi: http://goo.gl/alXLro


http://goo.gl/a1XLro




2. E-kolegij

2.1. Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

Svaki nastavnik i vanjski suradnik Filozofskoga fakulteta SveuciliSta u Zagrebu moze otvoriti
e-kolegij u sistemu Moodle. Za otvaranje novoga e-kolegija potrebno je prijaviti se u sistem
te ispuniti online-obrazac dostupan putem poveznice na naslovnici sistema u bloku s desne
strane sucelja (obrazac je dostupan i na poveznici:
http://moodle.ffzg.hr/course/request.php).

SAMO ZA NASTAVNIKE

Slika 9. Gumb Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

Nastavnik u obrascu treba popuniti osnovne podatke o e-kolegiju:
¢ naziv e-kolegija,
v kraticu (akronim ili kraci naziv e-kolegija),
' sazetake-kolegija (kratkiopise-kolegija - preporuka je da sadrzinajvise do 700 znakova)
¢ odsjek na kojem se e-kolegij izvodi.

Napomena: kratica e-kolegija mora predstavljati jedinstvenu vrijednost na razini cijeloga sistema
- ako je netko prethodno upotrijebio identicnu kraticu, sistem nece dopustiti predavanje obrasca
i tada nastavnik mora upotrijebiti neku drugu kraticu ili nadopuniti Zeljenu kraticu.

Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

Detalji novoga e-kolegija kojeg Zelite otvoriti
Naziv e-kolegija*
Kratica e-kolegija*

Saietak

Dodatne informacije

Odsjek* . . s
Slika 10. Zahtjev za otvaranje novoga e-kolegija

Nakon sto nastavnik ispun jirsmissweem
. e s v Zatiag novi e—hc—legu
istema, koji Ce e-postom 18 ,

D b@&%&, ,mgebavijest o tome odlazi administratoru
b otvaranjue-kolegija



http://omega.ffzg.hr/course/request.php)
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2.2. Odabir postojecegae-kolegija

Nakon prijave u sistem u sredisnjem dijelu sucelja prikazan je popis e-kolegija u koje je korisnik
upisan, odnosno u slucaju nastavnika - popis e-kolegija koje odrzava putem sistema Moodle.
Nakon odabira naziva e-kolegija sistem ce prikazati naslovnicu tog e-kolegija, a popis svih e-
kolegija u koje je korisnik upisan dostupan je nakon toga u bloku Navigacija pod stavkom Moji
e-kolegiji.

E-kolegije u koje korisnik nije upisan moguce je pronaci odabirom stavke Naslovnica u bloku
Navigacija i potom s pomocu polja Pretrazi e-kolegije u sredisnjem dijelu sucelja (e-kolegije
moguce je traziti prema nazivu, dijelu naziva ili kratici e-kolegija).

Pretraii e-kolegije: Kreni

Slika 11. Polje Pretrazi e-kolegije

2.3. Postavkee-kolegija

Osnovne postavke e-kolegija moguce je urediti u bloku Postavke vidljivom na naslovnici
pojedinoga e-kolegija:

Postavke > Administracija e-kolegija > Uredi postavke

POSTAVKE

Administracija e-kolegija
Omoguéi izmjene
Uredi postavke
Korisnici
Filtri
lzvjestaji
Ocjene
Ishodi utenja
Znatke
Backup
\ratanje iz kopije
Uvoz
Reset
Baza pitanja

Promijeni ulogu u..

Slika 12. Blok PJSEIINE Pi2BBrnik Administragija e-kolegija

Polja oznacena znakom * obvezatna su i moraju biti popunjena.

Postavke e-kolegija podijeljene su u sekcije: Opcenito, Opis, Oblik e-kolegija, Izgled, Datoteke i
prijenos datoteka, Pristup kao gost, GrupeiPreimenovanje uloga. Vecinasekcija prikazana je
u obliku naslova (sazeto) i za prikaz njihova sadrzaja potrebno je kliknuti na naslov sekcije (npr.
Izgled).



Promijeni postavke e-kolegija
b ProSiri sve
~ Opéenito
Naziv e-kolegija* (2 Naziv kolegija
Kratica e-kolegija* (2 Kratica
Kategorija e-kolegija (%) Odsjek E|

Vidijivo ) Prikazi E\

E-kolegij poéinje (2 15 E| Listopad El 2014 E

ID broj e-kolegija (2
» Opis
» Oblik e-kolegija
r lzgled »

» Datoteke i prijenos datoteka

» Pristup kao gost

Slika 13. Postavke e-kolegija

2.3.1. Opcenito

Naziv e-kolegija: u sistemu Moodle mora biti istovjetan nazivu e-kolegija u vazecem redu
predavanja.

Kratica e-kolegija: akronim ili kradi naziv e-kolegija, uz napomenu da kratica mora predstavljati
jedinstvenu vrijednost na razini cijeloga sistema.

Vidljivo: odreduje vidljivost e-kolegija studentima. Ako je e-kolegij postavljen kao skriven, korisnici
kojinisuupisaniue-kolegijnece gavidjetinapopisudostupnihe-kolegijaniti¢eseunjegamocdi
upisati, dok ¢e upisani nastavnici i studenti i dalje modi pristupiti e-kolegiju i sadrzajima unutar
njega. Svaki e-kolegij u sistemu Moodle na pocetku je postavljen kao vidljiv.

E-kolegij pocinje: odreduje pocetak prvoga tjedna za e-kolegij u tjednom obliku. Takoder
odreduje najraniji datum za koji ¢e zapisi o aktivnostima u e-kolegiju biti dostupni.

ID broj e-kolegija: za sada ovo polje ostaviti praznim.



2.3.2. Opis

Sazetak: prikazuje kratki opis e-kolegija studentima kako bi oni $to lakse identificiraliiodabrali
e-kolegij.

Datoteke sazetka e-kolegija: u slucaju da se studentima prije upisa zeli pruziti neke dodatne,

opseznije informacije uobliku datoteka, ovdje ih je moguce postaviti (npr. silab ili popis literature
u PDF obliku).

2.3.3. Oblik e-kolegija
Oblik:
v Tematski oblik organizira sadrzaj e-kolegija u obliku tema, a svaka tema moZe imati svoj
naziv i sazetak. U sistemu Moodle zadan je tematski oblik e-kolegija.

¢ Tjedni oblik organizira sadrzaj e-kolegija po datumima/tjednima. Nakon odredivanja
pocetnoga datuma, sistem automatski zadaje preostale tjedne.

Brojtjedana/tema: odreduje koliko ¢e tjedanaili tema biti prikazano na naslovnici e-kolegija
(zadana je vrijednost 10).

Skriveni dijelovi: ako su neki resursi, aktivnosti ili tema skriveni za polaznike, mogu biti prikazani
u minimalnom obliku (samo naslov) ili potpuno skriveni.

Izgled e-kolegija: moguce je sve sekcije e-kolegija prikazati odjedanput ili ih prikazati jednu po
stranici (zadana je vrijednost prikaz svih sekcija odjedanput).

2.3.4. Izgled

Obvezatna uporaba jezika: odreduje hoce li svim polaznicima e-kolegija sucelje biti prikazano
12 Najeziku (i pismu) zadanom od strane nastavnika. Trenutacno je na sistemu Moodle dostupno 19

jezika i 4 pisma, a nove je moguce ukljuciti po potrebi.

Broj vijesti koje treba prikazati: odreduje koliko Ce se stavki pojaviti u bloku Nove obavijesti na

naslovnici e-kolegija.

Prikazi ocjene studentima: odreduje moze listudent vidjeti popis svih svojih ocjena u e-kolegiju.

Ocjenesudostupne ubloku Postavke odabirom poveznice Ocjene (zadana jevrijednost Da).

Prikaziizvjestaje o aktivnosti: odreduje moze li student vidjeti zapise o svojoj aktivnosti u

e-kolegiju preko vlastite stranice profila (nastavnik te zapise moze pregledati uvijek, neovisno o

ovoj postavci).

2.3.5. Datoteke i prijenos datoteka

Najveca dopustena velicina prenesene datoteke: odreduje najvecu mogucu veli¢inu pojedinacne
datotekekojase moze prenijetinae-kolegij, aograni¢ena je postavkomzacijelisistemkojuzadaje
administrator. U svakoj pojedinoj aktivnosti takoder je moguce odrediti najvecu mogucu velicinu
datoteke (zadana je vrijednost 50 MB).

2.3.6. Pristup kaogost

Dopusti pristup gostima (anonimnim korisnicima): odreduje mogu li korisnici pristupiti
e-kolegiju kao gosti, bez potrebe za upisivanjem na isti (zadana je vrijednost Ne).

Lozinka: ako se omogudi pristup gostima kroz prethodnu postavku, tada se mora zadati lozinka
kojom se ti korisnici moraju autorizirati (ovdje nemojte zadavati osobne lozinke ili lozinke
e-kolegija).



2.3.7. Grupe
Grupni oblik:
¢ Nema grupa - nema razlike medu korisnicima

v Vidljive grupe - aktivnosti se odvijaju u grupama, ali su svi rezultati vidljivi i polaznicima
izvan tihgrupa

¢ Odvojenegrupe-svakagruparadiodvojenoinemapristup rezultatimadrugih grupa.

Obvezinagrupnioblik nastave: ako je odabrano Da, sve aktivnosti na e-kolegiju odvijat ce se u

grupama. Ako je odabrano Ne, svakoj se pojedinoj aktivnosti moze odrediti hoce li se na njezinoj
razini primjenjivati podjela u grupe.

2.3.8. Preimenovanje uloga
Vazna napomena: ne mijenjati nista u postavkama za preimenovanje uloga!

2.3.9. Pohranjivanje promjena

Promjene napravljene u postavkama e-kolegija pohranjuju se odabirom gumba Pohranipromjene
koji se nalazi na dnu stranice.

2.4. Organizacija e-kolegija

C‘O Zaglavlje i naslov (kolegija) Navigacijska traka Podaci o korisniku 0’1

Naziv kolegija 13
Moja naslovnica » Moji e-kolegiji » Odsjek » Kratica l
NAVIGACIJA PRETRAZI FORUME
Moja naslovnica Kreni
Maslovnica sustava M= Obavijesti
s Napredno pretrazivanje
Stranice na razini sustava
Moj profil
Trenutni e-kolegij 5 = 3
Kratica Karisni resursi NOVE OBAVIJESTI
sudionici (Trenutno nema obavijesti)
Znatke
Op¢i dio p:
BUDUCA DOGABDANJA
Korisni resursi
Tema 2 Nema predstojecih dogadaja
Centar za potporu
Tema 3 e e-uéenju PrikaZi kalendar...
Tema 4 Movi dogadaj...
Tema 5
Lijevi stupac Sredi$njistupac-sadrzaj Desni stupac

Slika 14. Sucelje e-kolegija

Sredisnji dio sucelja prikazuje sadrzaj e-kolegija po sekcijama (temama ili tjednima). Unutar sekcija
nastavnik moze postavljati resurse i izradivati aktivnosti (broj resursa i aktivnosti po pojedinoj
sekciji nije ogranicen). Pojedini blokovi u lijevom i desnom stupcu prikazuju se ovisno o kontekstu
i dijelu e-kolegija u kojem se trenutacno nalazi korisnik.
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Resursi su nastavni materijali nuzni za odrzavanje e-kolegija, npr. tekstovi, poveznice ili
multimedijske datoteke. Resursi mogu biti pohranjeni na sistemu Moodle ili to mogu biti
poveznice na dostupne izvore na internetu. Te materijale studenti mogu pregledavati, pohraniti
nasvoje racunalo, otisnuti, ali bez daljnje interakcije s drugim studentima ili nastavnikom (u
online-okruzenju). Nastavnikmoze putemizvjestajaoaktivnostividjetitkoje, kadaiskoje lokacije
pristupio pojedinomresursu.

Resursi

Natpis Stranica Poveznica Datoteka Mapa Knjiga

Aktivnosti se od resursa razlikuju po tome sto se njima ostvaruje interakcija nastavnika sa
studentima te medu studentima. Aktivnosti mogu biti izradene i pohranjene na sistemu Moodle,
ali se mogu upotrebljavatii vanjski alati i servisi po potrebi. Ocjenjivanje rada studenata moguce
je putem aktivnosti, za razliku od resursa.

Aktivnosti
M & B
I:.] e } 'Li — %
Odabir Zadada Rjecnik Prisutnost Forum Anketa
= ) % — )
b 4 = == b | Vﬁl
Chat Lekcija Wiki Baza podataka  Radionica Test

2.4.1. Uredivanje sadrzajae-kolegija

Kako bi bilo omoguceno uredivanje pojedine sekcije, dodavanje resursa, aktivnosti, blokova,
odnosno dodavanje i mijenjanje sadrzaja e-kolegija, potrebno je kliknuti na gumb Omoguci
izmjene u gornjem desnom kutu (ili na istoimenu poveznicu u bloku Postavke > Administracija
e-kolegijasmjestenomdolje lijevo). Naziv tog gumba (i poveznice) nakon toga se mijenjau
Onemogucdi izmjene - taj je gumb potrebno odabrati nakon zavrsetka postupka uredivanja
e-kolegija.

Omoguci izmjene

Slika 15. Gumb Omoguci izmjene

Izgled sucelja bezomogucenihizmjenaslican jeizgledu e-kolegija kakav ¢e bitividljiv polaznicima
e-kolegija (za to¢niji prikaz e-kolegija izstudentske perspektive, pogledati upute dostupne u
sekciji 2.4.2.).



Resursi i aktivnosti dodaju se odabirom poveznice +Dodajte aktivnost ili resurs koja se nalazi u
pojedinoj temi/tjednu te odabirom zeljene vrste resursa ili aktivnosti iz ponudenoga izbornika.

<4 Dodajte aktivnost ili resurs
Slika 16. Poveznica Dodajte aktivnost ili resurs

Odabirom pojedine aktivnostiili resursa na lijevoj strani izbornika s desne se strane izbornika
prikazuje kraci opis odabrane stavke i navodi se primjer moguce primjene.

Dodajte aktivnost ili resurs | X |
AKTIVNOSTI Test omogucava stvaranje testova koji se mogu
- ﬂ sastojati od brojnih vrsta pitanja: pitanja s
) i Anketa
viSestrukim odgovorima, tocno/netocno pitanja,
=
& o Baza podataka pitanja uparivanja, numerickih pitanja i drugih
@ vrsta.
Y& Chat
= Nastavnik moZe omoguciti viSestruku
) A"‘ﬁ‘ Forum - - :
rieSavanje i predaju testa, pri Eemu pitanja i
) 5 Lekdija odgovori mogu biti uvrsteni slu€ajnim
odabirom iz baze pitanja
e Odabir
Svaki poku3aj se automatski ocjenjuje, a
) % Prisutnost nastavnici mogu odluciti Zele li studentima dati
[} " povratne informacije ifili prikazati tocne
M8 Rjeénik £ B
odgovore nakon to student odgovori na pitanje
@ ) Test ili preda test
2 RS koristiti z
€ % Wiki Testovi se mogu Koristiti za
 pismenu provjeru znanja
& Zadaca « krace provjere znanja vezano uz gradu
obradenu na satu/predavanju
RESURSI « viezbanje za pravu pismenu provjeru
9 znanja (koristenjem starih pitanja)
_| Datoteka « samoprocjenu studenata
Ij Knjiga (D opéimiji tekst pomoci
5 B mapa
& Natpis m

D @8 | Poveznica

Dodajte Odustanite

Slika 17. Izbornik Dodajte aktivnost ili resurs

Kada su omogucene izmjene na razini e-kolegija, pored svakog dijela sucelja ili pojedine stavke
nalaze se ikone i/ili poveznice koje omogucavaju izmjene ili uredivanje. Pokraj svake od stavki u
sredisnjem dijelu sucelja nalazi se padajuciizbornik Uredi (koji najcesce sadrzi naredbe: Uredi
postavke, Pomakniudesno (iliulijevo), Skrij, Izradi kopiju, Dodijeliuloge, Izbrisi).

Uredi postavke otvara prozor s postavkama odredene stavke (identicno sucelju za izradu pojedine
stavke). Pomakni udesno (ili ulijevo) sluzi pomicanju poveznice na stavku udesno ili ulijevo na
naslovnici e-kolegija. Naredba Skrij moze se upotrijebiti za privremeno skrivanje neke stavke
od studenata. Naredba Izradi kopiju omogucava izradu potpuno identi¢ne aktivnostiili resursa
(naziv  kopirane  stavke u  pocetku je identican  izvornom nazivu).
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Uredi~

% Uredi postavke

< Pomakni udesno
@ SKIj
£l lzradi kopiju

1. Dodijeli uloge

% Izbrii

Slika 18. IzbornikUredi

Naredba Dodijeli uloge omogucava dodjelu dodatnih ovlasti nad nekom stavkom odredenim
studentimaupisanimaue-kolegij. Naredbom IzbriSimozeseizbrisatiaktivnostiliresurs, pricemu
¢e sistem od korisnika zatraziti dodatnu potvrdu te operacije.

Ako se samo Zeli preimenovati neka stavka u sredisnjem dijelu sucelja, to je moguce napraviti
klikomnaikonu #' desnoodstavke (tj. nema potrebe za otvaranjem svih postavkistavke).

Pritisnite tipku Esc za otkazivanje akcile ili Enter za potvrdu

Slika 19. Preimenovanje resursa ili aktivnosti

Neke od najcescih ikona prikazane su u tablici:

Ikona Opis
x Odredivanje grupa
-ﬂ- Osvjezavanje
@/ ¥ Vidljivo / skriveno
4{' Premjestanje

éé¢¢ Pomak lijevo, desno, gore, dolje
x Brisanje

3 . .
P 4 Preimenovanje

f‘ﬂ Izrada kopije

Akoseupotrebljavatematskioblik e-kolegija, pojedinasekcijamozese privremenoskritiodabirom
ikone @ili istaknuti odabirom ikone ©. No za privremeno skrivanje pojedinih sekcija, resursaili
aktivnosti mnogo je bolje koristiti se postavkom Ogranici dostupnost (koju je moguce pronaci
na dnu popisa postavki svake sekcije, resursa ili aktivnosti). Dostupnost je moguce ograniciti po
datumu, ocjeni ili kombinaciji datuma i ocjene.



2.4.2. Pregled e-kolegija u ulozi studenta

Ako nastavnik zeli provjeriti kako drugi polaznici vide e-kolegij, to moZe napraviti odabirom
Zeljene uloge (npr. uloge Student) izizbornika Promijeniulogu u... ubloku Postavke nanaslovnici
e-kolegija. Za zavrsetak pregleda e-kolegija s pomocu druge uloge potrebno je kliknuti na
poveznicu Vrati me u moju uobic¢ajenu ulogu u gornjem desnom kutu ili na istoimenu poveznicu
uizborniku Promijeni ulogu u... ubloku Postavke.

2.4.3. Blokovi

Blokovi su dijelovi sucelja koji sluze za organizaciju e-kolegija, a postavljaju se u lijevi ili desni
stupac sucelja. Najcesce upotrebljavani blokovi jesu: Navigacija, Postavke, Nove obavijesti,
Kalendar, Buducadogadanja, NedavnaaktivnostiKorisnicionline.

DODAJ BLOK

Dodaj. H

Aktivnosti

Blog izbornik

HTML

Kalendar

Komentari

Korisnici online

Opis e-kolegija/sjedisia

Osobni profil

Oznake bloga

Polaznici

Poruke

Prisutnost

Rezultati testa

Sekcije

Sluéajni odabir iz rigénika

Stupanj dovrienosti e-kolegija
Slika 20. Dodavanje bloka

Blokovi se dodaju unutar posebnoga bloka Dodaj blok odabirom naziva zeljenoga bloka iz
padajucega izbornika (prethodno moraju biti omogucene izmjene na razini e-kolegija). Manji je
broj blokova unaprijed zadan i ne moze se mijenjati, dok se vec¢ina blokova moze dodavati ovisno
o potrebama nastavnika. Blokovi se mogu premjestati, izbrisati, smanjiti navelicinu naslovas
pomocu ikone —ili otvoriti s pomocu ikone + dostupnih u gornjem desnom kutu svakoga bloka
te u potpunosti skriti od studenata.

2.5. Alat za uredivanje teksta

Priizravnom unosu teksta u sistem Moodle upotrebljavase ugradeniuredivac teksta. Alati dostupni
u uredivacu teksta oponasaju izgled i funkcionalnost ¢esto koristenih programa za obradu teksta
(poput MS Word). Na raspolaganju su i tipkovnicke kratice poput Ctrl+B za masni tekst, Ctrl+1I
za kurzivisli¢no. Kako bi se ukljucile dodatne mogucnosti, uredivac teksta moze se prosiriti
odabirom ikone . Za oblikovanje teksta dostupni su unaprijed zadani stilovi, mogucnost izrade
brojcanihinebrojcanih popisa, umetanje poveznica, matematickih formula, posebnih simbola, te
mogucnost izrade tablica.
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Slika 21. Uredivac teksta

1. Prosirenjeizbornika 10. Umetanje simbola

2. Stilovi 11. Umetanje tablice

3. Umetanjepoveznice 12. Uklanjanje oblikovanjateksta

4. Uklanjanje poveznice 13. PonisStavanje zadnje operacije (en. Undo)

5. Umetanjeslike 14. Ponavljanje zadnje operacije (en. Redo)

6. Umetanje multimedije 15. Provjera pristupacnosti

7. Uredivanjedatoteka 16. Pomoc za ¢itacCe ekrana (en. screenreaders)

8. Poravnanjeteksta 17. Uredivanje HTMLkoda

9. Umetanje matematickihformula

Umetanje slike

Moguce je dodati sliku bez obzira nalazi li se ve¢ u datotekama postavljenima u e-kolegij, osobnim
datotekama ili je treba prenijeti s osobnoga racunala. Moguce je odrediti veli¢inu slike, njezin
poloZaj i ukljuciti mogucnost prikaza slike kao minijature (en. thumbnail).

Umetanje multimedije

Zaubacivanje multimedijskih sadrzajasaservisa YouTubeili prenesenih datoteka moZe se koristiti
ikonom za Umetanje multimedije.

Provjera pristupacnosti i pomoc za Citace ekrana

Sistem Moodle omogucava provjeru pristupacnosti unesenog teksta (en. accessibility)
osobama s invaliditetom i pomo¢ pri oblikovanju teksta za Citace ekrana (en. screen readers)
koje koriste slabovidne i slijepe osobe.

2.6. Administracija datoteka

Datoteke o, . - Y
Najveca dopustena veliCina za nove datoteke: 100MB, opcenito ogranicenje: 100MB

(=]~}
R & 28

» [ Datotoko » (@l mapa

(C

datotekati.docx slika jpg tablica.xls tokst pdf

“§

F 2 =

_

Slika 22. Sucelje za rad s datotekama



Osobne datoteke vidljive su samo vlasniku (nastavniku ili studentu), a nastavnici mogu pojedine
osobne datoteke koje im pripadaju uciniti dostupnima i polaznicima svojih e-kolegija. | studenti i
nastavniciimaju prostor za svoje osobne datoteke i on je ograni¢enna 100 MB.

Zauredivanje osobnih datoteka potrebno je odabrati poveznicu Osobne datoteke uizborniku
Moj profil u bloku Navigacija.

Krozovosuceljemoguce je postavljanje datoteka usistemipristuprepozitorijimaodabiromikone
[, organiziranje datoteka u mape odabirom mogucnosti Stvorite mapu te je moguce preuzeti

sve osobne datoteke iz sistema (Preuzmite sve) u jednoj ZIP-datoteci.

Nacin prikaza datoteka moguce je mijenjati odabirom neke od ikona:

Ikona Prikaz datoteka

(= =] datotekai.docx slika.jpg

(prikaz ikona) f,'ﬂ

tablica xis tokst.pdf

19
Ime Zadnji puta izmijenjeno Veligina Vrsta
Tar Word
3 201141731 18.3KB
datotekal.docx dokument
] 200114, 1731 440 8KB Stka
. slika.jpg Ak : PEG)
(prikaz popisa) 3 el
+ 200114, 173 G2KB X
tablica xls tablica
h POF
20114, 1731 332KB
tekst.pdf dokument

_
Y B Datoteke

= v | %mapa

wr datotekal.docx
(prikaz popisashijerarhijskom b i s
strukturom) SHka.jpg
"
% tablicaxis

)

tekst.pdf
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U postavkamasesvakoj datoteciilimapimoze promijenitinaziv. Usistemuje omogucenostvaranje
ZIP-datoteka kao i raspakiravanje prenesenih datoteka u istom obliku. Svakoj se datoteci moze
navesti autor i odabrati neka od ponudenih licenci pod kojom ce biti dostupna u sistemu
Moodle.

(x|

Uredi evolucija.ppt
Preuzimanje 1zbrisi

Naziv evolucija.ppt
Autor Nastavnica Primjer

Odaberite Sva prava pridrZzana E’
licencu

Putanja E’

Last modified 5. Listopad 2014, 21:12

V Stvoreno S. Listopad 2014., 21:12
PL' e
| VeliCina 40.5KB

Slika 23. Postavke datoteke

U slucaju da se u e-kolegij zeli postaviti jedna datoteka s osobnog racunala, postupak je ovakav:

1. pronaci datoteku na osobnom racunalu

2. ukljucitiizmjene narazini e-kolegija (klikom nagumb Omoguciizmjene)

3. kliknutinapoveznicu Dodajaktivnostiliresurs, potomodabratiresurs Datoteka
4. zadatiZeljeninazivdatoteke (kojicebitiprikazan nanaslovnici e-kolegija) i datikraciopis
datoteke

u dijelu suelja Sadrzaj kliknuti na ikonu 2, potom ce se otvoriti novi prozor

6. slijevestranesuceljaodabrati Prenesidatoteku tesdesnestranekliknutinagumb
Browse ili Choose file (ovisno o pregledniku koji se koristi)

7. pronadidatoteku s osobnoga racunala i kliknuti na gumb Open
kliknuti na gumb Prenesi datoteku na posluzitelj

9. akojedatotekauspjesno postavljena na posluzitelj, postat ¢e dostupna polaznicima
e-kolegija zapreuzimanje.

(S,



2.7. Mogucnost Prenesi i postavi (Drag&Drop)

Datoteke se na e-kolegij mogu postaviti s pomocu mogucnosti Prenesi i postavi (Drag&Drop),
odnosno izravnim povlacenjem datoteke s osobnoga racunala na sucelje e-kolegija s prethodno
omogucenim izmjenama.

U slucaju da se u e-kolegij zeli postaviti jedna datoteka, postupak je ovakav:

1. pronadi datoteku na osobnom racunalu

2. ukljucitiizmjene narazinie-kolegija (klikom nagumb Omogucdiizmjene)

3. datotekusosobnoga racunala prenijeti na (odvudi u) Zeljenu temu na e-kolegiju drzeci
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa

4. kadasenazeljenommjestu pojavisivitekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustitilijevu
tipku misa

5. ako jedatoteka uspjesno postavljena na posluzitelj, postat e dostupna polaznicima
e-kolegija zapreuzimanje.

4_. =
Tema 7

4 Dodaijte aktivnost ili resurs

Slika 24. Prenesi i postavi (Drag&Drop) 21
Uslucajudaseue-kolegijzelipostavitivisedatotekaodjedanputipritomeihpostavitiuobliku
resursa Mapa, postupak je ovakav:

1. mapu s datotekama na osobnom racunalu treba pretvoriti u ZIP-arhivu

2. ukljucitiizmjene narazinie-kolegija (klikom nagumb Omoguciizmjene)

3. ZIP-arhivu s osobnoga racunala prenijeti na (odvuci u) Zeljenu temu na e-kolegiju drzedi
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa

4. kadasenazeljenommjestu pojavisivitekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustitilijevu
tipku misa

5. uizbornikukoji¢e se pojaviti potom odabrati Otpakirati datotekeiizraditi mapu
tekliknutinagumb Prijenos nakon cega e datotekabiti postavljenanaposluzitelj,
otpakiranaipotomstvorena mapa postat ¢e dostupna polaznicima e-kolegija

6. po potrebi je moguée preimenovati mapu putem ikone #°.

| 4 . |

Sto Zelite napraviti s datotekom ‘literatura.zip'?

@ Otpakirati datoteke i stvoriti mapu
) Postaviti kao datoteku
) Dodati kao SCORM paket

Prijenos Odustanite

— £
Slika 25. Prenesi i postavi - ZIP-arhiva (Drag&Drop)
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2.8. Forum Obavijesti - oglasna ploca

Svaki novootvoreni e-kolegij na sistemu Moodle dolazi s forumom Obavijesti (koji
predstavlja oglasnu plocu tog e-kolegija). U ovaj su forum upisani svi sudionici tog e-kolegija bez
mogucnosti ispisa. Objavljene su vijesti odmah vidljive na forumu, a nakon 30 minuta Salju se
studentima na njihovu adresue-poste.

Napomena: Ne mijenjajte postavke tog foruma, ne mijenjajte nazivforuma Obavijesti niti ga
pokusavajte izbrisati!

Zaupisnoveobavijestipotrebno jekliknutinagumb Dodajte novu temu te upisatinaslovitekst
poruke, auz porukuse uobliku privitkamoze poslatiidatoteka. Naforumu Obavijesti mogu
objavljivati jedino predavaci, pri cemu studenti ne mogu odgovarati na te poruke (za razliku od
drugih foruma na e-kolegiju).

Obavijesti

Opce obavijesti i najave

Rasprava Zapoceo Odgovora Zadnja poruka
Obavijest o nadoknadi nastave Nastavnik Primjer 0 Nastavnik Primjer

Pon, 5 Kol 2013, 21:06
Obavijest o posjetu muzeju Nastavnik Primjer 0 Nastavnik Primjer

Pon. 5. Kol 2013., 21:05

Slika 26. Forum Obavijesti

Vijesti objavljene u forumu Obavijesti bit ¢e objavljene i u bloku Nove obavijesti na naslovnici
e-kolegija. U bloku Nove obavijesti prikazuje se do deset obavijesti, ovisno o postavkama
e-kolegija.

NOVE OBAVIJESTI =

Obavijest o nadoknadi nastave
5. Kol, 21:06 Nastavnik Primjer

Obavijest o posjetu muzeju
5. Kol, 21:05 Nastavnik Primjer

Proile teme __.

Slika 27. Blok Nove obavijesti
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3.1. Upis ue-kolegij
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Ovo poglavlje dostupno je na adresi: http://goo.gl/Tbmpcj
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3. Korisnici e-kolegija
3.1. Upis ue-kolegij
Korisnici se prijavljuju u sistem Moodle s pomocu AAI@EduHr elektronickoga identiteta
dodijeljenoga od Sluzbe za informatiku. Nastavnik ima na raspolaganju dva nacina upisa studenata
u e-kolegij:
+  samostalanupispolaznika-korisnicisesamiupisujuue-kolegij (preporuceninacin)
¢ rucniupis - nastavnik upisuje ili ispisuje pojedine korisnike

POSTAVKE

Administracija e-kolegija
Onemoguci izmjene
Odvojeni izbornici omoguceni
Uredi postavke
Korisnici

Upisani korisnici

Nacini upisa na e-kolegij
Grupe

Ovlasti

Ostali korisnici

Slika 28. Upis korisnika

Korisnicina sistemuMoodle moguimatiuloge: Predavac, StudentiGost. (Detaljnije oulogamau ,5
sekciji3.2.).Iskljucivanjem pojedinoganacinaupisa polazniciupisaninatajnacinostajuupisaniu
e-kolegij, ali mu nece modi pristupiti. Brisanjem pojedinoga nacina upisa svi polaznici upisani na

taj nacin bit ¢e ispisani iz e-kolegija.

3.1.1. Postavke samostalnoga upisa studenata

Za upis u novi e-kolegij student s popisa svih e-kolegija mora odabrati naziv Zeljenoga e-kolegija
te potom unijeti lozinku e-kolegija. Nastavnik mora ograniciti pristup svojim e-kolegijima
postavljanjem lozinke e-kolegija (na sistemu se nalazi vise od 10.000 studenata i ne trebaju
svi imati mogucnost ulaska u svaki e-kolegij).

Opcije upisa
VjezZbe iz predmeta XY

Predavac: Nastavnik Primjer Kolegij Uved u XY namijenjen je studentima 1. godine
preddiplomskog studija na odsjeku XY. Lozinku e-kolegija
ste dobili na prvom predavanju, a ako ste ju zametnuli,
pisite nastavniku na iprezime@ffzg.hr.

Samostalni upis (Student)

Lozinka e-kolegija

[ Otkrij
Slika 29. Samostalni upis studenata
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Postupak promjene lozinke e-kolegija (ili provjere postojece lozinke):
1. otvoriti naslovnicue-kolegija
2. slijevestraneubloku Postavke nalaziseizbornik Administracija e-kolegija
3. utomizborniku odabrati poveznicu Korisnici
4, potomkliknutinastavku Nacini upisa na e-kolegij uistomizborniku (lijevo)
5

potom je na desnoj strani sucelja potrebno kliknuti na ikonu zupcanika koja stoji uz
stavku Samostalni upis (Student)

otvorit ¢e se prozor u kojemu se nalazi postavka Lozinka e-kolegija.

zaprovjerutrenutacne lozinke potrebno je dodatikvacicu kod postavke Otkrij, kojase
nalazi desno od polja Lozinka e-kolegija

8. uslucajuzadavanjailipromjene lozinke e-kolegija potrebno je kliknutina gumb Pohrani
promjene na dnu prozora.

Samostalni upis

~N o

~ Samostalni upis

Naziv prilagodene instance
Dopusti samostaino upisivanje (2) Da E’

Dopusti nove upise na e-kolegij Da E’

(?)

Lozinka e-kolegija (%) uvod14 7] Otkrij
Koristi lozinke za upis u grupu (%) Ne E’
Dodijeli ulogu  Student E|

TS Y5 5etavkd za samodtiii upis studerfampguci

Lozinku za upis na e-kolegij nastavnik studentima treba dati na predavanju, a oni je moraju upisati
samo priprvoj prijaviue-kolegij. Napomena: Potrebno je zadati jednostavnu lozinku e-kolegija
pri¢emunijepreporucljivoupotrebljavatiosobnelozinke vezaneuzdrugekorisnickeracune.

Osim same lozinke e-kolegija ostale postavke Samostalnoga upisa nikada nemojte mijenjati,
brisati ili dodavati. Najcesci uzrok problema s pristupom e-kolegijima upravo su pogresno
podesene postavke samostalnoga upisa. Ako ustanovite da na vasem e-kolegiju postoji vise od
jedne instance Samostalnoga upisa, javite se administratoru na adresu e-poste cpeu@ffzg.hr.


mailto:cpeu@ffzg.hr

3.1.2. Rucni upis korisnika

U svakom trenutku, bez obzira na mogucénost samostalnoga upisa, nastavnik moze polaznike
upisati i pojedinacno, s pomo¢u Ruénoga upisa.

Postavke > Administracija e-kolegija > Korisnici > Na€in upisa na e-kolegij

Za Rucni upis potrebno je:
1. otvoriti naslovnicue-kolegija
2. slijevestrane ubloku Postavke nalaziseizbornik Administracija e-kolegija
3. utom izborniku odabrati poveznicu Korisnici
4. potomkliknutinastavku Nacini upisa na e-kolegij uistomizborniku (lijevo)
5. potomjenadesnojstranisuceljapotrebnokliknutinaikonu i A koja stoji uz stavku Rucni

upis
Ruéni upis
Upisani korisnici Korisnici koji nisu upisani
PSR - . STUTENt T8 HOrEpyuuu 8@ 2y ity =
Upisani korsaid (.1) .Dodajic Student 19 (noreply00019@ffzg.hr)
Nastavnica Primjer (noreply2@omega.ffzg.hr) Student 2 (noreply00002@fzg.hr
y Student 20 (noreply00020@ffzg.hr)
Dodijeli ulogu Student 21 (noreply00021@ffzg.hr)
Student E\ Student 22 (noreply00022@ffzg.hr)
Student 23 (noreply00023@ffzg.hr) P
e s Student 24 (noreply00024@ffzg.hr)
raneupea Student 25 (noreply00025@ffzg.hr)
Neograniceno Ei Student 26 (roreply00026@ffzg.hr)
Student 27 (noreply00027@ffzg.hr) E
Potinje Student 28 (noreply00028@ffzg.hr) 27
E-kolegij potinje (15/10/14) E‘ Student 3 (noreply00003@ffzg.hr)

Student 30 (noreply00030@ffzg.hr)
Student 31 (noreply00031@ffzg.hr)
Student 32 (noreply00032@ffzg.hr)
Ukloni » Student 33 (noreply00033@ffzg.hr)
Student 34 (noreply00034@ffzg.hr)
Student 35 (noreply00035@ffzg.hr)
Student.36.(noren00036@ffza.br) >

PretraZi PretraZi

student

U padajucem izborniku Dodijeli ulogu potrebno je odabrati ulogu koja se zeli dodijeliti. Dostupne
suipostavke odatumupocetka upisate vremenskomrazdobljuukojem je polazniku omogucen
pristup e-kolegiju. Zeljene korisnike u stupcu Korisnici na sistemu potrebno je oznaciti i gumbom
Dodaj prebaciti u stupac Postojeci korisnici, cime je tom korisniku dodijeljena nova uloga.
Drzecitipku [ Ctrl] moguce je nasumicnooznacavatikorisnike, dok jedrzecitipku [ Shift] moguce
oznacavanje raspona korisnika kojima ce se dodijeliti odredena uloga.

3.1.3. Upisani korisnici

Pregled svih upisanih korisnika i uklanjanje uloge pojedinom korisniku moguc je odabirom
poveznice Upisani korisniciuizborniku Administracija e-kolegija > Korisniciubloku Postavke.
Za sve upisane korisnike navedeno je vrijeme posljednjega pristupa sistemu, uloga u e-kolegiju,
naziv grupa u koje je upisan te nacin upisa u e-kolegij.
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Moji e-kolegiji Neaktivan vide od Popis korisnika

Kratica E] Odaberite vremenski period E} Ukratko E[
Trenutna korisnicka uloga

Svi sudionici E|
Svi sudionici:2 =

ime: Sve ABCCCDDZDEFGHIJKLLIMNNOPQRSSTUVWXYZZ
Prezme: Sve ABCCCDDZDEFGHIJKLLMNNOPQRSSTUVWXYZZ

Odaberi Slika korisnika Ime / Prezime Adresa e-poste Grad Drzava Zadnji pristup +
[l t] Nastavnica Primjer noreply2@omega.fizg.hr Zagreb Hrvatska 59s
[ h Ime Prezime noreply23@omega.fizg.hr ~ Zagreb Hrvatska Nikad

Odaberite sve Odznatisve (3

S odabranim korisnicima...

Odaberi E\

Slika 32. Upisani korisnici

Odabirom ikone #* pristupa se postavkama upisa pojedinoga polaznika. Polaznike je moguce
suspendirati ¢ime im je onemogucen pristup e-kolegiju, ali za razliku od ispisa iz e-kolegija,
nastavniku je i dalje vidljiva prethodna aktivnost polaznika, njegove ocjene i podaci. Prema
potrebi moguce je postaviti do kada je pojedinome polazniku moguc¢ pristup e-kolegiju.

3.1.4. Ispisivanje korisnika

Za ispis pojedinoga korisnika iz e-kolegija potrebno je pored njegova imena odabrati ikonu x’u
stupcu Nadini upisa na e-kolegij (krajnji desni stupac) i potom potvrditi ispis korisnika. Napomena:
ako se pogreskom ispisSete s e-kolegija, javite se administratoru na adresu e-poste cpeu@ffzg.hr.

3.2. Uloge

Za dodavanje uloga potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Korisnici > Upisani korisnici

Uloge u sistemu ucenja na daljinu Moodle odgovaraju razini ovlasti koje sudionik ima u
odredenome e-kolegiju. Svaki korisnik moze dodjeljivati uloge koje su za barem jednurazinu nize
od vlastiteuloge.

Uloga Ovlasti

Predavac Predavaci mogu uredivati sadrzaj svojih e-kolegija.

Studenti mogu pristupiti resursima i sudjelovati u aktivnostima koje suim

Student omogucene ue-kolegiju.

Gostimogupristupitisamoe-kolegijimaukojimaimjedopustenpristup i pri
Gos tomeimaju ograni¢ene mogucnostipristupa resursimaisudjelovanja u
aktivnostima.


mailto:cpeu@ffzg.hr

Postoji li potreba za time, nastavnik u postavkama e-kolegija moze omoguciti pristup i
anonimnim korisnicima (gostima), koji mogu samo pregledavatisadrzaje, alineisudjelovatiu
svim aktivnostima (ne mogu rjesavati testove, pisati u forumu, predavati zadacu, dobiti ocjenu
isl.). Pristup gostima mora se ograniciti upotrebom lozinke koju gosti upisuju svaki put za ulaz
u e-kolegij. Tulozinkupotrebno jezadatiupostavkamae-kolegija (opsirnijeusekciji2.3.6.).

3.3. Popis sudionika

Na razini e-kolegija nastavnik moZe pregledati odredene podatke o studentima odabirom
imena studenta s pomocu poveznice Sudionici dostupne u izborniku Trenutacni e-kolegij >
Kratica e-kolegija u bloku Navigacija. U popisu su, uz ime polaznika, prikazani i datumi vrijeme
njihova posljednjega pristupa e-kolegiju. Kroz taj popis omoguceno je slanje poruka ve¢em
broju polaznika e-kolegija (selektivno, za razliku od foruma Obavijesti, gdje poruke idu svim
polaznicima upisanima na e-kolegij). Kada se odabere ime polaznika, dostupni su sljedeci podaci:
popis e-kolegijanakoje je polaznik upisan (odabirom naziva e-kolegija moguce je vidjetikoja
je uloga polaznika na tom e-kolegiju), poruke polaznika na forumu, ¢lanci na blogu, dodijeljene
znacke i razliciti izvjestaji o aktivnosti polaznika.

3.4. Grupe: uredivanje i upravljanje
Za dodavanje novih grupa kao i upis polaznika u grupe potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Korisnici > Grupe

Grupe: Clanovi: Grupa A (6)

Grupa A (6) i Student  °

Grupa B (5) Student 1
Student 10
Student 11
Student 13
Student 14

Dodaj/ukloni korisnik
Uredi postavke grupe R ——

Izbri3i odabranu grupu
Stvori grupu
Automatski stvori grupe

Uvezi grupe Slika 33. Uredivanje grupa
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Za pocetak je potrebno stvoriti nove grupe i urediti njihove postavke. Odabirom gumba Stvori
grupu omoguceno je zadavanje postavki grupe:

¢ naziva,

+  kratkog opisa,

+  lozinke,

+ slike (ikone)grupe.
Slika grupeprikazujesekod pojedinihaktivnosti, npr. foruma, gdje se uzsliku profila pojedinoga
korisnika prikazuje i slika grupe. Postavljanje slike grupe opcionalno je.
Nakon sto je grupa stvorena, unju je moguce upisati polaznike oznacavanjem grupe na popisu
grupa i odabirom gumba Dodaj/ukloni korisnike (sto otvara novi prozor imena Dodaj/ukloni
korisnike). Oznaceni se polaznici iz stupca Potencijalni €lanovi s pomocu gumba Doedaj prebacuju
ustupac Clanovi grupeitime se upisujuugrupu. Zaoznacavanje i odabir vise polaznika moguce
je koristiti se tipkama [Ctrl] ili [Shift] kao i u drugim aplikacijama.
Na slican se nacin korisnici ispisuju iz grupe: u prozoru Dodaj/ukloni korisnike potrebno je
oznaciti polaznike iz stupca Clanovi grupe te odabrati gumb Ukloni, ¢ime se oni prebacuju u
stupac Potencijalnic¢lanovi.
Svaki polaznik moze biti clan vise razliCitih grupa, a broj u zagradama kraj naziva grupe oznacava
broj ¢lanova u pojedinoj grupi, odnosno pri prikazu samih polaznika predstavlja broj grupa u koje
je polaznik upisan.

Clanovi grupe Potencijalni élanovi

Student (12
Student 1 (norephly00001@
_________ Student 10 (noreply00010;
Student 11 (norephy000114
Student 12 (noreply00012(@
Ukloni » Student 13 (norephy00013@
Student 14 (noreply00014@
Student 15 (noreply00015@
Student 16 (noreply00016@
Student 17 (norephy00017(@
Student 18 (noreply00018(@
Student 19 (noreply00019@
Ime Prezime (noreply23@on
Predavac (1)
Nastavnica Primjer (norephy:

Nijedan

<4 Dodajte

PretraZi PretraZi
- Slika 34. Odabir sudionika grupe ~bris

Grupe se mogu organizirati (grupirati) u Grupacije koje omogucavaju ogranicavanje pristupa
odredenoj aktivnosti/resursu za tac¢no odredenu grupu polaznika e-kolegija.



Odredena aktivnost/resurs bit ce vidljiva samo ogranicenom broju polaznika e-kolegija tek kada
se u postavkama odabere grupacija kojoj je namijenjena i potvrdi mogué¢nost Dostupno samo
¢lanovima grupe. Polaznicima izvan te grupacije ta aktivnost/resurs nece biti vidljiva. Kartica
Pregled prikazuje popis svih grupa i grupacija zajedno s njihovim ¢lanovima te ukupnim brojem
Clanova u pojedinoj grupi. Dodatne postavke vezane uz grupe dostupne su u postavkama samoga
e-kolegija (opsirnije u sekciji 2.3.7.).

3.5. Korisnici online

Popis aktivnih korisnika u sistemu u posljednjih 5 minuta nalazi se najces¢e u lijevom
stupcu u bloku Korisnici online. Na pocetnoj stranici sistema Moodle, nakon prijave, u tom
su bloku prikazani aktivni korisnici na razini sistema, a nakon ulaska u pojedini e-kolegij, aktivni
polaznici na razini tog e-kolegija.

KORISNICI ONLINE =
{u posljednjih 5 minuta)
2 Ime Prezime [

Student Prezime
11 MNastavnica Primjer [ ]

Slika 35. Korisnici online

3.6. Komunikacija u sistemu Moodle

Svaki korisnik moze vidjeti profile ostalih polaznika u e-kolegiju (nakon prijave u sistem). 31
Odabirom imena korisnika pristupa se njegovu korisnickomu profilu. Sistem omogucava izravno
slanje poruke drugomukorisnikuodabirom poveznice Posalji poruku unutar necijegaprofilaili
klikom naikonu ¥ na popisu korisnika. Dolazne poruke vidljive su ubloku Poruke. Prikazano je
ime posiljateljaibroj primljenih poruka. Ako korisnik kojemu se Salje poruka u trenutkuslanja nije
prijavljen u sistemu, poruka ¢e, sukladno zadanim postavkama, biti poslana i na adresu e-poste.
Arhiva poruka dostupna je u bloku Poruke. Postavke vezane uz poruke mogu se mijenjati u bloku
Postavke > Postavke profila > Poruke.

Navigacija za poruke:

Kontakti ]V] m

Va$ adresar je prazan = -
PretraZivanje N—r!
Ime Prezime Nastavnica Primjer

Dodaj kontakt | Blokiraj kontakt
Sve poruke | Nedavne poruke

Poruka

Po3alji poruku

Slika 36. Poruke




3.7. Izvjestaji o aktivnosti

Nastavnici se mogu koristiti izvjestajima koji im omogucavaju detaljan uvid u svaku radnju koju
je pojedini student izvrsio u e-kolegiju, vrijeme pristupa pojedinomu dijelu e-kolegija, podatak o
lokaciji (IP-adresi) s koje je student pristupio i slicno.

Nastavnik moze pregledavati zbirne izvjestaje o aktivnosti svih sudionika e-kolegija, a pristup je
omogucen ubloku Postavke. Studentima taj pregled nije dostupan.

Za pregled izvjestaja potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Izvjestaji

¥ lzvjeStaji
Zapisi
Zapisi ufivo
Aktivnost na e-kolegiju
Sudjelovanje u e-kolegiju

Statistika e-kolegija
Slika 37. Izbornik Izvjestaji

Zapisimogubitifiltriranipremae-kolegiju, grupi, sudionicima, datumima, aktivnostima, akcijama
te obrazovhomkontekstu.

Odaberite zapise koje Zelite vidjeti:
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Uvod u XY E' Svi sudionici E‘ Svi dani E' Sve aktivnosti E|

Sve operacije E’ Vrsta sudjelovanja E’ Standard log E| Dohvati ove zapise
Slika 38. Odabir prikaza izvjestaja

Zapisiuzivoosobitosukorisnizapregledstudentskih aktivnostinae-kolegijuurealnomvremenu
jer se zapisi automatski osvjezavaju i prikazuju ukra¢im vremenskim intervalima.

Utjece na
Vrijeme Puno ime korisnika Kontekst Komponenta Naziv Opis Izvor IP adresa
7. Sij, Ime Prezime - Test: Test Test Modul e-kolegija web
11:52 pregledan
7. Sij, Ime Prezime - Zadata: Zadata Zadata je web
11:52 Seminar broj 1 predana.
7. Sij, Ime Prezime - Datoteka: Datoteka Modul e-kolegija web
11:51 Clanak 2 pregledan
7. Sij, Ime Prezime - Datoteka: Datoteka Modul e-kolegija web
11:51 Clanak 1 pregledan

Slika 39. Zapisi uzivo

Dostupnisuiizvjestaji o Aktivnosti na e-kolegiju koji daju informaciju o pristupu korisnika svakoj
aktivnostikoju je nastavnik ukljucio u pojedinu temu. Time je omogucen vrlo jednostavan pregled
posjecenosti odredenih sadrzaja.



Akthmost Prikazi Povezaniblog élanci Zadniji pristup

Obavijesti 5 - Srijeda, 17. Rujan 2014.
Upute za pisanje seminara 2 - Srijeda, 17. Rujan 2014.
Volkali - -

QOdabir grupe za vjeZbe 12 - Catvriak, 18. Rujan 2014,

@, Prisutnost - -

Slika 40. Prikaz izvjestaja o aktivnosti u e-kolegiju

Putem poveznice Statistika e-kolegija nastavnik moze vidjeti osnovne statisticke podatke o
posjecenostisvogae-kolegija, brojuprijavaiaktivnostisvihsudionikazbirnote jednostavnigraficki
prikaz tih podataka. Podaci prikazani na taj nacin mogu se analizirati u razli¢itim vremenskim
odsjeccima (tjedni, mjeseci, godine). Zapisima o aktivnostima pojedinoga korisnika nastavnik
pristupa preko profila odabranoga korisnika.

Ako je nastavnik omogucio pracenje dovrsenosti e-kolegija, dostupni su i dodatni izvjestaji:

' Dovrsenost e-kolegija omogucava nastavniku u svakom trenutku uvid u napredak
sudionika i postotak onih koji suzadovoljili kriterije za prolaz.

+ Dovrsenostaktivnostiomogucavanastavnikuusvakomtrenutkuuvidudovrietak 33
pojedine aktivnosti za svakoga upisanoga sudionika.
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Resursi
4.1. Natpis
4.2. Stranica
4.3. Poveznica
4.4, Datoteka
4.5, Mapa

4.6. Knjiga

Ovo poglavlje dostupno je na adresi: http://goo.gl/IK2Y7L


http://goo.gl/IK2Y7L




4, Resursi

Resursi su nastavni materijali nuzni za odrzavanje e-kolegija, npr. tekstovi, poveznice ili
multimedijske datoteke. Resursi mogu biti pohranjeni na sistemu Moodle ili to mogu biti
poveznice na dostupne izvore na internetu. Te materijale studenti mogu pregledavati, pohraniti
na svoje racunalo, otisnuti, ali bez daljnje interakcije s drugim studentima ili nastavnikom (u
online-okruzenju). Nastavnik moZe putemizvjestajaoaktivnostividjetitkoje, kadaiskojelokacije
pristupio pojedinomresursu.

Resursi

Natpis Stranica Poveznica Datoteka Mapa Knjiga

4.1. Natpis
Natpis jeresurskojimse naglasavailiobjasnjavanekidiotemeiodmahjevidljivna
/ naslovnici e-kolegija za razliku od drugih resursa i aktivnosti koji su prikazani kao
<> poveznice. Moze se primjenjivati za prikaz teksta, slike ili multimedijskoga sadrzaja.
Upotrebom natpisa mozZe se postici bolja organizacija e-kolegija i njegova preglednost,
a studentima olaksati snalazenje u e-kolegiju.

Za dodavanje resursa Natpis potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Natpis

Natpisima se ureduje izgled sredisnjega dijela sucelja osobito kada je potrebno odvojiti i
organizirati veliku koli¢inu nastavnih materijala, odnosno upotrijebljenih resursa i aktivnosti.

37

Postavke resursa Natpis su organizirane u sekcije: Op¢enito, Zajednicke postavke modulai

Ogranici dostupnost.

Sadrzaj koji je potrebno prikazati na naslovnici potrebno je unijeti (ili umetnuti) u polje Sadrzaj
natpisa. Naslici41. nalaze se krace upute studentima uobliku natpisa postavljenog iznad resursa
i aktivnosti.

Upute

Profitajte oba ¢lanka i prouite kartu u nastavku te potom napiSite
krati seminar i predajte ga u roku od tjedan dana! Najbolja 3 rada
te biti objavljena na naslovnici e-kolegija.

i Clanak 1 332kB
Clanak 2 12.3KE

3
Karta 440.8KB

‘= Seminar broj 1

Slika 41. Resurs Natpis
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4.2, Stranica

—] Stranica se koristi za postavljanje manje kolicine nastavnoga materijala izravno u sistem

L Moodle. Njezina je prednost u odnosu na postavljanje gotove datoteke u tome Sto moze

sadrzavati poveznice na datoteke, web-stranice ili pojmove u rjecniku, a ujedno ju je

moguce pregledavatiiuredivati putem mobilnih uredaja. Kod uporabe programa-citaca

ekranazaosobesinvaliditetom (engl. screenreaders) povecava se Citljivost sadrzaja postavljenog

naovaj nacin. Sadrzaj kopiran iz prethodno oblikovanog teksta (na osobnom racunalu) ¢e zadrzati
svoje oblikovanje (masni tekst, kurziv, oblikovanje popisa, poveznice).

Za dodavanje resursa Stranica potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Stranica

Postavke resursa Stranica su organizirane u sekcije: Opcenito, Sadrzaj, Izgled, Zajednicke
postavke modulai Ogranici dostupnost.

Sadrzaj stranice oblikuje se slicno kao i u ostalim programima za uredivanje teksta. Taj se resurs
moze upotrijebiti za prikaz kracih tekstnih i multimedijalnih dokumenata koje e polaznici moci
Citatiusistemu, npr. popisliterature, uputezaradnapostavljenimsadrzajima, ishodiucenja, razni
multimedijskisadrzajiisl. Naslici42. nalazise popisliterature postavljenuoblikuresursaStranica.

Popis literature

ANDREFSKY, W., 2005. Lithics. Macroscopic Approaches to Analysis. Gambridge University
Press, Cambridge. (poglavija1,213)

BARNES, A.D., 1939. The Differences between Natural and Human Flaking on Prehistoric Flint
implements. American Anthropologist 41, 99-112.

INIZAM, M.-L., REDURON-BALLINGER, ROCHE, H., TIXIER, J. 1999. Technology and
Terminology of Knapped Stone. CREP. Nanterre. (poglavija 1,2, 4,51 8)

4.3. Poveznica

Poveznica je resurs koji polaznicima prikazuje adresu odredene web-stranice ili online-
datoteke omogucavajuci im pristup nastavnim materijalima, pripremu radovaiisl.
O Poveznica je najéesce tekst Cijim se odabirom otvara odredeni vanjski sadrzaj. Zadana
je postavka u sistemu Moodle da se poveznice otvara u novom prozoru. Otvaranje
u
novom prozoru za polaznika je jednostavnije jer ne postoji opasnost od zatvaranja prozora s
otvorenim e-kolegijem, a naslovnica e-kolegija i dalje ostaje dostupna.

Za dodavanje resursa Poveznica potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Poveznica

Postavke resursa Poveznica su organizirane u sekcije: Opc€enito, Sadrzaj, Izgled, Parametri,
Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Web-adresa upisuje se izravno ili se adresa odredene stranice kopira u to polje. Odabirom gumba

Odaberite poveznicu... moze se pristupiti dostupnim repozitorijima (npr. YouTube).



4.4, Datoteka

Datoteka je resurs koji omogucava nastavniku postavljanje i uporabu datoteke kao

nastavnogamaterijalaue-kolegiju. Datotekese usistemmogu postaviti pojedinacno

preko resursa Datoteka ili se mogu organizirati u mapu i prikazati studentima preko

resursaMapa. Usistemune postoje ogranicenja vezana uzvrstu datoteke koju nastavnik
moze postaviti, ali nastavnik mora voditi racuna da svi studenti imaju pristup programima
potrebnima za otvaranje pojedinih datoteka. Datoteka se treba odabrati iz Osobnih datoteka ili
prenijeti s osobnoga racunala.

Za dodavanje resursa Datoteka potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Datoteka

Postavke resursa Datoteka su organizirane u sekcije: Opcéenito, Sadrzaj, Izgled, Zajednicke
postavke modulai Ogranici dostupnost.

Postojedvanacinapostavljanjadatoteke nae-kolegij: krozonline obrazaciupotrebom
mogucnosti Prenesi i postavi (Drag&Drop).

Uslucajudaseue-kolegijzelipostavitidatotekasosobnogracunalakrozonlineobrazac, postupak
je ovakav:

1. pronaci datoteku na osobnom racunalu

2. ukljucitiizmjene narazinie-kolegija (klikom nagumb Omogucdiizmjene)

3. kliknutinapoveznicu Dodaj aktivnostiliresurs, potomodabratiresurs Datoteka
4. zadatiZeljeninazivdatoteke (kojice bitiprikazan nanaslovnicie-kolegija)idatikraciopis
datoteke

u dijelu sucelja Sadrzaj kliknuti na ikonu L+, potom ce se otvoriti novi prozor

6. slijevestranesuceljaodabratiPrenesidatoteku tesdesnestranekliknutinagumb
Browse ili Choose file (ovisno o pregledniku koji se koristi)

7. pronacidatoteku s osobnoga racunala i kliknuti nagumb Open
8. kliknuti na gumb Prenesi datoteku na posluzitelj.

Datoteke se u sistem mogu postaviti i upotrebom mogucnosti Prenesi i postavi (Drag&Drop),
izravnim povlacenjem datoteke u sucelje e-kolegija s omogucenim izmjenama:

1. pronaci datoteku na osobnom racunalu

2. ukljucitiizmjene narazinie-kolegija (klikom nagumb Omogucdiizmjene)

3. datotekusosobnogaracunala prenijeti na (odvuci u) zeljenu temu na e-kolegiju drzeci
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa

4, kadasenazeljenommjestu pojavisivitekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustitilijevu
tipku misa.

(&)

X%
Tema 7

m‘

+ @ Dodajte datoteku/e ovdje

(= Move |

<4 Dodajte aktivnost ili resurs

Slika 43. Prenesi i postavi (Drag&Drop)



4.5. Mapa
f Mapa sadrzi vise datoteka, uglavnom tematski povezanih, koje je nastavnik postavio

kao nastavne materijale. Odabirom ovog resursa za prikaz datoteka naslovnica
e-kolegija puno je urednija od prikaza svake datoteke zasebno, a studentima je sadrzaj

moZe dodati ovaj resurs u jednom koraku, kao datoteku vrste .zip koja se raspakira na samom
sistemuili moZe dodavati jednu po jednu datoteku u otvorenumapu. Uizradenu mapumoguce
je naknadno dodavati jos datoteka.

Za dodavanje resursa Mapa potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Mapa

PostavkeresursaMapasuorganizirane usekcije: Opéenito, Sadrzaj, Zajednicke postavkemodula

i Ogranici dostupnosts =

40

(X ]
Sto Zelite napraviti s datotekom ‘iteratura zip'?

@ Otpakirati datoteke i stvoriti mapu
) Postaviti kao datoteku
) Dodati kao SCORM paket

Prijenos Odustanite

| ¥ |
Slika 44. Prenesii postavi - ZIP-arhiva (Drag&Drop)

Uslucajudaseue-kolegijzelipostavitivisedatotekaodjedanputipritomeihpostavitiuobliku
resursa Mapa, postupak je ovakav:

1.
2.
3.

6.

mapu s datotekama na osobnom racunalu treba pretvoriti u ZIP-arhivu
ukljucitiizmjene na razini e-kolegija (klikom nagumb Omoguciizmjene)
ZIP-arhivu s osobnoga racunala prenijeti na (odvudi u) Zeljenu temu na e-kolegiju drzeci
neprestano pritisnutu lijevu tipku misa

kada se nazeljenom mjestu pojavisivitekst Dodajte datoteku/e ovdje - pustitilijevu
tipku misa

uizbornikukoji ée se pojaviti potom odabrati Otpakirati datotekeiizraditi mapu

tekliknutinagumb Prijenos nakon Cega e datoteka bitipostavljenanaposluzitelj,
otpakiranaipotomstvorena mapa postat ¢e dostupna polaznicimae-kolegija

po potrebi je moguce preimenovati mapu putem ikone #°.

Napomena: Ako pokusavate na takav nacin postaviti veci broj datoteka, svakako vodite racuna
o velicini tako stvorene ZIP-arhive! Najveca dopustena velicina pojedinacne datoteke na sistemu
Moodle je 50 MB.



4.6. Knjiga
Ovaj resurs omogucava izradu nastavnoga materijala koji ima izgled knjige sa
“ | strukturiranim prikazom sadrZaja organiziranoga u poglavlja i potpoglavlja. Osim
I ' samoga teksta aktivnost Knjiga moze sadrzavati poveznice, slike, multimedijski sadrzaj
isl. Koduporabe programa-citaca ekranazaosobesinvaliditetom (engl. screenreaders)
povecava se Citljivost sadrzaja postavljenog naovaj nacin.

Zadodavanjeresursa Knjiga potrebno jeodabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Knjiga

PostavkeresursaKnjigasuorganiziraneusekcije: Opéenito, Izgled, Zajednickepostavkemodula

i Ogranici dostupnost.

Priizradi resursa Knjiga, obvezatno je upisati naziv i opis knjige. Nakon spremanja promjena
dodajuse novapoglavlja. Naslovi tih poglavlja prikazuju se prilikom pregledavanja knjige kao
poveznice u bloku Sadrzaj s lijeve strane sucelja. Svako poglavlje moze sadrzavati jedno ili vise
potpoglavlja. Novo se poglavlje, odnosno potpoglavlje, dodaje odabirom znaka + prikazanog na
kraju svakog retka u sadrzaju (prethodno moraju biti omoguéene izmjene narazini e-kolegija).

SADRZAJ

1 Uvod

2 Osnovni pojmovi

2.1 Natpis
2.2 Stranica
2.3 Wiki
3 Teonja
"—Stika 45. Blok Sadrzaj knjige —
Postoje Cetiri nacina kako se mogu oznacavati poglavlja i potpoglavlja:
+ bezoblikovanja
+  brojevima (1., 1.1., 1.2. itd.)
+ natuknicama
+ uvuceno.

Studentima je vrlo korisna mogucnost ispisa ovako oblikovanoga nastavnoga materijala.
Mogucnost ispisa knjige nastavnik podesava u bloku Postavke > Administracija knjige > Ovlasti.
Studentima je nakon toga, u bloku Postavke, dostupna mogucnost ispisa cijele knjige ili
pojedinoga poglavlja.

M






Aktivnosti
5.1. Odabir
5.2. Zadaca
5.3. Rjecnik
5.4. Prisutnost
5.5. Forum
5.6. Anketa
5.7. Chat
5.8. Lekcija
5.9. Wiki
5.10. Baza podataka
5.11. Radionica

Ovopoglavljedostupnojenaadresi: http://goo.gl/u7QYcN
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5. Aktivnosti
Uvod

Aktivnosti se od resursa razlikuju po tome sto se njima ostvaruje interakcija nastavnika sa
studentima te medu studentima. Aktivnosti mogu biti izradene i pohranjene na sistemu Moodle,
ali se mogu upotrebljavatii vanjski alati i servisi po potrebi. Ocjenjivanje rada studenata moguce
jeputemaktivnosti, zarazliku odresursa. Aktivnost Test je opisanazasebnoupoglavlju?.

Aktivnosti
&N 1] | —
® = g | Eiﬁ h_J ﬁiﬂ
Odabir Zadaca Rjecnik Prisutnost Forum Anketa
= ([ %Eﬁ = )
L 4 = == s | *Hf
Chat Lekcija Wiki Bazapodataka Radionica Test

5.1. Odabir
cf:f:\) Aktivnost Odabir primjenjuje se za razne prijave (vjezbe, kolokvije, ispite), odabir
2/ seminarske teme, glasanje ili za provjeru razumijevanja tijekom izvodenja nastave. 5
® Sastoji se od jednoga pitanja za koje je nastavnik omogucio odabir izmedu nekoliko
mogucnosti. Rezultati mogu biti anonimni ili prikazani s punim imenom studenata, a
posebno se odabire i mogucnost prikaza rezultata studentima.

Zadodavanje aktivnosti Odabir potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Odabir

Postavke aktivnosti Odabir su organizirane u sekcije: Opéenito, Odabiri, Dostupnost, Rezultati,
Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Nakon upisa teksta pitanja u polju Opis ispunjavaju se i polja s moguc¢im odabirima. Prikazano je
pet polja za upis odabira. Nastavnik ih moze dodati neogranicen broj, u setovima po tri, odabirom
gumba Dodaj jos 3 polja.

Ako je potrebno ograniciti broj odgovoraili prijava za odredeni odabir maksimalan se broj upisuje
u polje Ogranicite broj dopustenih odabira. Na primjer ako se vjezbe odrzavaju u racunalnoj
ucionici kojaima 15 racunala, potrebno je ograniciti broj prijava na 15 za svaki termin. Drugi
primjerbibioodabirseminarske teme ukojem bitrebalo ogranicitibroj prijavana 1 potemi.
Kao i za sve ostale aktivnosti i za Odabir se mozZe odrediti razdoblje u kojemu je dostupan
studentima. Ako su dopustene izmjene prvotnoga odabira, studenti mogu mijenjati svoj odabir
tijekom razdoblja kada je aktivnost dostupna. Nastavnik je uvijek u mogucénosti ponistiti odabir
pojedinoga studenta. Napomena: Pozeljno je kod postavke Nacin prikaza zadati vrijednost
Prikazi odabire u uspravnom popisu.



5.2. Zadaca

Aktivnost Zadaéa omogucava nastavniku prikupljanje studentskih radova, njihovu

procjenu te upis ocjene i povratnih informacija pojedinom studentu. Predane zadace

— | vidljive su samo nastavniku i studentu koji je zadacu predao. Ovisno o odabranim

postavkama, odreduje se zeljena aktivnost studenta koja moze biti izravan upis teksta

usistem (online tekst) ili predaja jedne ili vise datoteka. Obavijest o zadanoj zadaci pojavljuje se

automatski u blokovima Kalendar i Buduc¢a dogadanja. Zadac¢a moze biti individualna ili grupna
bas kao i ocjena za takvu zadacu.

Za dodavanje aktivnosti Zadaca potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Zadaca

Postavke aktivnosti Zadaca su organizirane u sekcije: Opéenito, Dostupnost, Vrste zadace, Vrste
povratnih informacija, Postavke predavanja zadace, Postavke za grupnu predaju zadace,
Obavijesti, Ocjena, Zajednicke postavke modulaiOgranicidostupnost.

Ovo je jedna od najcescih aktivnosti i stoga e sve njezine postavke biti detaljnije opisane:

Sekcija Opcenito

Naziv zadacde: naziv aktivnosti koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.

Upute: detaljan opis sto student treba napraviti i na koji nacin (uz moguce spominjanje uputa za
pisanje zadaca i seminara ako postoje).

Sekcija Dostupnost
Dopusti predavanje zadace od: pocetak roka za predaju zadace.

Rokpredaje:krajzadanogroka. Nakonistekarokapredajezadaceseidalje mogupredavati, alisu
oznacene kao zakasnjele.

Krajnji rok predaje: nakon isteka ovoga roka zadace se vise ne mogu predavati.

Uvijek prikaziupute: akojeovamogucnost uklju¢ena, upute ¢ebitiprikazaneiprijedatumaod
kojega je zadaca dostupna za predavanje.

Sekcija Vrste zadace

Vrste zadace: potrebno je odabrativrstuzadace, a ponudeno je postavljanje datoteke ili upis
tekstaonline (izravnoutekstualniokvir). Zadanavrijednost je postavljanje datoteke.

Ogranicenje broja rijeci: najvedi broj rijeci koji student moze upisati kod online-zadace.
Najvecibrojdopustenih datoteka: koliko datoteka student moze predati kroz jednu zadacu.
Najveca dopustena velicina predane datoteke: svaka od predanih datoteka mora biti manja od
ovdje zadanogaogranicenja.

Sekcija Vrste povratnih informacija
Vrsta povratnih informacija:
v Povratnainformacija: omogucava upis komentara uzocjenuodabirom poveznice
Prikazi/ocijeni sve predane zadace.
v Datoteke s povratnom informacijom: omogucava nastavniku povratnu informaciju
studentu u obliku datoteke koju postavlja na sistem. Vrlo korisna mogucnost kod detaljnih
povratnihinformacijailizaslanje dodatnih materijala, obrazaca, tablicaisl.



Komentar unutar teksta: prilikom upisa povratne informacije pojavljuje se i tekst iz predane
online zadace te je komentare moguce pisati zajedno s tim tekstom. Nastavnik na taj nacin moze
oznaciti i ciljano komentirati odredene dijelove zadace. Svoje komentare nastavnik bi trebao
upisati unekoj boji kako bi se jasno razlikovali od izvornoga teksta. Napomena: ova postavka se
ne moze koristiti ako student mora postaviti datoteku kao zadacu!

Sekcija Postavke predavanja zadace

Zahtijevaj od studenta klik na gumb za predavanje zadace: Ako je ova mogucnost postavljena
na Da, studentima je omoguceno brisanje predane zadace i ponovna predaja dok ne odaberu
gumb Predajzadacu.

Ponovno otvoreni pokusaji: nastavnik bira izmedu triju ponudenih nacina kako student moze
ponovno pristupiti predanoj zadaci i promijeniti je:

¢ Nikad - student ne moze pristupiti zadaci nakon sto je predana
¢ Rucno - nastavnik ru¢no pojedinom studentu omogucava pristup predanoj zadaci

v Automatskido prolazne ocjene - student moze pristupati predanoj zadaci sve dok mu
nastavnik ne dodijeli prolaznu ocjenu za predanu zadacu.
Najveci dopusteni broj predanih zadaca: ako je ukljuena moguénost ponovnoga pristupa
predanoj zadadi, nastavnik moze ograniciti koliko se puta zada¢a moZe ponovno predavati
odabirom broja u padajué¢em izborniku.

Sekcija Postavke za grupnu predaju zadace

Studenti predaju u grupama: studenti mogu npr. zajedno raditi na online-tekstu koji se unosi
izravnousistemMoodle. Akoseradiopostavljanjudatotekajedanstudent predadatoteku,

dok

ostali studenti tu datoteku mogu preuzeti, doraditi i ponovno postaviti na sistem. Nastavnik moze 47
odabratihoce liza takve zadace dati jednu, grupnu ocjenu svim studentimaiili svakoga studenta
posebno ocijeniti.

Zahtijevaj predaju zadace za sve clanove grupe: svaki ¢lan grupe mora kliknuti na gumb za
predajuzadace da bi se zadaca smatrala predanomi bila spremna za ocjenjivanje.

Grupacije za studentske grupe: kod ukljucivanja ove mogucnosti i odabira naziva zeljene
grupacije sistem ¢e samo studentima iz odabrane grupacije prikazati ovu aktivnost.

Sekcija Obavijesti

Obavijesti nastavnike o predanim zadacama: nastavnik ¢e dobiti poruku e-poste kada student
preda zadacu. Ako su na razini e-kolegija ukljucene Vidljive ili Odvojene grupe, nastavnik mora
biti ¢lan grupe da bi primio obavijest o predanoj zadadi. Zadana vrijednost je Ne.

Obavijesti nastavnike o kasnije predanim zadacama: nastavnik ¢e dobiti poruku e-poste kada
student preda zadacu sa zakasnjenjem. Ako su na razini e-kolegija ukljucene Vidljive ili Odvojene
grupe, nastavnik mora biti clan grupe da bi primio obavijest o predanoj zadaci.

Zadana postavka za, Obavijesti studente”: odreduje zadanu postavku u obrascu za ocjenjivanje
(zadana je vrijednost Da).

Sekcija Ocjena

Ocjena: odabir vrste ocjenjivanja (bodovi, skale ili bez ocjene) te vrste skale ili najvecega broja
bodova (ovisno $to je nastavnik odabrao kao vrstu ocjenjivanja).

Nacin ocjenjivanja: odabir zadanoga nacina ocjenjivanja - Jednostavno izravno ocjenjivanje
(zadana vrijednost) ili metode naprednoga ocjenjivanja koju treba primijeniti za izracunavanje
ocjena.



Kategorijaocjena: odabir kategorije u koju ¢e biti smjestena ocjena iz zadace u Ocjenama.

Ocjenjivanje naslijepo (anonimno): identitet studenta skriven je od nastavnika, ¢ime se postize
veca objektivnost prilikom ocjenjivanja (zadana vrijednost je Ne).

Koristi proceduru za ocjenjivanje: ako je odabrana ova moguénost, nastavniku je omoguéeno
vise koraka za oznacavanje prije same objave ocjene studentu (Nije ocijenjeno, U postupku
ocjenjivanja, Ocjenjivanje dovrseno, U postupku pregledavanja, Spremno za objavu i
Objavljeno). Zadana vrijednost je Ne.

Dodijeli ocjenjivace: pri uporabi procedure za ocjenjivanje za svaki je korak moguce pojedinom
studentu dodijeliti i nastavnika koji ¢e ga ocijeniti. Zadana vrijednost je Ne.

Postupak ocjenjivanja predanih zadac¢a

Nastavnik odabirom poveznice Prikazi/ocijeni sve predane zadace unutar aktivnosti dobiva popis
svih studenata, a pored imena studenata koji su predali zadacu nalazi se poveznica na zadacu
(postavljenudatoteku). Ustupcu Uredi mogu se upisatiocjeneikomentar za svaku zadacu. Ako je
to potrebno, zadaca se moze vratiti na uredivanje studentu odabirom moguénosti Predaj drugu
zadacu ili se daljnje izmjene predane zadac¢e mogu sprijeciti odabirom mogucnosti Sprijeci
izmjene predanezadace. Nastavnikmoze pojedinomstudentuiproduzitirokza predaju.

Kod veceg broja postavljenih datoteka (predanih zadaca), nastavnik ima mogucénost preuzimanja
svih predanih zadaca odjedanput u obliku zip-datoteke, dostupne putem poveznice Preuzmi
sve predane zadace u izborniku Administracija zadace u bloku Postavke. Prilikom takvog
preuzimanja nazivima svih postavljenih datoteka bit ¢e dodano ime i prezime studenta koji ih je
predao te naziv aktivnosti (npr. Seminar 1).

Moguce je i izravno davanje povratnih informacija u postavljene PDF-datoteke. Nakon spremanja
48 promjena PDF-datoteka s postavljenim povratnim informacijama bit ce spremljena i student ce je
modi pregledati.

Seminar broj 1

NapiSite seminar o temi ABC koriste(i literaturu dostupnu na naslovnici e-kolegija ili u Knjiznici FFZG. Pri
pisanju seminara svakako koristite Upute za pisanje seminara (dostupne na poveznici). Seminar predajte
u MS Word .doc ili .docx obliku.

Informacije o ocjenjivanju

Sudionici 12

Predano 1

Potrebno ocijeniti 1

Rok predaje Cetvrtak, 15. Svibanj 2014., 00:00
Preostalo vrijeme Rok za predaju zadace

PrikaZi/ocijeni sve predane zadale
Slika 46. Aktivnost Zadaca




Napomena: Ako se ocjena za zadacu mijenja u Ocjenama, a ne kroz samu aktivnost, sistem ce
takvu ocjenu posebno oznaditiinece dopustiti naknadne promjene kroz samu aktivnost. Da bi
se ova postavka promijenila, potrebno je u Ocjenama, u postavkama svake izmijenjene ocjene
(odabirom ikone ¥#), iskljuciti moguc¢nost Ponisteno.

5.3. Rjecnik
i Aktivnost Rjec¢nik omogucava studentima i nastavnicima izradu i uporabu razli¢itih
Aall popisa, a najéesca je uporaba upravo kao rjecnik pojmova (termina). Osim strucnih
g termina rjenik moze sadrzavati i popis literature, definicija, poveznica, galeriju slikaisl.
Pojmove koje studenti sami dodaju ili komentiraju drugim studentima sigurno ce bolje
zapamtiti od samoga Citanja pojmova u rjecniku.
Za dodavanje aktivnosti Rjecnik potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Rje€nik

Postavke aktivnosti Rje€nik su organizirane u sekcije: Op€enito, Pojmovi, Izgled, Ocjena, Ocjene,
Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost. U nastavku ¢e biti opisane vaznije postavke
aktivnosti Rjecnik.

Pojmovi o e-u€enju
Svaki student treba unijeti po 5 pojmova i njihovih definicija. & Inalica za ispis

PretraZi [V] PretraZivanje punog teksta

Dodajte novi pojam

Abecedno Pregled po kategorijama Pregled po datumu Pregled po autorima

Posebno |A|B|C|C|C|D|DZ|D|E|F|G|H|I|J|K|LILJ|M|N|NJ|O|P|Q|R|S|S|T]
U|VIW|X|Y|Z]|Z|SVE

A
Aktivnosti

Aktivnosti su moduli dostupni u sustavu Omega kojima se ostvaruje interakcija medu
polaznicima kolegija. Aktivnosti se od resursa razlikuju po tome $to se njima ostvaruje interakcija
nastavnika sa studentima te medu studentima. Aktivnosti mogu biti izradene i pohranjene na
sustavu Omega, ali se mogu upotSlibkas47.vAkiikneshtRjeéniksi po potrebi. Ocjenjivanje rada
studenata moguce je samo putem aktivnosti.
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Sekcija Opcenito
Vrsta rjecnika:
v sredisnji
v sekundarni (zadanavrijednost).

U svakom e-kolegiju moze biti samo jedan sredisnji rjecnik u koji se mogu umetati sekundarni
rjecnici, no u praksi se najcesée upotrebljavaju samo sekundarni rjecnici u e-kolegiju. Moze
postojativiserjecnikazasvakutematskujedinicu, tjedanilipoglavlje, akodvelikogbrojastudenata
moze ih se podijeliti u grupe gdje ce svaka grupa biti zaduzena za odredeni rjecnik.

Sekcija Pojmovi

Uvijek automatski potvrdi pojam: ako je ova mogucénost postavljena na Ne, svaki pojam koji
unese student postaje vidljiv ostalim studentima tek nakon sto ga nastavnik odobri. Zadana
vrijednost jeDa.

Uvijek dopusti uredivanje: ako je ova mogucnost postavljena na Ne, uredivanje pojedinoga
pojmabit ¢e studentima dopustenosamo 30 minuta nakonobjave pojma. Zadanavrijednost je
Ne.

Dvostruki pojmovisu dopusteni: ako je ova moguénost postavljena na Da, urjecnik je moguce
dodati vise identi¢nih pojmova (npr. s razli¢itom definicijom). Zadana vrijednost je Ne.
Dopusteno komentiranje pojmova: Ako je omoguceno, svice korisnici kojiimaju ovlastiobjave
komentaramocidodavati komentare pojmovimaurjecniku. Zadanavrijednost je Ne.
Automatsko povezivanje: odabirom ove mogucnostine znaci da ¢e svaki pojam automatski
biti povezanscijelime-kolegijem. Za svaki pojam to je potrebno napravitiizravno unjegovim
postavkama. Zadana vrijednost je Da.

Sekcija Izgled

Oblik prikaza: Oblika prikaza pojmovaurjecnikuimasedam, arazlike suukoli¢ini podataka koji
Ce se prikazivati pored svakog pojma:

v Jednostavan, rjecnicki prikaz - Autorinisunavedeni, a prilozi su prikazani kao poveznice

¢ Kontinuirani,beznavodenjaautora-Pojmovisuprikazani jedanzadrugim. Njihovniz
prekidaju samo ikone za osvjezavanje pojma.

v Puniprikazuznavodenjeautora- Prikazslican forumukojiprikazuje podatke oautoru, a
privitke prikazuje kao poveznice.

¢ Puniprikazbeznavodenjaautora-Prikazslicanforumukojine prikazuje podatkeautora,
a privitke prikazuje kao poveznice.
v Enciklopedijski prikaz - Istikaoi“Puni prikaz uznavodenje autora”noprilozenesslike su
prikazane u tekstu.
v Lista pojmova - Pojmovi su navedeni kao poveznice.
v Cesto postavljana pitanja - Pojmove prikazuje u obliku pitanja i odgovora.
Najmanje podataka bit ¢e prikazano ako se odabere Jednostavan, rjecnicki stil (Sto je zadana
vrijednost). Ovase postavkamoze mijenjatineogranicenbrojputanakonstvaranjarjecnika.

Sekcija Ocjene

Dostupno jeiocjenjivanje ove aktivnosti nakon odabira zeljenoga Nacina ocjenjivanjaiskale
koja Ce se primjenjivati. Zadana postavka je Nema ocjena. U postavkama rjecnika nastavnik moze
omoguciti i medusobno ocjenjivanje studenata. Studentima je za to potrebno dodijeliti ovlasti za
stavku Ocijeni pojmove u  Administraciji rjecnika > Ovlasti.



Vazna napomena: Ako je ukljucena mogucnost Ovaj pojam treba biti automatski povezan,
kljucne rijeci, kao i sam pojam, bit ¢e oznacene svaki put kada se pojave u nekome tekstu u
sklopu e-kolegija. Pojmovi i kljucne rijeci bit ce povezane Cak i u testovima. Za iskljucivanje ove
mogucnostipotrebnojeubloku Postavkeuizborniku Administracijarje¢nikapodstavkomFiltri,
iskljuciti mogucnost automatskoga povezivanja.

Upute za unos i oblikovanje pojmova

Svaki je pojam potrebno unijeti zasebno te odrediti njegove postavke. Pojmovi iz rje¢nika mogu
se izvesti u drugi rjecnik ili uvesti iz nekoga drugoga rjecnika u vise oblika.

Odabirom gumba Dodaj novi pojam ureduju se postavke novoga pojma. Kljucnih rijeci, koje
dodatno opisuju pojam, moze biti vise, a medusobno su odvojene tipkom [Enter]. U rjecniku ¢e
kljucne rijeci biti prikazane u padaju¢em izborniku. Pojmovi mogu sadrzavati privitak, a mogu
imatiiumetnute (embedded) slike, zvuk i video u opisu pojma.

5.4. Prisutnost

Prisutnost je aktivnost koja omogucava nastavnicima vodenje evidencije o dolascima

studenatananastavuiupis komentara vezanih uz njihovu prisutnost na nastavi. lako

nastavnik moze postaviti veci broj aktivnosti Prisutnost i na taj nacin pratiti prisutnost

studenata u svom e-kolegiju, poZeljno je imati samo jednu aktivnost ove vrste za svaki
e-kolegij i onda unutar nje zadati vise vrsta ponavljajucih termina (npr. predavanja i vjezbe).
Student moze uvijek vidjeti zapise o svojim dolascima na nastavu, no samo ih nastavnik moze
unositi i mijenjati. 51
Za dodavanje aktivnosti Prisutnost potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Prisutnost

Postavke aktivnosti Prisutnostsuorganizirane usekcije: Opcenito, Zajednicke postavke modula
i Ogranici dostupnost.

Termini Dodaj IzvjeStaj lzvoz Postavke

15. Listopad 2014. 12:00 - 12:45

Predavanja, dvorana A

# Ime / Prezime P K I O Opaske
1 (,.’ Ime Prezime @

2 Student 10 S @

3 Student 11 ® ® ® @i

Slika 48. Aktivnost Prisutnost



Prilikom stvaranja nove aktivnosti Prisutnost potrebno je zadati samo ime aktivnosti i vrstu
ocjenjivanja (bodovanja). Zadana vrijednost za vrstu ocjenjivanja je Bod, pri Cemu je najveci broj
bodova zadan na vrijednost 100. Svi studenti koji su upisani na e-kolegij su automatski upisani u
ovu aktivnost i nalazit ce se na popisu za pojedini termin.
Sucelje aktivnosti Prisutnost ima pet kartica: Termini, Dodaj, Izvjestaj, Izvoz i Postavke. Ovdje ce
biti navedeni redom kojimih nastavnik treba inicijalno koristiti pri stvaranju aktivnostiizadavanju
termina.
U kartici Postavke moguce je mijenjatii brisati postojece statuse te dodavati nove. Ako postoji
potreba za izmjenama zadanih postavki, ovo je potrebno zadati prije stvaranja novih termina. Za
svaki status potrebno je odrediti sljedece elemente:
v Kratica - kratica statusa koja ¢e biti prikazana u izvjestajima
v Opis - kratak opis koji opisuje studentovu aktivnost u e-kolegiju
v Ocjena - bodovi za pojedini status
v Operacija- odabirom ikone Skrij (@)status se nece prikazivati, a odabirom ikone Izbrisi
(#%) status ce biti izbrisan. To vrijedi samo za statuse koje nastavnik jos nije dodijelio
nijednom studentu.
Nastavnik moZe dodati i nove statuse koji ce opisati zalaganje i aktivnosti studenata na nastavi.
Prilikom dodavanja novih statusa potrebno je ispuniti polja Kratica, Status i Ocjena te odabrati
gumb Dodaj i potom gumb Osvjezavanje. Nastavnici najéesce koriste karticu Postavke kako bi
uklonili statuse kojiim ne trebaju (npr. Kasnio/lailiIsprican/a) ili kako bi prilagodili broj bodova za
pojedine statuse.
Kartica Dodaj omogucava nastavniku izradu jednoga ili vise termina. Pri izradi termina potrebno
52 je odrediti:
¢ Datum termina - razdoblje u kojemu ce se biljeziti prisutnost te dan u tjednu kojim se
odrzavaju aktivnosti ¢ija se prisutnost biljezi (npr. predavanja)
¢ Trajanje - trajanje termina
v Opis - kratak naziv/vrsta termina (npr. Predavanjaiili Vjezbe).
Kako bi nastavnik dodao termine koji se ponavljaju u aktivnost Prisutnost, potrebno je oznaciti
mogucnost Dodaj visestruke termine te unijetiiove podatke:

+  Datum zavrsetka termina - dan kada ce se odrzati posljednji termin
' Daniodrzavanja - kojim ¢e se danima odrzavati termini
¢ Frekvencija - ucestalost termina u tjednu. Broj 1 oznacava da se termin odrzava svaki
tjedan, broj 2 oznacava da se termin odrzava svaki drugi tjedan itd.
Kartica Termini sadrzi popis termina koje je nastavnik izradio za e-kolegij. U toj je kartici omoguceno
biljezenje studentovih dolazaka na nastavu te uredivanje i brisanje postojecih termina. Za svaki
termin vidljivisu:
¢ Vrsta- odnosise nagrupnioblik e-kolegija. Kada e-kolegij nije podijeljen ugrupe,
automatskice pisati Zajednickiterminbez mogucénostipromjene.
' Datum - dan odrzavanja termina
' Vrijeme - vrijeme pocCetka termina

v Opis-nazivtermina, npr. predavanja, radioniceilivjezbe koji ¢e se odrzati. Nakon Sto
nastavnik prvi put evidentirastudente, naziv termina postat ¢e poveznica. Odabirom te
poveznice pristupasepopisustudenatainastavnikmozenapravitidodatneizmjene.

¢ Operacije-sadrziikonezabiljezenje prisutnostinanastavitezabrisanjeiuredivanje
termina.



Odabirom ikone « za prvi putiliikone ¢ za svaki sljedeci put nastavniku je omoguceno biljezenje
prisutnosti studenata na nastavi te njihove aktivnosti tijekom nastave.

Nastavniku su ponudeni ovi statusi i kratice:
v Prisutan/na (P)
v Kasnio/la (K)
v Isprican/a ()
¢ Odsutan/na (0).
Tablica za evidenciju dolazaka sadrzi:

'+  Ime/Prezime-odabirompoveznice Imestudenticebiti poredaniabecedno prema
imenu, aodabirom poveznice Prezime prema prezimenu. Odabirom imenaili prezimena
studenta nastavniku ce biti prikazan izvjestaj o studentovoj aktivnosti u e-kolegiju.

v Kratice- kratice statusa vezane za dolazak na nastavu unesene su u kartici Postavke.
Nastavnik moze odabirom naziva kratice statusa istovremeno dodati taj status svim
studentima ili pojedinacno svakom studentu.

¢ Opaske - unos komentara za svakog studenta (po potrebi).

KarticaIzvjestajomogucavanastavnikudanajednostavannacindobijeuviduaktivnostiidolaske
studenata nanastavu:

v Sve- prikaz svih odrzanih termina u e-kolegiju
¢ Potjednima - prikaz svih termina po tjednima
+  Pomjesecima - prikaz svih termina po mjesecima.

Usvakomodabranom prikazunastavnikucebitividljivostvarenibrojbodovaipostotak tihbodova
uodnosu na maksimalan broj bodova za aktivnosti studenata u e-kolegiju. Odabirom vremena 33
termina nastavnik moZe napraviti dodatne izmjene, a odabirom imena studenta nastavnik ce
dobiti izvjestaj o aktivnosti pojedinoga studenta.

Ocjena omogucava nastavniku vrednovanje dolazaka na nastavu. Svakom statusu nastavnik moze
dodijelitiodredenuocjenu, odnosnobrojbodova. Sistem ¢eautomatskizbrajatibodovezasve
statuse pa e uizvjestajima nastavnik imati uvid:

+ uukupan broj bodova koje je student sakupio za odredeni status

+ uukupanbrojbodova koje je student sakupio uodnosu na maksimalan broj bodova koje
je mogao sakupiti svojim dolascima

+ upostotak sakupljenih bodova.

Kartica Izvoz omogucava izvoz podataka o prisutnosti u MS Excel, OpenOffice/LibreOffice ili
tekstni oblik. Za izvoz podataka potrebno je odabrati:

¢ Grupa - odabir svih studenata u e-kolegiju ili odredene grupe iz e-kolegija

v Identificirajstudentaprema- prilikomizvozapodatakaporedimenaiprezimenastudenta
moze pisati njegovo korisnicko ime u sistemu AAI@EduHr ili studentov ID broj

¢ Oblik-ukojemuce formatubitiizvezeni podaciizaktivnosti Prisutnost.
Nakon odabira zeljenih podataka potrebno je odabratigumb Izvezi.
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5.5. Forum

( ) Forum je aktivnost za razmjenu ideja, komentara, ali i studentskih radova (datoteka)
iy u kojoj nastavnici i studenti mogu ocjenjivati napisane poruke. Svaki se forum sastoji
odrasprava (tema), ausvakojraspravisudionici mogu pisati poruke. Forumserabiza
komunikaciju izmedu nastavnika i studenata, ali za razliku od aktivnosti Chat, rabi se
zaasinkronukomunikaciju. Toznacida svisudioniciforumane moraju biti prisutnionline uisto
vrijemekakobisudjelovaliuraspravi. Noviforum moze otvoritisamonastavnik, aovisnoovrsti
foruma koji je nastavnik odabrao, studenti mogu dodavati nove teme.

Za dodavanje aktivnosti Forum potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Forum

Postavke aktivnosti Forum su organizirane u sekcije: Opcenito, Prilozi i brojac rijeci, Pretplata
i pracenje foruma, Granicni broj poruka za blokiranje, Ocjena, Ocjene, Zajednicke postavke
modula i Ogranici dostupnost.

Pretplata omogucava praéenje poruka odredenoga foruma tako da novosti o objavljenim
porukama dolaze korisniku na adresu e-poste. S foruma na koje su se korisnici sami pretplatili
moguca jeiodjava, nokodostalih forumaodjavaovisio postavkama koje je odredio nastavnik.
Iznimka od ostalih foruma jest forum Obavijesti. Na njega su automatski pretplaceni svi studenti
upisani na e-kolegij bez mogucnosti odjave te u njemu studenti nemaju prava pisanja poruka niti
dodavanja novih tema (opsirnije o forumu Obavijesti u sekciji 2.8.).

Sekcija Opcenito

NakonunosatekstauobvezatnapoljaNaziviOpisforumanastavniktrebaodabrativrstuforuma.

Postoji pet vrsta foruma:

¢ Opciforum-najéescerabljenforumzadiskusijeorazli¢itim temamaukojemuistudenti
mogu dodavatiteme.

¢ Samojednarasprava-forumkojisesastojiodsamojedneteme,arabisezakratke,
usredotoCene rasprave. Studentima ce biti vidljiva poruka nastavnika napisana u polju
Opis foruma. Ispod te poruke studenti piSu svoje odgovore.

v Oblik pitanjaiodgovora - student moze vidjeti poruke na forumu tek nakonsto je
predao svoju poruku, koja moZe sadrzavatiidatoteku u privitku. Tako svi imaju iste uslove
napocetku, nekopirajutuderadovepasuiradovistudenataraznovrsniji. Ovajjeforum
najbolje rabiti kada nastavnik zeli dobiti studentske odgovore na jedno konkretno pitanje
odnosno zadatak.

v Svakikorisnik moze zapoceti samo jednu raspravu - svaki student moze zapoCeti jednu
temu, npr. studenti moraju zapoceti osvrtom na neku temu i potom moderirati raspravu
drugih studenata na svojoj temi.

¢ Forumuoblikuzajednickogbloga-temeutomforumusli¢ne sutekstovima
objavljenima u blogu. Na popisu tema vidljiv je cijeli tekst prve poruke uz naziv
teme. Odgovori se dodaju odabirom poveznice Raspravljajte o ovojtemi, a nalikuju
komentarimakorisnikanaclanakublogu. Svikorisnicimoguzapocetinovuraspravuu
tom forumu.

Sekcija Prilozi i brojac rijeci
Maksimalna velicina privitka: uz svaku poruku na forumu moguce je postavitiijednuili vise
datoteka Cija se najveca dopustena veli¢ina odreduje ovom postavkom.



Dopusteni broj privitaka: nastavnik odreduje broj privitaka koje ¢e student moéi postaviti u
svakoj pojedinojporuci.

Prikazibroj rijeci: prilikom pisanjasvake poruke pojavljuje se brojac rijeciidajeinformacijuo
broju upisanih rijeci u toj poruci.

Sekcija Pretplata i pracenje foruma
Nacin pretplate:
' Opcionalna pretplata omogucava svakom sudioniku samostalnu odluku o pracenju
pojedinoga foruma.

' Obvezatna pretplata znaci da su svi sudionici automatski pretplaéeni na forum, no
nemaju mogucnostodjave.

v Automatska pretplata znaci da su svisudionici e-kolegija pretplaceni na forum, ali se
mogu u bilo kojem trenutku odjaviti s njega.
+  KadajePretplataonemogucena, studentunije dopusteno pretplatitise naforum.
Pracenjeprocitanih/neprocitanih porukanaovomforumu?Preporukajeomogucitistudentima
damogu pratiti koje su poruke procitali ilinanacin da je pracenje obvezatnoili opcionalno. Sistem

¢e prilikom svakog pristupa forumu obiljeziti bojom poruke koje student nije procitao. Nastavnik
moze odluciti i da je pracenje procitanih poruka onemoguceno svim studentima.

Sekcija Granicni broj poruka za blokiranje

Vremensko razdoblje nakon kojeg slijedi blokiranje: ovdje se odabire vremensko razdoblje
unutar kojega pojedini student ne smije napisati veci broj poruka od dopustenoga.

Granicni broj poruka za blokiranje: nastavnik odreduje najveci dopusteni broj poruka kO]e
student smije napisati u odredenom vremenskom razdoblju.
Granicnibrojporukazaupozorenje: akosestudent priblizinajvecemdopustenombrojuporuka,
sistem ga moZe upozoriti na to. U ovoj postavci nastavnik odreduje nakon koliko ¢e poruka
sistem poslati upozorenje o mogucem blokiranju studentu.

Uloge s ovlastima za ocjenjivanje: ova se mogucnost prikazuje tek nakon spremanja postavki
foruma. Najcescée studenti nemaju pravo ocjenjivanja, no ta se mogucnost moze promijeniti
nakon izrade foruma u bloku Postavke > Administracija foruma na poveznici Ovlasti, gdje se
studentima ukljucuju ovlasti za stavku Ocijeni poruke.

Sekcija Ocjene

Nacin ocjenjivanja: kada jedna poruka dobije viSe ocjena potrebno je odrediti na koji ¢e se
nacin racunati ukupna ocjena. Ona mozZe biti prosjecna ocjena svih dobivenih ocjena, ukupan
broj ocjena, najvisa odnosno najniZa dobivena ocjena ili zbroj svih ocjena dodijeljenih pojedinoj
poruci.

Skala: sve se poruke na forumu mogu ocjenjivati bodovima ili skalom. Ako je odbrana skala kao
vrsta ocjenjivanja, potrebno je odabratiikojom ¢e se skalom studenti modi koristiti prilikom
ocjenjivanja.

Razdoblje ocjenjivanja: ocjenjivanje moze biti omoguceno samo u odredenom vremenskom
razdoblju i u tom je slucaju potrebno upisati pocetni i krajnji datum te sat kada je moguce
ocjenjivanje. Student iz svakoga foruma moze imati na kraju samo jednu ocjenu cak i ako ima vise
poruka koje su ocjenjivane.
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~ Nova rasprava
Naslov*

Poruka*
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Pretplata (?7) Po3aljite mi obavijesti o novim porukama na ovom forumu putem e-po3te E|

Privitak @ Majveca dopugtena velitina za nove datoteks: Neogranitono, najvedi broj privitaka: 9
E—. oo
& oo

» [l Datoteks

~

Ovdje prenasite migam datoteks koja Zeolite dodati.

Posalji ODMAH e-poétom [

Po3aljite poruku na forum

Slika 49. Zapocinjanje nove rasprave na forumu

Zapocinjanje rasprave i pisanje odgovora na forumu

Za zapocinjanje rasprave na forumu, potrebno je kliknuti na gumb Dodaj novu raspravu. Za
pisanje odgovora na pojedinu poruku potrebno je odabrati poveznicu Odgovorikoja se nalazi na
dnuokvirasporukomnakojuseodgovara. Premazadanim postavkamasvakiodgovornaporuku
prikazuje se uvuceno udesno u odnosu na nadredenu poruku. Taj nacin prikaza korisnici mogu
promijeniti odabirom nekog od ponudenih nacina prikaza u padaju¢em izborniku.

Poruke naforumumogubitiprikazane na €etirirazli¢itanacina, anacinnakojicebitiprikazane
svaki korisnik moze izabrati za sebe te ga mijenjati po potrebi (vidljivo unutar pojedine teme):

v Prikaz odgovora, pocevsi s najstarijim prikazuje sve odgovore u nizu, bez hijerarhijske
strukture.

v Prikaz odgovora, pocevsi s najnovijim prikazuje sve odgovore u nizu, bez hijerarhijske
strukture.

¢ Prikazodgovorau nizuprikazuje prvuporukuucijelosti, aostale samosnaslovomi
imenom autora, a sam tekst vidljiv je tek nakon odabira pojedine poruke. Vizualno je dana
informacija koja poruka je odgovor, a koja je bila pocetna (inicijalna).

v Prikaz odgovora u hijerarhijskoj strukturi daje najcjelovitiji prikaz svih poruka u forumu.
Svesuporukeodmahprikazane, asvojimpolozajemdajuinformacijunakojuse poruku
odnosi pojedini odgovor tako da je odgovor uvucen u desno.



Jako dugacke poruke u forumu nisu jednostavne za Citanje i otezavaju pracenje diskusije.
Preporuka je takve poruke staviti u datoteku i dodati u forum kao privitak.

U poruku je moguce, osim drugih datoteka, dodavatiislike kao privitak iu tom se slucaju slike
izravno prikazuju u forumu. Sistem Moodle omogucava dodavanje slika i upotrebom
mogucnosti Prenesi ipostavi.

Nastavnik ima mogucnost brisanja ili mijenjanja svih poruka objavljenih u forumu, dok drugi
korisnici mogu brisati i uredivati samo svoje poruke.

Svaku je poruku moguce mijenjati unutar 30 minuta od prve objave. Ako nije oznacena
mogucnost Posalji odmah, obavijest o tome da postoji nova poruka bit ¢e poslana nakon isteka
tih 30 minuta. Ako je ova mogucnost ukljucena, obavijest ce biti poslana odmah.

Temekoje treba premjestiti u nekidrugiforum premjestajusenanacindase, dok je nastavnik
unutarteteme, odaberenazivforumaukojise premjesta, apopis postojec¢ihforumanalaziseu
padajuc¢em izborniku Premjesti ovu raspravu u.

Moze se premjestitiisamo dio jedne rasprave. U prvoj poruci od koje ¢e poceti nova tema odabere
se mogucnost Podijeli. Sve poruke nakon ove bit ¢e premjestene u zasebnu temu.

5.6. Anketa

Aktivnost Anketa omogucava nastavniku izradu anketnoga upitnika kako bi od
studenta dobio povratnu informaciju o e-kolegiju ili odredenoj temi. Prvo je potrebno
odrediti postavke same ankete, a zatim se ureduju pitanja koja ¢e se pojaviti u anketi.

Za dodavanje aktivnosti Anketa potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Anketa

Postavke aktivnosti Anketa su organizirane u sekcije: Opéenito, Dostupnost, Pitanja i postavke
zapredavanje ankete, Nakon predaje, Zajednicke postavke modulaiOgranici dostupnost.

Sekcija Opcenito
U okvir Opis pozeljno je napisati upute studentima.

Sekcija Dostupnost

Dostupno odiDostupno doomogucavazadavanje roka unutar kojeg ce anketa biti dostupna.
Moguce je zadati oba datuma, jedanili nijedan.

Sekcija Pitanja i postavke za predavanje ankete

Zapisi korisnicka imena: Svaka anketa moze biti i anonimna. Jedanput upisani anonimni odgovori
uanketinemogusenikako povezatisastudentom. Cakinakonstostudentipo¢nuspredavanjem
ankete, ova se mogucénost moze mijenjati tako da svi do tada predani odgovori i dalje ostaju
anonimni, a novi se odgovori spremaju s imenom i prezimenom studenta.

Visestruke predaje: za anonimne i za neanonimne ankete moze se ukljuciti mogucnost

visestrukoga odgovaranja odnosno ispunjavanja ankete. Ova se mogucnost vise ne moze
mijenjati nakon sto prvi student preda svoju anketu.
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Sekcija Nakon predaje

Prikazi stranicu s analizom nakon predaje: ova postavka odreduje prikazuju li se rezultati ankete
studentima s do tad upisanim odgovorima.

Stranica poslije predaje: uovaj tekstni okvir moguce je upisati poruku koja ¢e biti prikazana
studentima nakon ispunjavanja ankete. Potrebno je ispunitiili ovaj okvir ili polje URL na kojeg
vodi gumb za nastavak.

Vrste pitanja u anketi

Postoji viSe vrsta pitanja, a najéesce se rabe ViSestruki odabir ili Kraéi tekstualni odgovor.
Odgovori mogi biti poredani okomito ili vodoravno, a medusobno se odvajaju tipkom [Enter].

Pojedinaili sva pitanja mogu biti oznacena kao obvezatna. U tom slucaju anketa se ne moze
predati ako nije odgovoreno na sva obvezatna pitanja. Redoslijed pitanja moze se odredivati
izravno prilikomizrade pojedinog pitanjaili poslije u popisusvihizradenih pitanja.

Moguce je uslovovati prikaz odredenog pitanja (npr. Pitanje2) ovisno o odgovoru na neko
prethodno pitanje (npr. Pitanje1). U postavci Pitanja2 odabire se Ovisna stavka (oznaka Pitanja1
upisana u njegovim postavkama) te upisuje vrijednost koju student treba upisati na Pitanju1 da bi
mu Pitanje2 bilo prikazano.

U izborniku Prikazi odgovore mogu se vidjeti rezultati ankete sa slikovnom i broj¢anom analizom
odgovora. Vrlo je korisna i mogucnost prikaza popisa studenata koji nisu ispunili anketu (ako
je anketa postavljena kao ne-anonimna). Prije objavljivanja ankete preporuka je provijeriti kako
anketa izgleda iz studentskoga pogleda.

5.7. Chat

Chat se rabi za sinkronu komunikaciju medu studentima i izmedu nastavnika i studenta za
~.  konzultacije koje se odrzavaju online, rasprave, dogovore o terenskoj nastavi i sl.
Prednost je aktivnosti Chat toSto se odvijaurealnomvremenuistose moZe primjenjivati
u situacijama kada konzultacije uZivo nisu moguce, npr. sa studentima koji nisu u
mogucnosti prisustvovati nastavi, sa studentima koji su u drugim gradovima ili kada je
sam nastavnik na putovanju.

Za dodavanje aktivnosti Chat potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnostiliresurs >Chat

Postavke aktivnosti Chat su organizirane u sekcije: Opcenito, Chat sesije, Zajednicke postavke
modula i Ogranici dostupnost.

Sekcija Opcenito
Naziv chat sobe: naziv koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.
Uvodni tekst: pozeljno je napisati upute studentima.

Sekcija Chat sesije

Sljedecichatjezakazan za: potrebno je zadati datum i vrijeme (ako se radi o ponavljaju¢em
dogadaju, datum i vrijeme prvog termina).



Ponovi sesije:
¢ Neobjavljuj zakazani termin za chat
¢ Nema ponavljanja
¢ Svakidanuisto vrijeme
v Svakitjedan uisto vrijeme
Pohrani prosle sesije: moguce je zadati hoce li se i koliko dugo Cuvati arhivirane chat sesije.

Svimogu vidjeti prosle sesije: ako je vrijednost postavljena na Da (i ako je u postavci Pohrani
prosle sesije zadano Cuvanje arhiviranih chat sesija), studenti ¢e ih mo¢i pregledavati. U
suprotnom, moci ¢e ih vidjeti samo nastavnik.

ﬁ 14:47: Korisnik Ime Prezime je doSao na chat ﬁ Ime Prezime

'.'i 14:48: Korisnik Nastavnica Primjer je do$ao na chat Bocni

ﬁ 14:49 Ime: Dobar dan, imam pitanje vezano uz dopusteni broj
. 1zostanaka s predavanja? ii Nastavnica Primjer
-] 14:49 Nastavnica: Recite! =P

Bocni

h 14:50 Ime: Imam 3 i1zostanka, mogu li 1 dalje dobiti potpis?

Slika 50. Aktivnost Chat

Novi Chat moze pokrenuti samo nastavnik i poZeljno je da je nastavnik uvijek prisutan tijekory9
diskusije kako bi bila osigurana ispravna uporaba ove aktivnosti.

U aktivnosti Chat mogu se upotrebljavati poveznice i emotikoni te se mogu slati zvucni signali
drugim sudionicima. Prilikom ulaska i izlaska svakoga studenta iz sobe za chat ostali se sudionici o

tome obavjestavaju kratkom porukom u samom Chat prozoru.

Neki od nedostataka ove aktivnosti u odnosu na aktivnost Forum, cije se rasprave ne odvijaju u
realnom vremenu, jesu u tome Sto ima puno manje vremena za osmisljavanje, pisanje i uredivanje
poruka, kao i to sto korisnici ne mogu sudjelovati u razgovoru jednom kada je aktivnost Chat
zatvorena.

5.8. Lekcija

Uvod
l:l Lekcija je aktivnost koja omogucava adaptivan oblik nastave i vecu razinu interakcije
jer student prolazi kroz gradivo ovisno o svojim odgovorima. Lekcija se sastoji od
El niza interaktivnih stranica. Nakon citanja sadrzaja stranice student odabire jedan od
ponudenihgumbanadnustranice. Svakigumbvodinaodredenu, odstranenastavnika
unaprijed definiranu stranicu. Kod najjednostavnije stranice student odabire gumb Nastavi i
pregledava linearnim redoslijedom sve stranice u Lekciji.

Za dodavanje aktivnosti Lekcija potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Lekcija

Aktivnost Lekcija jedna je od najslozenijih aktivnosti na sistemu Moodle (uz aktivnosti Test i
Radionica), stoga bi nastavnik trebao predvidjeti dio vremena za planiranje izrade ove aktivnosti.
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Postoje dvije vrste stranica koje se mogu rabiti: Stranica s pitanjem i Stranica s grananjem.
Stranices pitanjem obicno se prikazuju linearno (stranicaza stranicom), asadrze tekst kojistudent
treba prouciti zajedno s pitanjem o ¢ijem ¢e odgovoru ovisiti prikaz sljedece stranice (razlicite
stranice za toc¢an odnosno netocan odgovor).

Stranicom grananja nastavnikomogucava studentu odabir izmedu nekoliko mogucnostiitako
student aktivno sudjeluje u toj nastavnoj aktivnosti.

Moguce ¢e grane biti prikazane u obliku gumba na dnustranice za koju nastavnik sam odreduje
nazive. Ako treba izraditi samo stranicu s tekstom bez pitanja ili mogucnosti vise odabira, odabire
se Stranica s grananjem sa samo jednim gumbom za nastavak Lekcije. To se Cesto primjenjuje za
uvod u lekciju kada se studentima daju sve informacije potrebne za sudjelovanje u toj aktivnosti.

Lekcija daje prilagoden prikaz sadrzaja svakom pojedinom studentu bez dodatnoga nastavnikova
angazmana. Da bi to zaista funkcioniralo, potrebno je dobroisplanirati Lekciju. Prije samoga
pocetka rada u sistemu Moodle pozeljno je napraviti popis svih stranica koje nastavnik
planira postaviti te sve njihove medusobne poveznice. Najbolje je izraditi dijagram toka
na papiru u kojemu su prikazane stranice i njihov medusobni odnos te je na taj nacin
olaksano kasnije uredivanje postavki svake pojedine stranice.

Pregled Uredi IzvjeStaji Ocjenjivanje eseja

Sa’eto ProSireno

Naslov

stranice Virsta stranice Prijelazi Operacije

Uved Grana AT % # Q X Dodajnovu stranicu... E|
B1

Al Grana Sliedeta % # Q X | Dodajnovu stranicu... El
stranica

Provjera A1 Kratki odgovor A2 4 # Q X Dodajnovu stranicu... E|

A2 Grana Kraj lekcije % # Q X  Dodajnovu stranicu... El

B1 Grana Sliedeta % # Q X | Dodajnovu stranicu... E|
stranica

Provjera B1 ViSestruki odabir Ova stranica % # Q X Dodajnovu stranicu... El
B2
Uvod
Kraj lekcije

B2 Grana Kraj lekcije % # Q X Dodaj novu stranicu... E|

Slika 51. Izrada aktivnosti Lekcija



Postavke aktivnosti Lekcija

Postavke aktivnosti Lekcija su organizirane u sekcije: Opéenito, Izgled, Dostupnost, Lekcija koja
je preduslov, Kontrola toka lekcije, Ocjena, Zajednicke postavke modula i Ogranici dostupnost.

Nakon sto je lekcija isplanirana i izraden dijagram toka, potrebno je podesiti postavke aktivnosti
Lekcija nakon Cega seizradujustranice. Vecinu postavki nastavnik moze mijenjatiitijekomizrade
lekcije (stranica).

Sekcija Opcenito
Ime: naziv lekcije koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.

Sekcija Izgled

Skocni prozor za prikaz datoteke ili web-stranice: ako student treba pristup nekoj datoteci za
vrijeme rada na lekciji, ova mogucnost dopusta povezivanje s tom datotekom u sko¢nom prozoru
bez prekidanja aktivnosti Lekcija.

Traka s prikazom napredovanja: studentima je ova traka vidljiva na dnu stranice i prikazuje
pribliZan postotak napredovanja kroz Lekciju.

Prikaz trenutacnoga rezultata: na svakoj stranici studentu (ne i nastavniku) prikazuje se
trenutacno osvojenbrojbodovaividljiv je napredak u polaganju (proucavanju) lekcije.

Prikazizbornikaslijevestrane:omogucavastudentukretanjepolekcijispomocutablicesadrzaja
prikazane s lijeve strane. Ovaj se prikaz moze uslovovati postizanjem odredenoga broja bodova u
lekciji pa se pregled lekcije s izbornikom rabi za dodatno proucavanje lekcije. U ovom suizborniku
prikazaneiskljucivo Stranicesgrananjem. Stranicespitanjemneprikazujuseovdje.

Bodovnoogranicenjeza prikazizbornikaslijeve strane: omogucavadanastavnik zahtijevaod
studentadaprodekrozcijelulekcijuprijenegostomupostanedostupanizbornikzakretanjepo 61
lekciji.

Slideshow: ako je ukljucena ta mogucnost, lekcija Ce se prikazivati kao prezentacija PowerPoint,
prozor po prozor (en. slide). Takva struktura pogodna je za predavanje, ali ne i za Citanje s
razumijevanjem ili za testove.

Broj grana/odgovora odnosi se na prazna mjesta za odgovore u pitanjima odnosno na broj
gumba kod Stranice s grananjem.

Prikaz zadanih povratnih informacija: u slucaju da nastavnik sam ne napisSe svoje povratne
informacije, sistem e ispisatizadane povratne informacije ovisno o tome je li odgovor tocan,
netocan ili djelomiéno tocan.

Poveznica na aktivnost: omogucava povezivanje s nekom drugom aktivnoscu ili resursom
postavljenim u e-kolegij (npr. forum ili zadaca povezani s lekcijom). Taj skoCni prozor prikazat ¢e

se kada student uspjesno zavrsi lekciju.

Sekcija Dostupnost

DostupnoodiKrajnjirok:odabiresevremenskorazdobljeukojem ¢e studentimocipristupiti
ovoj aktivnosti.

Vremensko ogranicenje: nakon sto student pristupi lekciji, moze je rjesavati onoliko dugo (u
minutama) koliko nastavnik odredi u ovoj postavci. Zadana postavka je iskljuceno.
Lekcija zasticenalozinkom: za pristup aktivnosti student treba upisati lozinku. Zadana postavka
je Ne.



Sekcija Lekcija koja je preduslov

Ovisno o: pristup lekciji moze biti uslovovan studentovim postignuc¢em u drugoj lekcijiito prema
kriterijukojiseodabere: provedenomvremenu, polozenoj lekciji, ocjenivecojodnekevrijednosti.
Time se postiZe da student pregledava lekcije unutar e-kolegija prema tacno odredenome
redoslijedu.

Utroseno vrijeme (u minutama): vrijeme u minutama koje je student utrosio prolazeci kroz lekciju
koja jepreduslov.

Zavrseno: student je odgovorio na barem jedno pitanje u lekciji koja je preduslov.

Ocjenavisaod (% ): student mora ostvariti rezultat ulekciji koja je preduslov visi od ovdje zadanog
prosjeka.

Sekcija Kontrola toka lekcije
Dopustite pregled studentima: odnosi se namogucnost da student ponovno prode kroz dijelove
lekcijeipopravistomislidatrebaumjestodasetoracunakaoponovnipokusajpristupalekciji.
Prikaz gumba za pregled: u slucaju da taj gumb ostane ukljucen, student ¢e na samome pocetku
vidjeti cijeli sadrzaj lekcije i sve stranice koje ga Cekaju.
Najvecibroj pokusaja: koliko ¢e puta student moci dati pogre$an odgovor prije nego Sto ga sistem
prebacina sljedeci dio lekcije. Kako se ne bi dogodilo da netko ,,zaglavi” na jednome pitanju, ta se
mogucnost postavljananekimanjibroj (2ili 3). Zataj prijelazstudent nece dobiti bodove.
Akcija nakon tacnoga odgovora: mogucnost Normalno - pratite tok lekcije rabi se za linearan
tijek lekcije, sve ostale moguénosti odnose se vise ilimanje naslucajan odabir redoslijeda stranica
na koje nastavnik ne utjece.

¢2 Brojstranicaza prikaz: kod mogucnostiuporabe lekcijekaokarticazaucenje (en. flash cards) taj
broj trebabitiveciodnule, aoznacava koliko ¢e stranicabitiprikazano studentima. Akovrijednost
ostane nula, sistem ce prikazati sve stranice koje postoje u bazi.

Sekcija Ocjena
Ocjena: odabire se nacin ocjenjivanja s pomocu skala ili s pomoc¢u bodova.

Kategorija ocjena: ocjena iz ove aktivnosti automatski se smjesta u odabranu kategoriju u
Ocjenama.

Akojemogucnost Lekcija zavjezbu postavljenanaDa, taseaktivnost nece ocjenjivatiodnosno
nece se pojaviti medu Ocjenama jer se rabi za uéenje, a ne za provjeru naucenoga.
Prilagodeno bodovanje: omogucava razliito ocjenjivanje pojedinih zadataka (pitanja). Ako je
ta mogucnost iskljucena, sva pitanja vrijedit ¢e 0 bodova za neto¢an odnosno 1 bod za tocan
odgovor.

Akojelekcijanamijenjenaproucavanjugradiva, trebalabibitistalnootvorenadajojstudentimogu
pristupiti. Utom slucaju moguénost Visestruki pokusaji rjeSavanjabitrebalabitipostavljenana
Da.

Nacin ocjenjivanja: ako su dopusteni visestruki pokusaji rjeSavanja Lekcije, potrebno je postaviti
nacin izraCuna ukupne ocjene svih pokusaja: izra¢un koristenjem prosjecne vrijednosti ili
koristenjem najvecéevrijednosti.

Najmanji broj pitanja: broj pitanja na koje student treba odgovoriti da bi se lekcija smatrala
zavrsenom (da bi se dodijelila ocjena).

Nakon odredivanja postavki aktivnosti Lekcija potrebno je izraditi stranice od kojih ce se lekcija
sastojati.



Izrada stranica:
Pocetna stranica nakon spremanja postavki nudi Cetiri mogucnosti:

¢ uvozpitanja

¢ izrada grupepitanja

¢ izrada stranice s grananjem

¢ izrada stranice s pitanjem.
Redoslijed prikazastranicaulekcijiuredujese nasamomekrajukadasuizradenesvestranicei
osmisljene njihove poveznice.
Dvije suvrste stranicakoje se moguizraditi: Stranica s pitanjemiStranicasgrananjem.
Stranicas pitanjem sadrzi tekst i pitanje. O odgovoru ovisi koja ¢e se sljedeca stranica prikazati.

Stranica s grananjem sadrzi tekst, bez pitanja, a daljnji smjer kretanja kroz lekciju odreduje gumb
kojistudent odabere nadnustranice. Svakigumb predstavljajednugranu (jedansmjer lekcije)
i vodi na unaprijed odredenu stranicu. Naziv gumba i stranicu s kojom je povezan odreduje
nastavnik u postavkama svake stranice zasebno.

Na kraju grananja mora postojati poveznica na prvu stranicu da bi lekcija bila zavrSena i da bi
student dobio ocjenu (Kraj lekcije).

Grupa pitanja oznacava vise stranica s grananjem koje ce se nasumic¢nim odabirom prikazati
studentu u odabranom trenutku unutar aktivnosti Lekcija (npr. za utvrdivanje dijela gradiva).

Savjeti nastavnicima vezano uz aktivnost Lekcija

Lekciju bi trebalo svladavatiustupnjevima. Za pocetak se izradi jednostavna linearna lekcija kod

koje svi to¢ni odgovori vode na sljedecu stranicu, a netocni odgovori zadrzavaju studenta na istoj

stranici. Nakon toga, kada je nastavnik savladao osnovne postavke, prelazi se nazahtjevnije vrste
lekcija. Utoj faziubacujuse dodatnestraniceiodreduje se kamo koja od njihvodi. Sljededaje
faza ubacivanje stranica sgrananjem zahvaljujucikojima studenti mogu pratiti razlicite puteve do
kraja lekcije.

Zasvaku lekciju trebalo bi izraditi po¢etnu (uvodnu) stranicu, a najbolji je izbor za to Stranica s
grananjem.

Kada nastavnik ne Zeli da student na istome mjestu imai tekst lekcije i pitanje, tekst se stavlja na
jednustranicu s grananjem, a nakon toga slijedi stranica s pitanjem.

Ukljucivanjem mogucnosti Uredivac teksta moze se oblikovati tekst, mogu se ubacivati slike,
poveznice isl.

Postoji Sest vrsta pitanja koja se mogu primjenjivati kod Stranica s pitanjem: Visestruki odabir,
Tacno/Netacno, Kratki odgovor, Brojcano pitanje, UparivanjeiEsej. Esej je jedino pitanje koje je
potrebnoocijenitirucno, asvapitanjatog tipabit e prikazanaukarticiOcjenjivanje eseja.

Svasuovapitanjaslicnapitanjimakojaserabeutestovima, nopitanjazatestoveizradenaubloku

Postavke na naslovnici e-kolegija ne mogu se rabiti u ovoj aktivnosti.

Pitanje se upisuje na istom mjestu gdje se upisuje i sav ostali tekst koji ¢e se prikazati na stranici
(polje Sadrzaj stranice), a odvaja se naslovom ili razmakom.

Odgovori se upisuju u zasebne okvire kako bi sistem znao koji je ispravan.

Ako je u postavkama lekcije omogucéeno prilagodeno ocjenjivanje svakoga pitanja, u polju
Rezultat upisuje se broj bodova koji se moze osvojitiza to pitanje. Premazadanim vrijednostima
tocan odgovor nosi 1 bod, a netocan 0.
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Prema zadanim postavkama sistem prelazi na sljedecu stranicu i na sljedece pitanje. Ako zelimo
sami definirati prelazak na novu stranicu ili pitanje, to radimo u polju Prijelaz. Stavljanjem kvacice
porednaslova Visestrukiodabiromogucavaseizradapitanjasvise tocnihodgovora, anesamos
jednim. Neispunjeni okviri za odgovore nece se uzeti u obzir.

U Opisukod Stranice s grananjem upisuje se naziv pojedinoga gumba koji ce biti prikazan na
stranici.

Vrlo je vazno studentu dati povratnu informaciju s objasnjenjem i komentarom njegova odgovora
kao i upute za daljnji rad. Povratna informacija za netocan odgovor osobito je vazna kako bi
student ucio na vlastitim pogreskama.

5.9. Wiki

Aktivnost Wiki je skup web-stranica nastalih suradnjom studenata. Stranice mogu

uredivati svi studenti izravno u web-pregledniku i bez potrebnoga znanja HTML-a.

Nakonsto nastavnik odredi postavke aktivnostiWiki, izraduje i njezinu pocetnustranicu.

Stestranicestudenti mogu dodavatisvoje stranice izradom poveznice nanovu stranicu.
Wiki-stranice sluze kao repozitorij materijala organiziranih u cjeline, a mogu posluziti i za izradu
nekoga projekta kao pojedinacan ili skupni rad koji mogu uredivati i studenti.

Za dodavanje aktivnosti Wiki potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Wiki

Postavke aktivnosti Wiki su organizirane u sekcije: Opcenito, Oblik, Zajednicke postavke modula
i Ogranici dostupnost.

Sekcija Opcenito

Naziv stranice: naziv aktivnosti koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.

Opis wikija: kraci opis wikija i upute studentima.

Oblik suradnje na wikiju: odreduje moze li svatko uredivati wiki (Suradnicki wiki) - ili svaki
korisnik ima vlastiti wiki, kojeg samo on moze koristiti (Osobni wiki):

¢+ Suradnicki wiki: Postavlja se jedan wiki za cijeli e-kolegij koji mogu vidjeti i uredivati
svi studenti. Ako je u postavkama e-kolegija odabrana moguénost Odvojenih grupa, bit
e postavljen po jedan wiki za svaku grupu koja ¢e ga jedina moci vidjeti i uredivati. Kod
Vidljivih grupa svaka ¢e grupamodiuredivatisvoj wiki, ali ce studentisvih grupa moci
vidjeti svewikije.

v Osobniwiki:Postavljasepojedanwikizasvakogstudenta. Svakistudent mozevidjetii
uredivati samo svoj wiki. Kod odvojenih grupa wiki pojedinoga studenta vidljiv jeiostalim
¢lanovimategrupe, akodvidljivihgrupavidljivjesvimstudentimabezobziranagrupu.

Nakon $to jednom odabere tko moze uredivati wiki-stranice, nastavnik svoj odabir ne moze
naknadno promijeniti. Nastavnik uvijek vidiimoze uredivati svaki wiki.

Naziv prve stranice: naziv prve stranice wikija (nakon zadavanja naziva, isti viSe nece biti moguce
naknadno promijeniti).

Sekcija Oblik

Zadani oblik: Ponudeni oblici za uredivanje su HTML (uobicajeni uredivac teksta u sistemu
Moodle), Creole (wiki-uredivac tekstasazasebnomtrakomsalatima)iNWiki (uredivac tekstaza
Nwiki-modul).



Obvezatna uporaba oblika: zadani oblik mozZe se postaviti kao obvezatan za sve nove stranice
odabirom ove mogucnosti. Zadana vrijednost je neodabrano.

Suradnicki wiki
Wiki u kojem studenti trebaju dokumentirati svoje grupne projekte.
PrikaZi Uredi Komentari Povijest promjena SadrZaj Datoteke Administracija
£ Inafica za tiskanje

Naslovnica

Lekciju bi trebalo svladavati u stupnjevima. Za potetak se izradi jednostavna linearna lekcija kod koje svi totni
odgovori vode na sljedetu stranicu, a netotni odgovori zadrZavaju studenta na istoj stranici. Nakon toga, kada je
nastavnik savladao osnovne postavke, prelazi se na zahtjevnije vrste lekcija. U toj fazi ubacuju se dodatne stranice i
odreduje se kamo koja od njih vodi. Sljedeta je faza ubacivanje stranica s grananjem zahvaljujuci kojima studenti
mogu pratiti razlifite puteve do kraja lekcije.

Slika 52. Aktivnost Wiki

Izrada Wiki-stranice
Dodavanje nove stranice u aktivnosti Wiki:

+  Napocetnoj stranici aktivnosti Wiki odabere se kartica Uredi i u okviruza unos teksta
upise se naziv nove wiki-stranice.

+ Naziv nove wiki-stranice treba upisati unutar dvostrukih uglatih zagrada.

+  OdabiromgumbaStvorinovustranicuprikazatcesenazivnovestraniceukurzivui
svjetlije crvene boje koji je poveznica na novu wiki-stranicu.

+  Odabirom poveznice otvara se okvir za unos teksta u kojemu se ureduje sadrzaj nove
wiki-stranice, a promjene se spremaju odabirom gumba Pohrani.

& Suradnicki wiki
® Nova stranica

® Prikaii

® Uredi

Komentari

Povijest promjena

" Sadriaj

® Datoteke

® Administracija

Slika 53. Izbornik Wiki u bloku Navigacija

Nova wiki-stranica moze se dodati i kroz blok Navigacija unutar pojedine wiki-aktivnosti odabirom
poveznice Novastranica. Takoizradenastranicanije povezanasostalimstranicamauwikiju. Da
biste povezali stranicu, ona mora postati poveznica stavljanjem njezina naziva u dvostruke uglate
zagrade i postavljanjem na zZeljenoj stranici.
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Stranice koje suizradene, ali nisu povezane nis jednom drugom stranicom (ne moze se toj stranici
pristupiti ni s jedne druge) nazivaju se Nepovezane stranice, a pregled takvih stranica dostupan
je ukartici Sadrzaj.

Wiki-stranica ureduje se odabirom kartice Uredi. Unesene promjene mogu se pregledati prije
spremanja odabirom gumba Pregled ili spremiti odabirom gumba Pohrani.

Kartica Komentari omogucava nastavniku i studentima pisanje komentara na odredeni sadrzaj,
aukarticiPovijest promjenamogusevidjetisve promjenenastranicisnavedenimautorimatih
promjena te se prema potrebi moze vratiti neka od prijasnjih inacica stranice.

Svestranice uwikijumogusevidjetiukarticiSadrzaj. Upadajucemizborniku dostupan je pregled
izradenih stranicaistrukture wikija, brzi pregled rada suradnika na wikijuiposljednjih izmjena.

U kartici Administracija nastavnik moZe izbrisati nepovezane wiki-stranice i starije inacice
odabrane stranice.

Nastavnik uz wiki-stranice moze u karticu Datoteke staviti datoteke koje ce studenti moci
pregledatiipreuzeti, apremapotrebimozestudentimadatiovlastizauredivanjedatoteka.

U bloku Postavke pod Administracija wikija odabirom moguénosti Ovlasti nastavnik moze za
odredenu wiki-aktivnost postaviti dozvole za izradu i uredivanje te komentiranje i dodavanje
datoteka ¢ime ogranicava ovlasti studentima. Tako pojedinu wiki-aktivnost nastavnik moze sam
uredivati ili, nakon sto je aktivnost zavrsila, sprijeciti daljnje promjene na stranicama koje su
uredivali studenti.

Ova se aktivnost, prema zadanim postavkama, ne ocjenjuje. Dodavanjem nove stavke za
ocjenjivanje u Ocjenama moguce je dodijeliti ocjenu i za wiki.

5.10. Baza podataka

Aktivnost Baza podataka omogucavaizradu, odrzavanje i pretrazivanje spremljenih

== zapisa o nekoj temi. Oblik i struktura zapisa u bazi pruzaju brojne mogucnosti
organizacije ovogamodula, aukljucujuslike, datoteke, URL-adrese, brojcaneitekstne
podatke. BazapodatakamoZeserabitizasuradnickuzbirkuURL-adresa, popisdodatne

literature za e-kolegij, prikaz materijala koje su izradili studenti, npr. fotografije, posteri, clanciisl.

Za dodavanje aktivnosti Baza podataka potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Baza podataka

Postavke aktivnosti Baza podataka su organizirane u sekcije: Opéenito, Zapisi, Ocjena, Ocjene,
Zajednicke postavke modulaiOgranici dostupnost.

Sekcija Zapisi

Nakon upisa naziva i opisa baze podataka odreduju se postavke zapisa:

' Obvezatno odobrenje zapisa - ako je zadana mogucnost Da, sve upisane zapise mora
odobriti nastavnik da bi i ostalim studentima bili vidljivi.

+  Dopusteno komentiranje - ako je zadana mogucnost Da, studenti su u mogucnosti
komentirati svezapise.

¢ Obvezatni broj zapisa - broj zapisa koje student mora dodati kako bi se ova aktivnost
smatrala dovrSenom.

v Obvezatni broj zapisa za pregledavanje baze - broj zapisa koje student mora dodati i
predati kako bi mu bio omogucen prikaz zapisa drugih studenata.

' Najvecidopustenibrojzapisa-najvedidopustenibrojzapisakojestudentmozeupisati.



Kaoisve ostale aktivnosti u sistemuMoodle i baza podataka moZe imati postavljeno odredeno
vremensko razdoblje u kojemu ce biti dostupna studentima. U tom razdoblju studenti mogu
unositi svoje pojmove, a u razdoblju kada je omoguceno samo pregledavanje nije moguce unositi
pojmove.

Baza podataka
PrikaZi popis PrikaZi pojedinatno PretraZivanje Dodaj zapis lzvoz Predlo3ci Polja Predlo3ci baze podataka
Naziv polja Vrrsta polja Opis polja Akcija
RBR iz Broj Redni broj " X
OPIS [ Polje za unos teksta Opis # X
ADRESA &2 Url Adresa (URL) & X
LOKACIJA @ Sirina/duZina Geolokacija # X
PRIVITAK [ Datoteka Privitak #* X

Slika 54. Aktivnost Baza podataka

Nakon odredivanja postavki baze podataka potrebno je odrediti broj i vrstu polja. Strukturu baze
podataka postavlja nastavnik upotrebom predlozaka ili izradom nove strukture. Ovisno o
vrsti informacije koju Ce sadrzavati polja mogu biti tekstna, brojc¢ana, slikovna, URL-adrese
itd.
Osim toga moguce je koristiti se i drugim vrstama polja, npr.:

+ Datoteka - za postavljanje datoteke s racunala

¢ Datum - za odabir datuma iz padajuéega izbornika

v Sirina/duzina - za upis geografske sirine i duzine.
Svakizapis moze imativise polja razlicitih tipova (vrsta). Kombinacijom vise polja (prikladnih
nazivaivrsta) mogu se prikupiti sve bitne informacije o pojedinom zapisu u bazi.
Moguce je takoder izraditiiizbornike. Prilikom izrade izbornika stavke treba upisati jednu ispod
druge:

v Izbornik uobliku popisa - za izradu izbornika u kojemu je moguce odabrati jednu ili vise

stavki
+  Padajuciizbornik - stavke se korisnicima prikazuju u obliku padajucega izbornika

v Visestrukiodabir (jedanodgovor) - dabisezapis mogao spremiti, obvezatan je odabir
jedne od ponudenih stavki

v Visestruki odabir (vise odgovora) - potrebno je odabrati jednu (ili viSe) stavki prikazanih
u obliku popisa.

Moguce je upotrebljavatiizadane predloske koji se mogu dodatno uredivatiiprilagodavati, a
omoguceni su i uvoz i izvoz spremljenih predlozaka.

Baza se moze pregledavati razvrstana prema poljima kao popis ili pojedinacnim pregledom svih
zapisa. Zapise semoze pretrazivati. Kodnaknadnoga uredivanja/mijenjanjazapisaubazipotrebno
jeodabratigumb Vratipredlozak napocetnuvrijednostkakobisvapoljabilaispravno prikazana
nakon promjena.

Zapisi se ubazu dodaju u kartici Dodaj zapis, amoguce ih je izvesti odabirom kartice Izvoz. Pregled
dostupnihtipovapoljaiizradanovihmoguéisuukarticiPolja.Zaradspredloscimatezaizvozi
uvoz izradenih predlozaka u bazi treba odabrati kartice Predlosci i Predlosci baze podataka.
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5.11. Radionica

Aktivnost Radionica jedan je od najslozenijih modula dostupnih u sistemu
Moodle zbog velikoga broja mogucnosti i slozenoga nacina ocjenjivanja. U ovoj
aktivnosti studenti medusobno ocjenjuju predane radove svojih kolega te na kraju
imaju dvije ocjene: jednu za svoj rad koji su predali i jednu za ocjenjivanje drugih
studenata. Ciljje

te aktivnosti da studenti stjecu novo znanje ili primjenjujuznanje ste¢eno preko drugih aktivnosti
izradom radova i evaluacijom sadrzaja koje su izradili njihovi kolege. Evaluacija radova drugih
studenata radi se na temelju nekoliko zadanih kriterija ili elemenata za ocjenjivanje koje je zadao
nastavnik. Nastavnik treba pazljivo odreditikriterije kako bi postigao najbolji ucinak.

Za dodavanje aktivnosti Radionica potrebno je odabrati:

Dodaj aktivnost ili resurs > Radionica

Ukupna ocjena sastoji se od ocjene nastavnika i ocjene drugih studenata. Taocjena ujedno ovisi i
o kvaliteti ocjene koju je pojedini student dao drugim studentima, pri ¢emu se posebno ocjenjuje
objasnjenje dodijeljene ocjene koje treba biti argumentirano. Stose dodijeljena ocjenavise slaze
s nastavnikovom, to ¢e student biti bolje ocijenjen za svoju evaluaciju.

Postavke aktivnosti Radionica su organizirane u sekcije: Opcenito, Postavke ocjenjivanja,
Postavke za predaju radova, Postavke procjene, Povratna informacija, Pokazni primjerrada,
Dostupnost, Zajednicke postavke modulaiOgranici dostupnost.

Sekcija Opcenito
Naziv radionice: naziv aktivnosti koji ¢e biti prikazan na naslovnici e-kolegija.

Uvod: kratke upute studentimavezanouzcijeluaktivnosti (ipredajuradovaikasnijuevaluaciju).
Netrebabitidetaljno, buducidakasnije postoje poljaza uputezapojedine faze aktivnosti.

Sekcija Postavke ocjenjivanja

Odabirom Strategije ocjenjivanjaodredujuse postavke obrascazaocjenjivanje te naCinizracuna
ukupne ocjene. Postoje Cetiri strategije koje se mogu odabrati:

1.  Komentari: Komentari se daju prema kriterijima koje je postavio nastavnik bez
mogucnosti ocjenjivanja.

2. Zbirno ocjenjivanje: Komentarise daju premakriterijimakoje je postavio nastavnik, aza
svaki kriterij moguce je datiiocjenu. Ukupna ocjena nije prosjecna ocjena vec je sistem
racuna prema, unaprijed zadanom, slozenom izracunu.

3. Brojpogresaka: Student mozebiratisamoizmedu DaiNe te upisatikomentar. Npr.
potrebno je za svaki rad odrediti jesu li jasno napisane potrebne definicije. Ukupnaocjena
ovisit ¢e o broju odgovora da i o broju odgovora ne.

4, Rubrike: Sastojise od nekolikokriterija (od 0do 20), aza svakise kriterij moze odabrati
brojosvojenihbodova. Svakikriterijurubricipokrivaodredeno podrucjekojesezeli
ocijeniti. Za svakikriterij upisuju se razine zamjerenje togkriterija te se za svaku upisanu
razinu postavlja Zeljena ocjena.

Ocjena za predani rad i Ocjena za obavljene procjene: Te dvije postavke odreduju ukupan broj
bodova koji ce student dobiti za cijelu radionicu. Skale koje se rabe za ocjenjivanje mogu biti skale
koje se primjenjuju kod drugih aktivnosti, aizradene suu bloku Postavke u mogucnosti Ocjene
na naslovnicie-kolegija.

Sekcija Postavke za predaju radova

Upute za predaju rada: Ovdje treba detaljno zadati Sto student treba napraviti u svom radu.



Najveci broj privitaka po radu: Broj privitaka (datoteka) koje student moze predati kao svoj rad
(zadana vrijednost je 1).

Predajaradanakon isteka roka: Ako je omoguceno, korisnik moZe predati rad nakon isteka roka
ili tijekom faze procjenjivanja radova (zadana vrijednost je onemoguéeno).

Sekcija Postavke procjene

Upute za procjenu: Ovdje treba detaljno zadatisto student treba napraviti pri procjeni (evaluaciji)
tudeg rada (seminara).

Rabisamoprocjenu: Ako je postavka ukljucena, student moraocijenitivlastitirad. Tajse rad ubraja
u prije odreden broj studentskih radova koje student treba ocijeniti.

Sekcija Povratna informacija
Nacinopcenite povratneinformacije: Ako je omoguceno, nadnu svakog obrascaza procjenu bit
e prikazano polje za unos u koje ce student koji obavlja procjenu moci unijeti dodatne komentare
ili opcenite napomene vezane uzsvoju procjenu tudeg rada. Postoje 3 nacina:

¢ Onemoguceno

¢ Omoguceno iopcionalno

*  Omoguceno iobvezatno

Zakljucak: Zakljucak Cini tekst koji se prikazuje studentima na kraju aktivnosti. Nastavnik moze
pruziti opcenitu povratnuinformaciju, sazetak ili prijedloge o tome sto bi student trebao napraviti
nakon te aktivnosti (npr. napisati blog ¢clanak o iskustvu koje je upravo stekao).

Sekcija Pokazni primjer rada

Rabi primjere: Nastavnik moze studentima jedanput (ili viSe puta) omoguditi pristup pokaznom 69
radukojitrebajuocijeniti, nakojemuimsepokazujekakotrebaraditiikakoocijenitiradovedrugih
studenata. Procjena pokaznoga primjera ne mora biti obvezatna, ali ako je potrebno, moze biti
uslov za predaju rada studenta ili za mogucnost procjene radova drugih studenata.

Nacin procjene pokaznog primjera predanog rada: Ova mogucnost postaje aktivna tek ako se
prethodno omoguc¢i Rabi primjere. Postoje 3 nacina:

v Procjena pokaznih primjera nije obvezatna

v Pokazniprimjeritrebaju biti procijenjeni kako bibilaomogucena predaja vlastitoga
rada

v Pokazniprimjeri dostupni sunakon predaje rada i potrebno ih je procijeniti kako bi
tudi radovi postali dostupni za procjenu

Sekcija Dostupnost
Pocetakrokazapredajuradova:Datumivrijemeodkojegstudentimogupredatisvojeradove.
Rok za predaju radova: Datum i vrijeme do kojeg studenti moraju predati svoje radove.

Prebacivanje nasljedecufazunakon rokazapredajuradova: Ako je Rok za predaju radovazadan

iovo polje je oznaceno kao aktivno, onda e se radionica automatski prebaciti u Fazu procjene
radova nakon sto istekne rok za predaju radova. Ako omogucite ovu opciju, preporucljivo je da
zadate automatsku raspodjelu radova. Ako radovi ne budu rasporedeni ne moze doci do procjene

istih, ¢ak i ako je radionica prebacena u fazu procjene.

Pocetakfaze procjene: Datum i vrijeme od kojeg studenti mogu procjenjivati tude radove.

Rok za procjenu: Datum i vrijeme do kojeg studenti mogu procjenjivati tude radove.
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divanja postavk Faza predaje radova

Napisite upute za -
procjenu
== Raspodjela predanih
radova
odskivano: 20 s
pracano: 0
zs raspodjsiu: 0
(1) Postoji barem jadan
korisnik koji nije predao =~ N
rad

Slika 55. Faze radionice

Faze radionice
Nakon pohrane postavkizaaktivnost Radionicamorate zadati vecibrojbitnih postavkivezanih
uz pojedine faze radionice (unutar dodatnih postavki). Nastavnik treba dobro isplanirati sve fazei
ostaviti dovoljno vremena za svaku.
Aktivnost Radionica podijeljena je u pet faza:

1. Fazauredivanja postavki radionice

2. Faza predajeradova

3. Fazaprocjene radova (nema dodatnih postavki)

4. Faza evaluacijeprocjena

5. Faza Zatvoreno (nema dodatnih postavki)

Odredene postavke u nekim fazama su vec zadane pri stvaranju nove aktivnosti. Te postavke
imaju ikonu zelene kvacice (v'). Postavke koje tek treba podesiti imaju ikonu sive kvacice. Naziv
svake postavke je poveznica (nastavnik treba kliknutina svaku od njihizadatiZeljene vrijednosti).

Zaaktivacijupojedine faze potrebno je odabratiikonu*’ (Pokrenifazu)kako biistabiladostupna
studentima. Sistem ce svaki puta upozoriti nastavnika na posljedice prebacivanja Radionice iz
jedne udrugu fazu (i nastavnik ¢e modi odustati od prelaska u tom trenutku).

Faza uredivanja postavki radionice
U postavkama Faze uredivanja postavki radionice nastavnik treba:
+  napisati uvod u radionicu (ako to vec nije napravio u postavkama aktivnosti)
+  napisati upute za predaju radova (ako to vec nije napravio u postavkama aktivnosti)
+ urediti obrazac za procjenu
+  pripremiti pokazne primjere radova (ako je ta postavka omogucena)

Uredivanje obrasca za procjenu

Najéescese naobrascuzaprocjenukoristiskup kriterija koji uzopis mogunositiiocjenu (bilou
bodovimaili na osnovu zadane skale) koja moze biti ponderirana. Zadano su predvidena polja
za trikriterija, no moguce ih je dodati jos, ovisno o potrebi. Opis kriterija moze se sastojati od par
rijeciili duljeg teksta (po potrebi).

Kod ocjene ponudena je skala od 1 do 10 bodova, standardne skale u sistemu i
samostalno izradene skale. Skale sa samo dvama mogucéim odabirima treba rabiti pazljivo jer ne
omogucavaju dobru gradaciju. PoZeljne su skale koje nude odredeni raspon ocjena ili u obliku
izraza (izvrsno- lose) ili bodovnim rasponima (od 1 do 10; od 1 do 20ili od 1 do 100 bodova).



U kriterijima je dobro pozivati se na druge materijale dostupne u e-kolegiju. Od studenata se
obvezatno trazi pisanje komentara jer je najteze argumentirati odabranu ocjenu, ¢ime se ujedno
pokazuje razina znanja studenta koji ocjenjuje.

Obrazac za procjenu
Kriterij 1
Pravopis
Ociena  Odaberi... ||
Komentar
Kriterij 2
Citiranje
Ociena  Odaberi... ||
Komentar

Slika 56. Obrazac za procjenu radova (zbirno ocjenjivanje)

Priprema pokaznog primjera rada 71

Pokazniprimjerradakojinastavnik postavljanesmijebitisavrsen, negonapravljentakodana
njemu studenti zaista mogu dobro nauditi kako ocjenjivati druge radove. Povratna informacija
koju ce nastavnik datizaocjenutogarada jako je vazna jer Ce tu studentinajvise naucitiiprovijeriti
koliko su dobro shvatili zadatak.

Nakon dane procjene studenti imaju pola sata za promjenu napisanoga prije nego sto to postane
vidljivo nastavniku i studentu iji je rad procijenjen.

Za studente je dobro da pric¢ekaju s predajom svojega rada dok ne dobiju nastavnikove
komentare na pokaznirad koji sumoraliocijeniti. Nakon ocjenjivanja pokaznoga primjerastudent
moze predatisvojrad. Pozeljno jerad predati na vrijeme tako da ostane dovoljno vremena za
ocjenjivanje drugihradova.

Faza predaje radova
U postavkama Faze predaje radova nastavnik treba:
1. napisatiupute za procjenu (ako to vec nije napravio u postavkama aktivnosti)
2. zadatinacinraspodjele predanihradova (preporuka je Automatskaraspodjela)
Raspodjela predanih radova moze se obaviti na tri nacina:
1. rucno (kod veéeg broja studenata i radova je preslozeno)
2. sluc¢ajnim odabirom (manje sloZena raspodjela, ali se mora pokrenuti rucno)

3. automatski (slicno raspodjeli slu¢ajnim odabirom, ali se odvija automatski na datum i
vrijeme zadane u postavkama)
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Kod postavki Automatske raspodjele radova potrebno je zadati koliki broj procjena ¢e student
morati obaviti (ili koliko procjena je potrebno obaviti po svakom radu), odrediti hoce li biti podjele
na grupe te mogu li studenti procjenjivati tude radove bez da su predali vlastiti.

Faza evaluacije procjena

U Fazi evaluacije procjena nastavnik mora kliknuti na gumb Izracunaj konacne ocjene kako bise
zavrsio proces izracuna svake pojedine ocjene i ocjene mogle prikazati u Ocjenama. Nakon toga
nastavnik moze i mijenjati pojedine ocjene te mora napisati Zakljucak.



Baza pitanja
6.1. Uvod
6.2. Kategorije pitanja
6.3. Zajednicke postavke pitanjaipovratne
informacije
6.4. Vrste pitanja
6.4.1. Visestrukiodabir
6.4.2. Tacno / Netacno
6.4.3. Kratki odgovor
6.4.4. BrojCano pitanje
6.4.5. Uparivanje odgovora
6.4.6. Odabir rijeci koje nedostaju
6.4.7. Prenesi i postavi markere
6.4.8. Prenesi i postavi na sliku
6.4.9. Prenesi i postavi u tekst
6.4.10. Umetanjerijecikoje nedostaju (Cloze)
6.4.11. Esej

Ovo poglavlje dostupno je na adresi: http://goo.gl/PdCPXk
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6. Baza pitanja
6.1. Uvod

Zaprimjenu aktivnosti Test potrebno je prethodnoizraditipitanjaipohranitiihu Bazu pitanja.
Pristup Bazi pitanjaimasamonastavnik naodredenome-kolegiju. Pitanja prethodno pripremljena

na osobnom racunalu moguce je dodavati jedno po jedno ili masovno uvesti u bazu.
Za pregled Baze pitanja potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Baza pitanja

Za dodavanje novoga pitanja u bazu potrebno je odabrati gumb Stvori novo pitanje:

Odabirom vrste pitanja otvara se prozor za uredivanje pitanja. Svako pitanje ima naziv koji je

Stwori novo pitanje ...

Slika 57. Gumb Stvori novo pitanje

vidljiviskljucivo nastavniku i tekst pitanja koji ¢e biti vidljiv studentima.

Postojece pitanje moze se dodatno urediti s pomocu ikone ¥, kopirati (stvoriti duplikat) s pomocu

ikone f'[I,pregledati s pomocu ikone @ ili potpuno izbrisati s pomocu ikone X

Lijevo od naziva pitanja prikazana je ikona koja predstavlja vrstu pitanja. Desno od ikona za
uredivanje, pregledibrisanje pitanja prikazana jeinformacija o tome tko jeizradio pitanjeitko je

napravio posljednjuizmjenu.

&

™
]

Baza pitanja

Odaberite kategoriju:

Op¢a informiranost (20) E’

PrikaZi tekst pitanja u popisu pitanja

Postavke pretraZivanja =

PrikaZi i pitanja iz potkategorija
PrikaZi i stara pitanja
Stvori novo pitanje ...

Stvorio

R s
T Pitanje Ime / Prazime

[T] 2=2 Glavni gradovi # 1 @ X Nastavnica Primjer
[7] 2z2 Planine # [ @ X Nastavnica Primjer
[Tl 3:2 Rijeke # fn @ X Nastavnica Primjer
[l 3= Apsida # fm @ X Nastavnica Primjer
Tl 3= Elektrolit # 1 Q X Nastavnica Primjer
[Tl &2 Hvarska buna # ff @ X Nastavnica Primjer
[[] = Terakota # €7 Q X Nastavnica Primjer
[ = Vergilije # ff @ X Nastavnica Primjer
[ e Ares £ @ X Nastavnica Primjer
[C] e Lucifer Slika 58. B_aza ﬂitﬁnﬂlastavnica Primjer
S oznaCenim:

Izbrisi Premjesti u >> Opcta informiranost (20) E’

Posljednja izmjena

Ime / Prezime
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer
Nastavnica Primjer

Nastavnica Primjer
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6.2. Kategorije pitanja
Baza pitanja sastoji se od kategorija i potkategorija u kojima su pitanja organizirana prema temi,
zahtjevnosti (i pripadajuc¢em broju bodova), prema nekom trecem kriteriju ili kombinaciji njih.
Zastvaranje noveili uredivanje postojece kategorije pitanja potrebno je odabrati poveznicu
Kategorije dostupnu u izborniku Administracija e-kolegija > Baza pitanja u bloku Postavke.
Svaka se kategorija moze izbrisati, a njezin se redoslijed prikazivanja u popisu kategorija moze
mijenjati. Da bi prilikom testa u kojem je postavljen slucajni odabir pitanja svaki student dobio
tests jednakom raspodjelom pitanja po temiizahtjevnosti potrebnoih jesloziti ukategorije i
potkategorije.

Pitanja iz jedne kategorije mogu se prebaciti u neku drugu kategoriju ili potkategoriju tako da se
najprije oznace, potom se u padajuc¢em izborniku odabere Zeljena kategorija te klikne na gumb
Premjestiu>>

Uredi kategorije ®

Kategorije pitanja za 'E-kolegij: Uvod u XY"

® Zadano za Uvod-XY (0)
Zadana kategorija za pitanja iz konteksta 'Uvod-XY".

X *»
o Opca informiranost (20) X & € ¥
o Opéakultura(24) X # & 4 3>

~ Dodaj kategoriju
Nadredena kategorija (7) Zadano za Uvod-XY E\
Ime*

Informacija o kategoriji

i BEe Glalor ija pitanja

6.3. Zajednicke postavke pitanjaipovratne informacije

Zajednicke postavke za vecinu vrsta pitanja dostupne su u sekcijama Opéenito i Postavke za
viSestruke pokusajerjesavanja (dostupnimazavrijemeizrade pojedinog pitanja).

Sekcija Opcenito

Kategorija: pitanjatrebajubitiorganiziranaukategorije radilakseg pronalaskaikoristenja.
Nazivpitanja:vidljivjenastavnicimaupopisupitanjaublokupitanjaisluzizaodabirpitanjakoja
¢e biti u odredenom testu - treba biti Sto kraci i informativniji.

Tekst pitanja: vidljiv je studentima u testu.



Zadanibodovi: najveci brojbodova koje nosi odredeno pitanje - moZe se naknadno promijeniti
priizradi pojedinoga testa, ovisno o kontekstu i ostalim pitanjima.

Opcenita povratna informacija: ne ovisi o odgovoru koji student odabere ili upiSe. Op¢enitom
povratnom informacijom moguce se koristiti za opSirnije objasnjavanje odgovora, ponekad i uz
poveznicu na vise informacija o sadrzaju.

~ Opcenito
Trenutaéna kategorija Opta informiranost (20) ¥ Koristi ovu kategoriju
Pohrani u kategoriju Zadano za Uvod-XY
Naziv pitanja*

Tekst pitanja*

Zadani bodovi* 1

Opéenita povratna informacija (%) = o || 7 . =

Sluéajni raspored odgovora () [V
Slika 60. Sekcija Opcenito

Sekcija Postavke za visestruke pokusaje rjesavanja

Kazneni bodovi za svaki neto¢an odgovor odnose se na dopusteni broj pokusaja rjesavanja
pojedinoga pitanja, a primjenjuju se samo u nekim oblicima testa (adaptivni i interaktivni test
s visestrukim pokusajima koji dopustaju visekratno odgovaranje na pitanje). Iz padajucega
izbornika odabire se Zeljeni postotak, Sto znaci da ce svaki sljedeci put kada odgovori na pitanje
student dobiti broj bodova umanjen za iznos kaznenoga boda.

Ako je postotak postavljen na 0%, student moze neogranicen broj puta odgovarati na pitanje, a
da uvijek ima moguénost osvajanja maksimalnoga broja bodova.

Ako su kazneni bodovi postavljeni na 100%, student ima samo jedan pokusaj za osvajanje svih
bodova. | dalje ostaje mogucnost odgovaranja na to pitanje, ali ¢e broj osvojenih bodova biti 0.
Za uneseni postotak u kaznenim bodovima umanjit ée se ukupan broj osvojenih bodova (primjeri
u tablici).
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Broj pokusaja Ukupan broj bodova Kazneni bodovi Ukt;gn:o%?:{)ednglo?/c;cl!OVI
1 1 10% 1/1
2 1 10% 0,9/1
3 1 10% 0,8/1
1 5 10% 5/5
2 5 10% 4,5/5
3 5 10% 4/5

Tablica Kazneni bodovi

Povratne informacije studentima

Pitanja mogu sadrzavati vise vrsta povratnih informacija koje nastavnik daje studentima nakon
danoga odgovora: povratne informacije ovisno o pojedinom odgovoru koji je student odabrao
iliupisao (povratnainformacijaza tocaninetocan odgovor) ili opéenitu povratnuinformaciju
neovisnu o odgovoru koji student odabere ili upise.

6.4. Vrste pitanja

Od vrsta pitanja na sistemu Moodle, ovdje ce biti opisane: Visestruki odabir,
Tacno/netacno, Kratkiodgovor, Brojcano pitanje, Uparivanje odgovora, Odabir rijeci koje
nedostaju, Prenesi i postavi markere, Prenesi i postavi na sliku, Prenesi i postavi u tekst,
Umetanje rijeci koje nedostaju (Cloze) i Esej.

6.4.1.Visestruki odabir

Kod pitanja s visestrukim odabirom moguce je imati jedan ili viSe to¢nih odgovora i izmijesati
njihovredoslijed pojavljivanja u testovima. Za sve ponudene odgovore treba upisati postotak
ocjene koju odgovor nosi studentu u slu¢aju tog odgovora (unos povratne informacije je
opcionalan).

Pitanje 1 Apsida je:

Nije jos

odgovoreno Odaberite jedan odgovor:

Broj bodova od (") otrovnica iz reda €antara

1,00 ) najkrata dijagonala okozaedra

~1 polukruZni prostor crkve ili druge gradevine nadsvoden polukupolom
“) otna jabutica

) mitsko bi€e koje u liku lijepe Zene zavodi neoprezne prolaznike

Slika 61. Pitanje Visestruki odabir

Ako postoji samo jedan tocan odgovor, potrebno je zadati postotak od 100% za taj odgovor. Kod
viSe tocnih odgovora svaki nosi odredeni postotak ukupne ocjene, a njihov ukupni zbroj mora
biti 100%. U slucaju vise tocnih odgovora potrebno je netocnim odgovorima dodijeliti negativne
postotkekakosenebidogodilodastudentoznacisveodgovoreiostvarinajvecibrojbodova.



6.4.2. Tacno/Netacno

Vrsta pitanja kod koje su moguca samo dva odgovora: Ta€no ili Neta€no. Pitanje se upisuje u
oblikuizjavne recenice. U padajucem izborniku nastavnik odabire ispravan odgovor.

Pitanjs 1 Ares je Zeusov sin.

Nije jos

odgovoreno Odaberite jedan odgovor:
Broj bodova od ' Totno

1,00 ' Netotno

Slika 62. Pitanje tacno/netacno

6.4.3. Kratki odgovor

Student upisuje rijec ili izraz u polje za odgovor koji se kasnije usporeduje s odgovorom (ili s
vise njih) koji je upisao nastavnik. Ovisno o postavkama koje odredi nastavnik sistem moze raditi
razliku izmedu velikih i malih slova u odgovorima. Preporuka je da kod pitanja Kratki odgovor
student treba upisati jednuili najvise dvije rijecikako bi nastavnik lakse predvidio sve moguce
nacine na koji student moze napisati ispravan odgovor.

pitanjs 1 Kako se zove crvenkastoZuta glina od koje se izraduje grn€arija?

Nije jos
odgovoreno

Broj bodova od
1,00

Odgovor:

Slika 63. Pitanje Kratki odgovor

Nastavnik moze predvidjeti vise odgovora na pojedino pitanje koje ¢e bodovati odredenim
postotkom ukupne ocjene ovisno o tome koliko je tocan odgovor koji se priznaje (npr. tocan
odgovor moze nositi 100%, a odgovor koji je samo djelomicno tocan 70% ocjene).

6.4.4. Brojcano pitanje

OvavrstapitanjavrlojeslicnapitanjuKratkiodgovor, aliBrojcano pitanjeprimjenjujesesamoza
upis brojcanoga odgovora. Sistem prepoznaje brojc¢ani odgovor u danome rasponu i preracunava
u sve postavljene jedinice s odredenom dopustenom pogreskom.

Pitanje 1 Koje je godine zapoCela Hvarska buna M. Ivani¢a?

Nije jos
odgovoreno

Broj bodova od
1,00

Odgovor:

Slika 64. Brojcano pitanje

U slucaju brojc¢anoga zadatka polaznik treba upisati tocnu brojcanu vrijednost. Nastavnik moze
omogucitivise odgovorakoje cesmatratiispravnima, pai prihvatljivu pogreskuakotozeli.

Postoji mogucnost unosa vise razli¢itih mjernih jedinica koje se mogu priznati kao tocne (npr.
Zadatakjezadanumetrima, astudentgajeizracunaoucentimetrima. Sistemce, akoje postavljena
mogucnost vise razlic¢itih mjernih jedinica, samizracunati vrijednost umetrima.).
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6.4.5. Uparivanje odgovora

Pojmoves lijeve strane (pitanje) potrebno je povezatis pojmovimas desne strane (odgovor).
Pojmovis desne strane (odgovori) pojavljuju se u padajuéem izborniku. PozZeljno je svaki put
u testu izmijesati redoslijed pojavljivanja pojmova. Potrebno je upisati najmanje tri pitanja, a
pojmova s desne strane (odgovora) moze biti vise. Sto je viSe pojmova s desne strane, to je pitanje
teze.

Pitanje 1 Uparite rijeke sa kontinentom na kojem se nalaze
Nije jo&
CETTCEETD Jangce Odaberi... "‘
Broj bodova od
1,00 Dunav Qdaberi... E‘
Nil Odaberi... |
Amazona = Odaberi... E‘
Mississippi  Odaberi... E\

Slika 65. Pitanje s uparivanjem odgovora

6.4.6. Odabir rijeci koje nedostaju
Praznine (rijeciili fraze) koje nedostaju u tekstu student treba popuniti odabirom ponudenih

odgovora iz padajucih izbornika. Za stvaranje ove vrste pitanja potrebno je unijeti tekst pitanja
kao u sljedecem primjeru:

“Gdje celjad nije [[1]], kuca nije [[2]].”,

a pod ponudenim odgovorima 1 2 nastavnik treba unijeti moguce odgovore za popunjavanje
praznina1 (bijesna)i2 (tijesna).Uprimjerujedodanitreci, netocanodgovor (nadobudna).
Dakle za svaku potrebnu prazninu u tekstu pitanja potrebno je upisati broj u dvostrukim uglatim
zagradama (bez razmaka izmedu zagrada i broja unutar njih), npr. [[3]]. Napomena: za krace
tekstove ne primjenjivati mogucnost grupiranjaodgovorauskupine (ostavitisve uskupini1).
Redoslijed ponudenih odgovora moguce je izmijesati. Ako postoji potreba za vise od 6 odgovora
(praznina), moguce je upotrijebiti gumb Dodatnih praznih odgovora: 3 kako bi dodali 3 nova
odgovora (broj nije ogranicen).

Pitanje 1 VA e i L
Gdije Eeljad nije Odaberi... ¥ |, ku€a nije Odaberi... El ]
Nije jos AAAAAAAAAAAA
odgovoreno bijesiia
Broj bodova od tijesna
2,00 nadobudna

Slika 66. Pitanje Odabir rijeci koje nedostaju



6.4.7. Prenesi i postavi markere

Kod ove vrste pitanja student treba postaviti markere na pozadinsku sliku sukladno pitanju
(zadatku) koje je zadao nastavnik. Nastavnik treba odabrati pozadinsku sliku, unijeti natpise za
markere te definirati zone za postavljanje markera na pozadinskoj slici na koje student treba
postavitimarkere. Pozadinskaslikanemozebitivecaod 600 x400 piksela. Zonezapostavljanje
mogu biti u obliku kruga, poligona ili pravokutnika. Potrebno je unijeti koordinate markera u
odnosu na rubove pozadinske slike te odrediti koji marker ide u koju od zona.

Kod dodavanja markera (davanja tekstualnog opisa) moguce je odreditiikoliko ¢e pojedinoga
markera biti na raspolaganju studentima (od 1 do neograniceno). Redoslijed ponudenih markera
moguce jeizmijesati.

Ovo pitanje razlikuje se u odnosu na pitanje Prenesi i postavi na sliku u tome da ne postoje
prethodno zadane zone na pozadinskoj slici vidljive studentu.

Ako postoji potrebaza vise od 6 zonailimarkera, moguce jeupotrijebitigumb Dodatnih praznih
zona: 3iliDodatnih praznih markera: 3 kako biste ih dodali (broj nije ogranicen).

pitanje 1 Tko je na ovoj slici japanska buba, a tko Eustahije?

Nije jo§
odgovoreno

Broj bodova od
2,00

O

japanska buba

Slika 67. Pitanje Prenesi i postavi markere

6.4.8. Prenesii postavi na sliku

Kod ove vrste pitanja student treba postaviti markere na pozadinsku sliku sukladno pitanju
(zadatku) koje je zadao nastavnik pri cemu su zone u koje treba postaviti markere vidljivo
oznacene. Nastavniktrebaodabratipozadinskusliku, unijetinatpisezamarkere (iliprenijetimanje
slike koje ce biti markeri) te definirati zone za postavljanje markera na pozadinskoj slici na koje
studenttrebapostavitimarkere. Pozadinskaslikanemozebitive¢aod 600x400 piksela. Zoneza
postavljanje u obliku su pravokutnika (pri cemu je potrebno unijeti njihove koordinate u odnosu
na rubove pozadinske slike te odrediti koji marker ide u koju od zona).

Kod dodavanja markera (marker moze biti slika ili tekstualni opis), moguce je odreditiikoliko
¢e pojedinog markera biti na raspolaganju studentima (od 1 do neograniceno). Redoslijed
ponudenih markera moguce je izmijesati. Ako se upotrebljava manji broj markera, potrebno ih je
ostaviti u skupini 1.
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Pitanje 1 Oznacite reZnjeve mozga!

Nije jos
odgovoreno
E—
Broj bodova od
4,00 - "

Sljepoocni rezanj | Zatiljni reZanj || Tjemeni rezanj |

Slika 68. Pitanje prenesi i postavi na sliku

82 Akopostojipotrebazavisezonailimarkera, moguce je upotrijebitigumb Dodatnih praznih zona:
3iliDodatnih praznih objekata koje mozete prenijeti: 3 kako bi ih dodali (broj nije ogranicen).

Ovo pitanje razlikuje se u odnosu na pitanje Prenesi i postavi markere u tome da postoje
prethodnozadane zone na pozadinskoj slici vidljive studentuiutome Sto kod ove vrste pitanja
markeri mogu biti i slikovni, a ne samo tekstualni.

6.4.9. Prenesii postavi u tekst

Praznine (rijeci ili fraze) koje nedostaju u tekstu student treba popuniti prenosenjem ponudenih
odgovora. Kako bistestvoriliovuvrstupitanja, unesite tekst pitanjausljede¢em primjeru:

“Gdje Celjad nije [[1]], kuca nije [[2]].”,
a pod ponudenim odgovorima 112 nastavnik treba unijeti moguce odgovore za popunjavanje

praznina 1 (bijesna) i 2 (tijesna). U primjeru je nastavnik unio treci i Cetvrti netoCni odgovor
(nadobudnai Siroka). Svi odgovori su u skupini 1.

Pianie 1 Gdje £eljad nije |:| , kuta nije |:|

Nije jo&

odgovoranc

Broj bodova od tijesna || Siroka || bijesna ||nadobudna|

2,00

Slika 69. Pitanje Prenesi i postavi u tekst



Dakle za svaku prazninu potrebno je upisati broj u dvostrukim uglatim zagradama (bez razmaka
izmedu zagrada i broja unutar njih), npr. [[3]]. Napomena: za krace tekstove ne primjenjivati
mogucnost grupiranja odgovora (ostaviti sve u skupini 1). Redoslijed ponudenih odgovora
potrebno je izmijesati. Ako postoji potreba za vise praznih odgovora, moguce je upotrijebiti gumb
Dodatnih praznih odgovora: 3 kako biste ih dodali (broj nije ogranicen).

Ovo pitanje razlikuje se u odnosu na pitanje Odabir rijeci koje nedostaju u tome da nema
ponudenih odgovora u padajucem izborniku, ve¢ su odgovori prikazani u okvirima ispod pitanja
i student ih treba prenijeti misem.

6.4.10. Umetanje rijeci koje nedostaju (Cloze)

Toje pitanje napravljenos pomocuformata Cloze, a odstudenta se trazi da praznine u tekstu
popuni ispravnimizrazima.

Preporuka jenastavnicimada se uopce ne sluze ovomvrstom pitanjazbog kompleksnostiizrade,
nego da se umjesto njega radije sluze prethodno opisanim vrstama pitanja Odabir rijeci koje
nedostajuili Prenesii postavi u tekst.

6.4.11. Esej

Kod ovoga pitanja od studenta se trazi unos duljega teksta koji sistem ne moze automatski
ocijeniti, vec ga nastavnik sam mora pregledati i ocijeniti. Tekst se moze upisivati izravno u polje
za unos ili se moze postaviti na sistem u obliku datoteke (privitka).

Pitanje 1 Mapi3ite karticu teksta o uzrocima XY!
Mijs jo&
odgovoreno

Broj bodova od
1,00

Slika 70. Pitanje Esej

Moguce jeistvaranje predloska (u kojemu bi se nalazili elementi strukture eseja: naslov,
podnaslovi, struktura eseja) koji ¢e dodatno pomocistudentu u predajiorganiziranogaidobro
strukturiranoga odgovora za pojedino esejsko pitanje.
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Test

7.1. Izrada testa

7.2. Dodavanje pitanja

7.3. Rezultatiianaliza testa

Ovo poglavlje dostupno je na adresi: http://goo.gl/Kp1VAw


http://goo.gl/Kp1VAw




7. Test

7.1. Izrada testa
Testovi se mogu primjenjivati za provjeru ili samoprovjeru znanja. Ako se testovi primjenjuju
zaprovjeruznanja (obicno kaokolokvijili pismenidio provjereznanja), tada je zbog sigurnosti
najbolje organizirati rjeSavanje testova u jednoj od racunalnih ucionica na Fakultetu uz nadzor
nastavnika. Testovisesastojeod pitanjakojasenataze ubazipitanja (viSe o bazi pitanjaidostupni
vr§taimh pitanja FRs¥@teEprocitati u prethodnom poglavlju).

Nije jo3
odgovoreno Odaberite jedan odgovor:
Broj bodova od (") a. jedna od poprtanih pojava koje se nuzno javijaju pri nuklearnom zraenju
1.00 ©) b. vodi koji je trenjem promijenio koli¢inu elekiricnog naboja
" Oznadi pitanje (") c. otopina ili talina koja provodi elekiricnu struju
& Uredi pitanje (©) d. instrument Sto mjeri koli¢inu ionizirajuceg zracenja
*) e. katalizator koji se koristi pri zavarivanju
Peie s Dantea kroz pakao i Gistilidte u *BoZanstvenoj komediji* vodi anticki pjesnik
Nije jo5
b
Broj bodova od

1,00
v Oznadi pitanje

¥ Ursdi pitanje

Pitanje 3 Koje je godine zapocela francuska revolucija?
Nije jos

Egoioene Odgovor:

Broj bodova od

1,00
v Oznadi pitanje

Slika 71. Test

& Uredi pitanje

Kada se test primjenjuje za provjeruznanja (koja ¢erezuttirati ocjenom), pristup testumoguce je
ograniciti samo na odredene IP-adrese (npr. omoguditi pristup testu samo iz jedne od rac¢unalnih
ucionica), ograniciti datumivrijeme kada ce test biti dostupan te postaviti lozinku za pristup testu
(najsigurnije je postaviti kombinaciju svih triju ogranicenja).

Za dodavanje aktivnosti Test potrebno je odabrati:

Dodajte aktivnost ili resurs > Test

Prilikom stvaranja nove aktivnosti Test postavke su organizirane usekcije: Opcéenito, Vrijeme,
Ocjena, Izgled, Karakteristike pitanja, Postavke pregleda testa, Izgled, Dodatna ogranicenja
prilikom pokusaja, Sveobuhvatna povratna informacija, Zajednicke postavke modula i
Ogranici dostupnost (neke od tih sekcija i postavki koje one sadrze ovdje ce biti detaljno opisane,
a druge ne).
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Sekcija Opcenito
Ime: naziv testa kako ¢e ga vidjeti studenti na naslovnici e-kolegija.

Uvod: kratke upute studentima o tome Sto se od njih ocekuje u testu. Napomena: ako postoji
vremensko ili datumsko ogranicenje to ne upisujete ovdje, vec za to postoje polja u nastavku
postavki gdje se to zadaje.

Sekcija Vrijeme

Testdostupanod:datumivrijemeodkojegcetestbitidostupanstudentima (moguce jekoristiti
sekalendaromzaodabirdatuma- E) - prvododatikvaciculijevood Omogucdinakrajureda!
Testdostupando:datumivrijemedokojegéetestbitidostupanstudentima (moguce jekoristiti
sekalendaromzaodabirdatuma- [#]) - prvododatikvaciculijevood Omogucinakrajureda!
Vremensko ogranicenje: raspolozivo vrijeme za rjesavanje testa nakon zapocinjanja (trajanje u
sekundama, minutama, danima, tjednima).

Kadavrijemeistekne: odreduje sto se dogada ako student ne preda test prije negostoistekne
vrijeme zadano u postavci Viremensko ogranicenje (preporuka je dase ako studenti test rjesavaju
uracunalnoj ucionici primjenjuje opcija Zapoceti pokusaji rjeSavanja automatski se predaju).
Razdoblje naknadne predaje: ako je u postavci Kada vrijeme istekne odabrana opcija Dopusti

naknadnupredajubezpromjenaodgovora, ovooznacavadodatnovrijeme ukojem jepredaja
dopustena.

SekcijaOcjena

Dopusteni broj pokusaja: moze se odabrati vrijednost od 1 do 10 ili neograni¢eni broj pokusaja
rjesavanja testa.

Nacin ocjenjivanja: kadasudopustenivisestruki pokusajirjesavanja testa, dostupnisusljedeci

nacini izra¢una zavrsne ocjene testa:
+ Najveca ocjena svih pokusaja
+  Prosjecna (srednja) ocjena svih pokusaja
+  Prvipokusaj (ostali se pokusaji zanemaruju)
+  Posljednji pokusaj (ostali se pokusaji zanemaruju).

Sekcija Raspored

Redoslijed pitanja: preporuka je da za ovu postavku stoji vrijednost Izmijesano sluc¢ajnim
rasporedom.

Nova stranica: postavka za paginaciju testa (zadana je vrijednost da je svako pitanje na zasebnoj
stranici); preporuka je da za testove s manjim brojem pitanja zadate vrijednost Nikad, prikazisva
pitanja najednoj stranici.

Sekcija Karakteristike pitanja
Izmijesajredoslijed odgovora: zadana je (i pozeljna) vrijednost Da.
Karakteristike pitanja: Nekiodnajcesc¢ekoristenihoblikasu:

Adaptivninacin rjesavanja testa omogucava studentu visekratno odgovaranje na isto pitanje,
¢ime je studentu omoguceno da iz drugoga ili trecega pokusaja osvoji dio bodova.

Razlikaizmedu adaptivnogtestaiinteraktivnog testa s visestrukim pokusajimarjesavanjajeu
tome Sto kod adaptivnog testa ne postoji ogranicenje koliko puta student moze odgovaratina
pojedino pitanje. Isto tako, prilikom svakog od tih pokusaja mogu se ukljuciti kazneni bodovi.



Kod interaktivnog oblika testa student moze odgovarati ovisno o broju savjeta koje je nastavnik
upisao. Jednom kad odgovori ispravno ne moze vise pokusavati odgovoriti na pitanje dok kod
adaptivnog ta mogucnost postoji.

Sekcija Postavke pregleda testa

Postavke pregleda testa opsirnije su opisane u zasebnim uputama za izradu testova i baze pitanja
dostupnim na adresi: http://goo.gl/oxmcSK.

~ Postavke pregleda testa ¢

Prilikom rjeSavanja Odmah nakon rjeSavanja Kasnije, dok je test jos otvoren Nakon zatvaranja testa
Pokusaj rjeSavanja (2 [¥]  Poku3aj riesavanja [C] Poku3aj rieSavanja [[] Pokusaj rjesavanja
Jelitoéno (@ [¥] Jelitoéno Jelitoéno Jeli toéno
Bodovi (% ¥l Bodovi 1 Bodovi O Bodovi
Specifiéna povratna informacija (3) [C] Specifina povratna informacija Specifitna povratna informacija Specifitna povratna informacija
Opcenita povratna informaciia () [T Opcenita povratna informacija Opcenita povratna informacija Opcenita povratna informacija
Ispravan odgovor (2 ] Ispravan odgovor Ispravan odgovor Ispravan odgovor
Sveobuhvatna povratna informacija  [-] Sveobuhvatna povratna informaciia [~ Sveobuhvatna povratna informacija  [[] Sveobuhvatna povratna informacija

Slika 72. Postavke pregleda testa
Sekcijalzgled
Prikazisliku studenta: imeislika studenta prikazat ¢e se nazaslonu prirjesavanjutesta, kaoi

pripregledu rezultata. Tonastavniku olaksava provjeru identiteta prijavljenogastudenta prilikom
rjesavanja testa u ucionici.

Sekcija Dodatna ogranicenja prilikom rjesavanja
Lozinkazapristuptestu:jednostavnalozinkakojasedajestudentimaneposrednoprijerjeSavanja
testa. 89
Ogranicipristup samo ovim IP-adresama: moguce je ograniciti pristup testusamoiz jedne od
racunalnih ucionica (IP-adrese pojedinih racunalnih uionica moguce je saznati od administratora
putem e-poste na cpeu@ffzg.hr).

Sekcija Sveobuhvatna povratna informacija

Omogucuje zadavanje povratne informacije koja se prikazuje nakon rjesavanja testa. Ovisno o
dodatnim granicama ocjena (poput postotka ili broja) studentima ce se prikazati razlicit tekst.

Nakon uredivanja svih potrebnih postavki testa potrebno je kliknuti na gumb Pohrani i vrati se na
stranicu e-kolegija na dnustranice.

7.2. Dodavanje pitanja

Upravo stvoreni test potrebno je pronacina naslovnici e-kolegijaikliknuti nanjegaipotom na
gumb Uredi test na sredini novootvorenog prozora.

Ako udesnom stupcu nisu prikazana pitanja iz Baze pitanja e-kolegija, potrebno je kliknutina
poveznicuSadrzajbazepitanja-prikaziprikazanukrajnjedesnonasucelju. Pitanjazatestizabiru
seizkategorija pitanja, a prebacujuikonom <% koja se nalazi lijevo od naziva pitanja.

Moguce je i dodati odredeni broj nasumicno odabranih pitanja iz pojedine kategorije odabirom
gumba Dodaj u test na dnu popisa pitanja.

U svakome se testu mogu kombinirati razlicite kategorije pitanja. Pitanja se mogu ubacivati
sluc¢ajnim odabirom sistema ili nastavnik moze urediti cijeli test izravnim odabirom i dodavanjem
pojedinacnih pitanja. Svako pitanje nosi odredeni broj bodova koje nastavnik odredi. Za
ocjenjivanje se primjenjuje skaliranje bodova (povezivanje bodova s ocjenama). Strelicama se
mijenja raspored pojavljivanja pitanja u testu.


http://goo.gl/oxmcSK

Promjene testa Redoslijed i paginacija

-
Uredivanje testa: Test

Odaberite kategoriju:
(2)Osnovni koncepti izrade testova Op¢a informiranost (20) E'
Ukupna ocjena 8,00 | Pitanja: 8 | Ovaj test je dostupan

Najvia ocjena: 8,00 Postavke pretraZivanja »
[V PrikaZi i pitanja iz potkategorija

Pohrani [Tl PrikaZi i stara pitanja

Stranica 1 1 Stvori novo pitanje ...

% Glavni gradovi Broj bodova od: 1 ¥ X BT~ Pitanje
Uparite glavne gradove sa zem... Pohrani . . )
$23 Uparivanje odgovora @ | 323 Glanigradovi Upani & 1 Q
Planine Uparite plan & 1 @
2 # Planine Uparite planine s kontinentom ... Broj bodova od: 1 ~* v Rijeke Uparite rijekel % 7 Q
%22 Uparivanje odgovora @ X -
Pohrani { | 3= ApsidaApsidaje: & 1 Q
&« [ #= Elektrolit Elektrolit je # 1 Q
3 % Apsida Apsida je: Broj bodovaod: 1 = # ¥ & [[] i= Godot Glavni proble & 7
i= ViSestruki odabir O, ) X = "
= Pohrani ¢ || 3= Hetera Hetera je: # fmQ
¢ 7] 3= KnijiZevnodieloOdm & 1 @

Slika 73. Uredivanje testa

Nakonstosupostavljenapitanjakojace test sadrzavati, potrebno je odreditibrojbodovakoje
pojedinopitanjenosiutomtestujerseonnemoraslagatisbodovimakojisuprethodnozadani.
Kod nasumicnog odabira pitanja svim ce pitanjima biti dodijeljen po 1 bod. Prema kategoriji,
odnosno potkategorijiizkoje je odabrano pitanje nastavnik odreduje brojbodova. Ukupnaocjena
90 odreduje se u postotku ostvarenih bodova od maksimalnoga broja bodova. U svakome trenutku
nastavnikmoze promijenitiocjenuilibodovekoje jesistemdodijelionekomstudentuutestu.

7.3. Rezultatii analiza testa

Sistem Moodle za svaki rijeseni test radi automatsku analizu testa i to prema studentima i prema
pitanjima. Taanaliza moze biti vrlo korisna nastavnicima, osobito za buduce testove.

Odabirom testa i prikaza svih pokusaja rjesavanja testa moguce je pregledati analizu uspjesnosti
svakoga pojedinogastudenta.

Vidljivo je vrijeme koje je studentu bilo potrebno za rjesavanje testa, ostvarena ukupna ocjena
(broj bodova) kao i broj bodova za svako pojedino pitanje.

Klikom miSa na ostvareni broj bodova na pojedinome pitanju pojavit ce se odgovor koji je student
upisao, tj. odabrao prilikom rjesavanja testa.

U bloku Postavke > Administracija testa > Rezultati odabirom mogucnosti Odgovori prikazuje
se analiza svakoga pojedinoga pitanja za svakog korisnika. Moguce je pregledati izvjestaj za
odredene studente ovisno o statusu pokusaja rjesavanja, primjerice samo studenata koji joS uvijek
rjesavaju test, koji su zavrsili test ili onih koji nikada nisu predali neki test.

Za pitanja vrste Kratki odgovor ili Esej, kod kojih su studenti samostalno upisivali odgovore,
prikazani su svi upisani odgovori. Pored svakoga odgovora moze se prikazati tekst pitanja i trazeni
odgovor. Svi stupci mogu se smanjiti i povecati upotrebom znaka -, odnosno +, ¢ime se
moze postiéi preglednostizvjestaja.

Opisani izvjestaji mogu se izvesti za Sto je iz padajuceg izbornika potrebno odabrati Zeljeni oblik
podatakau polju Preuzmipodatkeizovetablicekao, apotomkliknutinagumb Preuzimanje.



Nastavnik moze pregledati i Statistiku rjeSavanja testa. U tom izvjeStaju za svako pitanje
izracunato je nekoliko indeksa i koeficijenata.

Statistika pitanja
Broj pokuZaja 500
Indax lakoce 75.00%
Standardna devijacija 43.34%
Rezultat dobiven pogadanjem odgovora 50.00%
Zaljena tafina 10,00%
Efektivna {ostvarena) tefina 11.08%
Diskriminatomni indeks 39.91%
Dizkriminacijska udinkovitost 50.79%

Slika 74. Statistika za pojedino pitanje

Indeks slozenosti pitanja (Facility index (%Correct))

Mjerilo slozenosti pitanja dobije se dijeljenjem ukupnoga broja osvojenih bodovai mogucega
broja bodova za to pitanje, dakle prosjek bodova za odredeno pitanje. Sto je postotak veci, vece
su Sanse da studenti na to pitanje odgovore ispravno.

Standardna devijacija (Standard Deviation)

Standardna devijacija (odstupanje) mjeri razliku izmedu ukupnoga broja danih odgovora. Sto 91
vise razlicitih odgovora studenti daju, odstupanje ce biti vece, a u sluc¢aju kada bi svi studenti
odgovorili jednako, SD bi bio jednak nuli.

Rezultat dobiven pogadanjem odgovora (Random guess score)
Broj bodova koje studenti mogu osvojiti slu¢ajnim pogadanjem odgovora. Ovisi o vrsti pitanja.

Zeljena tezina (Intended question weight)
Kolika je bila Zeljena vaZnost rezultata tog pitanja u odredivanju konacne ocjene testa.

Efektivna (ostvarena) tezina (Effective question weight)
Procjena koliko neko pitanje odreduje konacnu ocjenu testa.

Razlikovni indeks (Discrimination index)

Razlikovni indeks oznacava razlike medu studentima. Prikazuje odnos izmedu uspjeha na
pojedinome pitanjuiuspjehanacijelome testu, amoze imativrijednostiizmedu -100%i100%.
Rezultat od 0 do 100% znadi da su studenti koji su dobro odgovorili na to pitanje ujedno imali i
dobaruspjehnatestu. Rezultatod-100%do0znacidasunatopitanjedobroodgovorilistudenti
kojisuinaceloserijesilitest. Uglavnomtoznacidasustudentipogadaliodgovornatopitanje, a
ne da su pokazali stvarno znanje.

Taj indeks uzima u obzir samo gornju i donju trec¢inu studenata dok razlikovni koeficijent uzima u
obzir rezultate svih studenata.



Razlikovni koeficijent (Discriminative efficiency)

Razlikovni koeficijent jos je jedna od mjera kako razlikovati losije i bolje studente. Racuna se isto
kaoirazlikovniindeks, alizaizracun rezultata uzima u obzir sve studente, ane samo najboljui
najlosiju trec¢inustudenata.

Analiza strukture testa
Preuzmi podatks iz ove tablice kao = T1okstualns vrijednosti odvojene zarezima (CSV datoteka) E| Preuzimanje
) e Efoktivna o
Broj Index Standardna dobiven Zeljona Diskriminatorni  Diskriminacijska
Naziv pok '_; R devijacija pogadanjem tojina mmv;':n) = RUS eyl
Pe pitanja =) =) = odgovora = e =
10 =3 Q- Saw 800  8210%  27.13% 20.00%  10,00%  8.44% 42.68% 46.88%
& gradovi
2 2 Planine 600  75.33%  51.55% 25.00%  10,00%  9.30% 43.46% 47.50%
8 & a Fancuska 0 sosoke  43.04% 000%  10,00%  10.75% 36.96% 46.90%
& revolucija
4 Tarak
e i ormiota 600  1367%  54.38% 0.00%  10,00%  8.15% 23.67% 48.83%
.
& = : Vergige 600  8150%  38.86% 0.00%  10,00%  10.54% 43.09% 56.52%

Slika 75. Analiza strukture testa



Ocjenjivanje
8.1. Ocjene
8.1.1. Skale
8.1.2. Napredne metodeocjenjivanja
8.2. Znacke
8.3. Ishodi ucenja

Ovo poglavlje dostupno je na adresi: http://goo.gl/UZ7tr3


http://goo.gl/UZ7tr3




8. Ocjenjivanje
8.1. Ocjene

Ocjene svih studenata e-kolegija dostupne su medu Ocjenama e-kolegija u bloku Postavke.
Vidljivesuocjenesvihaktivnostiue-kolegijukojeseocjenjuju, aliiocjene pojedinih stavkikojesu,
izravno u Ocjene, dodali sami nastavnici (npr. za usmeni ispit). Svaki student ima pristup iskljucivo
svojim ocjenama, dok nastavnik ima uvid u sve ocjene e-kolegija.

Pregled ocjena za nastavnike i studente nalazi se u bloku Postavke:

Postavke > Administracija e-kolegija > Ocjene

Omogucen je razli¢it prikaz ocjena pa je tako dostupan prikaz po pojedinim aktivnostima, po
studentima (i pojedinacno i skupno) ili po ishodima ucenja.

Zadani prikaz organiziran je tako da suu redovima prikazani studenti dok su u stupcima pojedine
aktivnostiili ru¢no dodane stavke.

Za e-kolegije s velikim brojem studenata ovaj prikaz moze izgledati nepregledno. Za lakse
snalazenje dostupno je nekoliko mogucnosti. Odabirom imena studenta oznacavase cijelired
odredenom bojom, Sto omogucava nastavniku lakse pracenje ocjena pojedinoga studenta.
Bojom ce se oznaciti i cijeli stupac nakon odabira naziva stupca, odnosno pojedine stavke koja se
ocjenjuje.

lkona = omogucava sortiranje stupca, a ponovnim odabirima te ikone vidljiv je poredak od
najniZega prema najviSemu rezultatu ili obratno.

Abecedni poredak po imenima odnosno prezimenima studenata dostupan je nakon odabira
imena odnosno prezimena na samom vrhu stupca s imenima studenata. 95

Prelaskom misa preko pojedine Celije s ocjenom vidljivo je ime studenta kojem je ocjena
dodijeljena kao i naziv stavke koja je ocijenjena.

Uklju¢ivanjem gumba Omogudi izmjene ocjene se mogu uredivati. Vrijednosti ocjena mogu
se unositi izravno u c¢elije obrubljene punom crtom. U ¢elije obrubljene isprekidanom crtom
nastavnik moze unijeti komentar dane ocjene.

Ocjene se mogu skrivati ili zakljucati. Skrivene ocjene student ne vidi, dok se zaklju¢avanje
ocjena najcesce koristi kada u e-kolegiju postoji vise nastavnika, aliikada pojedini nastavnik zeli
na taj nacin oznaciti zavrseno ocjenjivanje pojedine aktivnosti.

Za jednostavniju i pregledniju organizaciju ocjena, ali i za izracune ukupnih ocjena postoji
mogucnost izrade kategorija. Za izradu nove kategorije dovoljno je odabrati gumb Dodaj
kategoriju i nakon toga upisati Zeljeno ime kategorije.

Za uredivanje postavki kategorije potrebno je odabrati ikonu za uredivanje pored naziva
kategorije.

Postavljanje jedne ili vise aktivnosti u odredenu kategoriju omogucava grupiranje vise stavki u
jednu konacnu ocjenu, ali i mogucnost prilagodenoga izracuna ukupne ocjene.

Mogucnosti unaprijed definiranih izracuna:

Za najjednostavnije zbrajanje bodova potrebno je odabrati Zbroj ocjena.

Srednja vrijednost ocjena: prosjecna ocjena.

Ponderirana srednja vrijednost ocjena: prosjecna je ocjena izraCunata tako da svaka ocjena ima

svoju tezinu s kojom se mnozi (moze biti razlicita).

Jednostavna ponderirana srednja vrijednost ocjena: prosjecna je ocjena izraCunata tako da
svakaocjenaimasvojutezinuskojomse mnozi (svima je jednaka, a to je maksimalanbrojbodova).



Srednja ocjena u nizu: srednja ocjena u rasponu od najvece do najmanje ocjene (raspon ocjena).

Prilagodeni izracun ukupne ocjene dobije se odabirom ikone kalkulatora [l te potom upisa
zeljene formule za izracun ocjene. Prije samoga upisa formule svakoj je aktivnosti potrebno
dodijeliti ID-broj koji ce predstavljati tu aktivnost u samoj formuli. ID-broj sastoji se od dvostrukih
uglatih zagrada i oznake aktivnosti, a popis svih aktivnosti's pripadajucim ID-brojevima dostupne
suispod polja za upis formule. Na istom se mjestu dodjeljuju novi ID-brojevi. U formuli se upisuje
znak jednakosti, potom funkcija i uokruglim zagradama ID-brojevi aktivnosti odvojeni zarezima.

Primjer izracuna prosjecne ocjene dvaju testova:
=average([[T1, T21])

Svaka stavka moze imati razlicite udjele u ukupnoj ocjeni. U tom se slu¢aju u formuli ID-broj svake
stavke mnozi s postotkom udjela koji ce ta stavka imati u ukupnoj ocjeni.

Primjer: =sum(0,4*[[T1]]; 0,5*[[T2]]; O,1*[[V1]])

Ako nastavnik ne unese nikakvu formulu ili ne odabere neki od ponudenih nacina za ukupan
izra¢un pojedine kategorije, prema zadanim postavkama, ukupna ¢e ocjena biti srednja
vrijednost svihocjena.

Kada je potrebno upisati ocjenu iz aktivnosti koja nije provedena kroz sistem Moodle,
npr. usmeni ispit, dodaje se nova stavka za ocjenjivanje, a ocjena se upisuje rucno.

Nakon odabira gumba Dodaj stavku za ocjenjivanje osim naziva stavke mogu se odrediti jos
neke postavke: skala prema kojoj ¢e se ocjenjivati, minimalna ocjena za prolaz, datum kada ce
ocjena postati vidljiva studentima i datum nakon kojega se ocjena zakljucava.

96 Aktivnosti u kojima je studentu dodijeljena ocjena automatski se prikazuju u Ocjenama. Vec
upisane ocjene iz neke aktivnosti moguce je mijenjati kroz Ocjene bez otvaranja svake pojedine
aktivnosti. Nakon sto je takva ocjena izmijenjena kroz Ocjene, potrebno je promijeniti postavku
te ocjene kako bi se ponovno mogla mijenjati i kroz samu aktivnost. Ipak, preporuka je mijenjati
ocjene u pripadajucoj aktivnosti kako bi se izbjegle eventualne komplikacije.

8.1.1. Skale

Jedan od nacina vrednovanja studenata u aktivnostima e-kolegija je s pomocu skala. U Forumu,
Rjecniku, Zadacdi ili nekoj drugoj aktivnosti sudjelovanje se studenta moze vrednovati opisno ili
brojcano ovisno o odabranoj skali. Nastavnici se ¢esto koriste skalama kojima vrednuju znanjeiu
ucionickoj nastavi, ali i neke prilagodene online-okruzenju.

Kada je ukljucen pregled ocjena, u bloku Postavke > Administracija ocjena > Skale nova se skala
dodaje odabirom gumba Dodaj novu skalu.

Skale koje suizradene narazini cijeloga sistema, od strane administratora, mogu koristiti svi
nastavnici u svojim e-kolegijima. Po potrebi mogu izraditi i svoje vlastite skale. Brojeve, slovaili
izraze koji ¢e se koristiti u skali treba odvojiti zarezom.
Neke su od najcescih skala:

+ nedovoljan, dovoljan, dobar, vrlo dobar, izvrstan

+ 0/5,1/5,2/5,3/5,4/5,5/5.

* kk dkdk kdkkdk khdkk
) ) ) )

o 1,2,3,4,5
Skalukoja nije odabrananiu jednojaktivnosti moguce je mijenjatiibrisati. Nakonstose skala
pocne koristiti u nekoj aktivnosti, moguce joj je mijenjati samo naziv i opis.



8.1.2 Napredne metodeocjenjivanja
Prema zadanim postavkama ocjene se u sistemu Moodle dodjeljuju po skali od 0 do 100.
Upotrebom naprednih metoda ocjenjivanja moguce je utjecati na nacin racunanja konacne
ocjene. IzraCunata ocjena povezuje se ponovno s aktivnosti kao da je nastavnik upotrijebio bilo
koju ponudenu skalu.
Postoje dvije vrste naprednih metoda ocjenjivanja:

+  rubrike

+ vodi¢ zaocjenjivanje.
Za svaku se aktivnost, prilikom uporabe neke od ovih metoda, izraduje sasvim novi obrazac za
ocjenjivanje. Na taj nacin svaka aktivnost moze imati zaseban nacin racunanja ocjene koja ce biti
dodijeljena studentu za razliku od uobicajenih skala kod kojih je svaka promjena utjecala na sve
aktivnostikojesutuskalukoristile. Uslu¢ajudaviseaktivnostitrebaistinacinizracuna postoji
mogucnost koristenja i izracuna iz prethodnih aktivnosti.
Nacin izraCuna sprema se u Backup zajedno s ostalim podacima odredene aktivnosti, te se prenosi
i prilikom izrade kopije te aktivnosti.
Aktivnostikod kojih je moguca uporaba ovih naprednih nacina ocjenjivanjaimajuizbornik ukojem
nastavnik bira Jedinstveno izravno ocjenjivanje ili neku od naprednih metoda. Promjena nacina
ocjenjivanjamogucajeubilo kojemtrenutku. Sistem e zapamtitiizradeniobrazacakikada
nastavnik promijeni nacin ocjenjivanja uizborniku te se u svakom trenutku moze predomisliti.
Obrasci za ocjenjivanje mogu se mijenjati ili potpuno brisati. Nastavnik moZe odrediti potpuno
noviobrazaciliupotrijebiti postojeéiobrazac neke druge aktivnosti te ga prilagoditinovoj.

Obrazac za ocjenjivanje moze biti spremljen kao skica ili kao konacna verzija. Dok je spremljen
kao skica, ne moze se upotrebljavati za ocjenjivanje studenata sve dok se ne spremi kao konacna
verzija. Ovo omogucava nastavniku rad na obrascu kroz dulje vrijeme bez utjecaja naocjene
studenata.

Moguca je izmjena obrasca Cak i nakon sto su ocjene dodijeljene pojedinim studentima. Sistem
¢e utom slucaju nastavnika zatraziti ponovni izracun svih postojecih ocjena kako bi se uskladile s
promjenama. Sistemsam procjenjujekoliko jenapravljenapromjenaznacajna, teuslu¢ajumanjih
ispravaka koje ne utjecu na ocjenu nece biti potreban novi izracun.

8.2. Znacke

Jedanodnovijihnacinavrednovanjaipracenjanapretkajest uporabaznacki. Nastavnik postavlja
kriterije ¢ijim ispunjavanjem student zasluzuje znacku, a ta znacka (graficki element i njezin
tekstualniopis, odnosno razlog zbog kojeg ju je student dobio) vidljiva je unjegovu profilu.
Znacke se mogu dodjeljivati nakon odradenih zadataka, uspjesno zavrsenih aktivnosti, za dodatan
rad, izniman trud u nekom podrucju, polozen test, a ukonacniciizazavrsen e-kolegij.

Nastavnici mogu uredivati i dodjeljivati znacke na vlastitom e-kolegiju:

Postavke > Administracija e-kolegija > Znacke > Stvori novu znacku

Svaka znacka sadrzi detaljne podatke o osobi kojoj je dodijeljena, autoru znacke, aktivnosti za
kojuseizradenaznacka, trajanjuznackeisl. Tipodaciupisujuseprilikomizradeznacke kadase
dodaje i slika nove znacke.

Znacka se moze automatski dodijeliti nakon dovrsetka odredenih aktivnostiili cijeloga e-kolegija.
Znacke se mogu dodijeliti i rucno pojedinom studentu, ali buduéi da se dodjela ne moze ponistiti,
nastavnik treba biti oprezan kojem studentu dodjeljuje znacku.

Kriteriji za dodjelu znacki mogu se postaviti u kartici Kriteriji. Ukartici Poruka moze se urediti
poruka koju ce dobiti studenti kojima je dodijeljena znacka.
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Osim Sto e znacka biti vidljiva u sistemu Moodle, u osobnom profilu, moguce ju je postaviti
i u vanjske repozitorije. Isto tako znacke zasluZene izvan sistema moguce je povezati i
prikazati u korisnickom profilu na samom sistemu. SredisSnje mjesto pohrane znacki nalazi se
na adresi: http://backpack.openbadges.org. Za prijenos znacki potrebno ih je postaviti u
kolekciju cak i kada se prenosi samo jedna znacka. Ta se kolekcija ubacuje u Zeljeni repozitorij
npr. Moodle, LinkedIn, Facebook, Twitter, Maharai dr.

8.3. Ishodi ucenja

Ishodi ucenja detaljan su iskaz svega sto student treba znati, razumjeti ili moci napraviti na kraju
e-kolegija ili odredenoga razdoblja ucenja. Predstavljaju minimum znanja i kompetencija koje
student mora svladati da bi uspjesno polozio e-kolegij.

Nastavnik moze postaviti ishode ucenja ne samo za cijeli e-kolegij, nego i za svaku tematsku
cjelinu. Na taj je nacin studentima jasno sto se tacno od njih ocekuje narazini pojedine cjeline, na
$to se moraju fokusirati te Sto se u konacnici od njih oekuje za uspjesan zavrsetak e-kolegija. Po
ishodimaucenjastudentimogu provjeravatiusvojeno gradivo te suimoninit vodilja krozcijeli
e-kolegij. Za sveucilisni e-kolegij preporuka je izraditi 4-10 ishoda ucenja.

Ishode ucenja bilo bi pozeljno postaviti prije izrade e-kolegija odnosno njegova sadrzaja. Prvo se
postave ishodi ucenja (ciljevi) e-kolegija, a nakon toga se razraduju na cjelinei ciljevi za svaki dio
e-kolegija koji ¢e se odrzati online.

Nakon odredivanja ishoda ucenja slijedi konstruktivno poravnanje ishoda uc¢enja s nacinom
vrednovanja odnosno odabir aktivnosti kojima ce se provjeravati usvojenost ishoda ucenja.
Nastavnik mora (ponajprije sebi) jasno odrediti aktivnosti koje ¢e student obavljati tijekom
semestra, a koje ce biti u cilju svladavanja ishoda ucenja.

98 Dobri ishodi ucenja napisani su u skladu s nekom od taksonomija znanja, a najéesce se upotrebljava
Bloomova taksonomija (Bloom, 1956).

Ishodi trebaju biti opisani jednostavno i jasno i moraju se moci kvalitetno ocijeniti. Prilikom
pisanja ishoda ucenja koriste se aktivni glagoli: definirati, nabrojati, opisati, napraviti, usporediti,
analizirati, izraunati, dizajnirati itd. Glagoli koje je pozeljno izbjegavati su: znati, razumjeti,
nauciti isl.

Za upis ishoda ucenja odaberite:

Postavke > Administracija e-kolegija > Ishodi uc¢enja

Postojestandardniishodiucenjanarazinicijelogasistema. Akose nekiodtihishodaizdesnoga
stupca, u kojemu su standardni ishodi, moZe primijeniti na odredeni e-kolegij, oznaci se Zeljeni
ishod te se gumbom Dodaj prebaci u lijevi stupac u kojemu su ishodi za e-kolegij.

Za novi ishod ucenja potrebno je odabrati poveznicu Uredi ishode ucenja. Za svaki se ishod
upisuje nazivikratica te se odabire skala prema kojoj ¢e se ocjenjivati.

U sistemu Moodle ishodi se ucenja mogu vrednovati tako da se postavljaju kroz neku
aktivnost ili izravno u Ocjenama. Prilikom izrade svake aktivnosti medu postavkama bit ce
ponudena i moguénost odabira pojedinoga ishoda ucenja koji ¢e biti povezan s tom
aktivnoscu. Da bi ishodi ucéenja bili prikazani u postavkama aktivnosti, prije toga moraju biti
izradeni kroz blok Postavke.


http://backpack.openbadges.org/

Backup
9.1. Izrada backup-datoteke

9.2. Izrada backup-datoteke uz obuhvacanje
podataka okorisnicima

9.3. Vracanje podataka iz backup-datoteke

Ovo poglavlje dostupno je na adresi: http://goo.gl/rOXWAk


http://goo.gl/r0XWAk




9. Backup podataka
9.1. Izrada backup-datoteke

Dijelove e-kolegija ili e-kolegij u cijelosti nastavnik moze pohraniti na lokalno racunalo s pomocu
backup-procedure. Podaci pohranjeni na takav nacin omogucavaju, izmedu ostalog, kopiranje
aktivnosti i materijala iz jednoga e-kolegija u drugi ili prijenos cijeloga e-kolegija s jednoga
posluzitelja na drugi (uslucaju da je predavac aktivan i na nekoj drugoj ustanovi koja primjenjuje
kompatibilan sistem).

Za izradu backup-datoteke potrebno je odabrati:

Postavke > Administracija e-kolegija > Backup

Nakon pokretanja postupka izrade backup-datoteke, u Po¢etnim postavkama potrebno je
odabrati Zeljene parametre vezane uz korisnicke podatke, korisnicke uloge i sadrzaj (nastavne
materijale i aktivnosti). Ako je potrebno prenijeti korisnicke podatke, ali bez prikaza imena
korisnika unovom e-kolegiju, moguce je ukljuciti postavku Anonimiziraj korisnicke podatke.

Usljede¢em koraku u sredisnjem se dijelu sucelja prikazuju dvastupca: jedan s aktivhostima
e-kolegijaidrugiskorisnickim podacimazapojedineaktivnosti.

Backup-datotekom mogu biti obuhvacene sve ponudene stavke ili samo dio njih. U lijevom stupcu
odabiru se resursiiaktivnosti koji se zele saCuvati zajedno sa svojim postavkama.

Desni stupac sadrzi podatke o korisnicima upisanima u e-kolegij koji su se koristili odredenim
resursima, odnosno koji su sudjelovali u aktivnostima. Moguce je tako obuhvatiti npr. forums
postavkama, ali izbrisati postojece poruke u tome forumu.

Kada je u Pocetnim postavkama izrade backup-datoteke iskljucen prijenos korisnickih podataka
ova polja nece biti moguce odabrati.

Slijedi pregled odabranih sadrZaja koji ¢e biti obuhvaceni u backup-datoteci te mogucnost
promjene zadanoga naziva backup-datoteke. Moguce je vracanje na prethodne korake i promjena
zeljenih podataka, a kada je sve spremno prelaskom na korak Izradi sigurnosnu kopiju sistem
pohranjuje sve odabrane podatke u datoteku vrste .mbz. Ova datoteka bit ¢e pohranjena medu
datoteke e-kolegija, a nastavnik je dodatno moze pohranitiina svoje racunalo.

9.2, Izradabackup-datotekeuzobuhvacanjepodatakaokorisnicima
Postupak:

1. U pocetnim postavkama ukljucite mogucnost Obuhvati upisane korisnike i odaberite
ostale postavke kako je prikazano naslici 76. Naknadno ¢e biti moguce oznaciti za koje
resurse i aktivnosti treba obuhvatiti korisnicke podatke.

2. Ukoraku Odabir podataka potrebno je oznaciti resurse/aktivnosti i korisnicke podatke
koji trebaju biti obuhvaceni.

3. Odabirom gumba Nastaviotvara se stranica s popisom odabranih stavki spremljenih u
sigurnosnoj kopiji. U naziv datoteke automatski se upisuju kratica e-kolegija te datum
izrade datoteke. Naziv mozete prilagoditi (promijeniti).

4, OdabiromgumbalIzvrsibackuppodacicebitipohranjeniudatotekuvrste.mbz. Uslu¢aju
uspjesnoga postupka izrade ispisuje se poruka: Backup-datoteka uspjesno je stvorena.
Usuprotnom ce sistem prijaviti pogresku (utom slucaju javite se na cpeu@ffzg.hr).
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5. Datoteku je moguce preuzetina lokalno racunalo odabirom poveznice Preuzmi u popisu
Prostor za backup e-kolegija.
b nibahtu pRRIRBSVOga e-kolegijaiilvracanje podatakau postojecieskolegij s ppmocu ove.

ackup-datoteke potrebno je slijediti postupak opisan pod 9.3.
Posl%avkeD bac?(up peocedTJré J postupakopisanp

IMS Common Cartridge 1.1 [

Obuhvati upisane korisnike  [¥]
Anonimiziraj korisnicke podatke X [
Obuhvati raspodielu korisnickih uloga  [¥]
Obuhvati aktivnosti i resurse V]
Obuhvati blokove (V]
Obuhvati filtre  [¥]
Obuhvati komentare  [¥]
0 Obuhvati znatke [V
Obuhvati dogadaje iz kalendara [V
Obuhvati detalje o dovrienosti aktivnosti V]
Obuhvati zapise e-kolegija [
Obuhvati povijest ocjenjivanja [

Obuhvati bazu pitanja ~ [¥]

Slika 76. Bagkups.kerisnickim podacima m

9.3. Vracanje podataka iz backup-datoteke

Uslucaju potrebeili kod prijenosa podataka unovi e-kolegij backup-datoteka vraca se putem
poveznice Vracanje iz kopije.
1. Odabirompoveznice Vraéanjeizkopijeizizbornika Administracijae-kolegijau
bloku Postavke korisnik ima moguénost uvoza backup-datotekeslokalnogaracunala
iliuporaburanijeizradene backup-datoteke pohranjenenaposluzitelju (izProstora
za backup e-kolegija, Osobnoga korisnickoga prostora za backup ili iz prostora za
Automatski backup).



AkosezZelite koristiti datotekom s lokalnoga racunala, trebate odabratigumb Odaberi
datoteku, a potom izizbornika Prenesi datoteku gumb Browse ili Choose file (ovisno o
pregledniku), pronadi datoteku vrste .mbz na racunalui prenijeti je na sistem odabirom
gumba Prenesi datoteku na posluzitelj. Nakonsto je datoteka postavljenanasistem,
odabere se akcija Vracanje iz kopije koja se nalazi ispod polja u kojemu je napisan naziv
backup-datoteke.

U kartici Odrediste potrebno je odabrati prebacuje li se sadrzaj u trenutacni (opcija Vrati
u ovaj e-kolegij) ili neki drugi postojeci e-kolegij (opcija Vrati u neki postojeci e-kolegij)
ili u potpuno novi e-kolegij (opcija Vrati kao novi e-kolegij). Osim toga odabrani sadrzaj
moze se samo dodati postojec¢em ili moze potpuno zamijeniti postojeci sadrzaj (postojeci
se sadrzajbrise).

Nakon odabira vrste vrac¢anja podataka iz prethodnoga koraka, trebate odabrati gumb
Nastavi.

Sistem tada prikazuje sav sadrzaj odabrane backup datoteke, a nakon sto se odabere
gumb Nastavi, moguce je pojedine sadrzajeiskljucitiiznovogae-kolegija.

Odabere se gumb Nastavi, a zatim Pokreni postupak vracanja. Po zavrsetku dolazi
obavijest o uspjesno zavrsenoj proceduriili obavijest o pogresci (u slucaju pogreske javite
se na adresu e-poste cpeu@ffzg.hr).
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